Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 25 maja 2020 r.

ZARZADZENIE NR 108/SEK/2020
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach w okresie stanu epidemii
wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22020 .
poz. 713) oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878; 904)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. W zwigzku ze stanem epidemii, wprowadzonym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, do odwotania wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w organizacji pracy
Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach:

1) przyjmowanie i obstuga interesantéw jest prowadzona we wszystkich sprawach realizowanych przez Urzad
Miejski w Miedzyzdrojach, w pierwszej kolejnosci po uprzednim telefonicznym Iub elektronicznym
umowieniu wizyty;

2) bezposrednia obstuga interesantéw, bez uprzedniego uzgodnienia terminu wizyty, odbywa si¢ wylacznie
w zakresie dokonywania operacji gotowkowych w kasie Urzedu Miejskiego, od poniedziatku do piatku,
w godz. 11.00 — 14.00, z zastrzezeniem, ze w godz. 11.00 — 13.00 tylko dla Seniorow (osoby powyzej
60 roku zycia);

3) bezposrednia obstuga interesantéw, o ktorej mowa w pkcie 1 bedzie odbywata si¢ w uruchomionych dwaéch
punktach obstugi:

a) w pierwszym punkcie, na parterze, wejscie do sali konferencyjnej (sali §luboéw) beda zatatwiane sprawy
z zakresu:

- sprawy administracyjne i zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych - tel. 913275653,

- sktadania wnioskow w zakresie spraw zwigzanych z Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci
Gospodarczej, czyli dokonywania wpisow, wykreslen, zawieszen, wznowien oraz zmian w tych
wpisach oraz optata targowa - tel. 91 3275634,

- rejestracji stanu cywilnego - tel. 91 3275658,
- ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych - tel. 913275633,
- ochrony $rodowiska i gospodarka komunalna - tel. 913275656,
- gospodarki odpadami - tel. 913275657,
- planowania przestrzennego - tel. 913275651,
- podatkow i optat lokalnych - tel. 913275635,
- gospodarki nieruchomosciami - tel. 913275632,
- gospodarki mieszkaniowej - tel. 913275666,
- drogownictwa - tel. 913275646,
- zamowien publicznych - tel. 913275652,
- inwestycji - tel. 913275652,
- obstugi biura Rady Miejskiej - tel. 913275647,
¢) w drugim punkcie obstugi, przy ul. Kolejowej 33 w Migdzyzdrojach beda zatatwiane sprawy z zakresu:
- promocji, kultury, turystyki, spraw spotecznych - tel. 913275668, 913275654, 913275664,
- o$wiaty i zdrowia - tel. 913275636.
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2. Realizacja spraw w Urzedzie Miejskim w Mig¢dzyzdrojach jest mozliwa rowniez poprzez:

1) kontakt telefoniczny, e-mail, ePUAP, operatora pocztowego iprzez inne $rodki porozumiewania si¢ na
odlegto$¢ oraz w sposob wskazany w pkt 2;

2) przed gtéwnym wejsciem do Urzedu Miejskiego wystawiona jest skrzynka podawcza, do ktérej mozna
wrzuca¢ wszystkie wnioski i podania bez koniecznosci kontaktu z urzednikami; dokumenty sktadane sa
w tym trybie bez potwierdzenia odbioru.

2. Zdalne formy kontaktu, o ktérych mowa w ust. 2, obejmuja:

1) kontakt telefoniczny, w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach 7.30 — 15.30, w §rody w godzinach
7.30 — 16.30, aw piatki w godzinach 7.30 — 14.30, pod numerami telefonow dostgpnymi na stronie:
http://bip.miedzydroje.pl/strony/menu/96.dhtml ;

2) adres e-mail: um@miedzyzdroje.pl ;
3) platforma ePUAP: ePUAP: /ag8136hflj/SkrytkaESP;

4) adres korespondencyjny: Urzad Miejski w Migdzyzdrojach, ul. Ksigzat Pomorskich 5, 72-500
Miedzyzdroje.

§2. Na czas obowigzywania niniejszego zarzadzenia wstrzymuje si¢ wykonanie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach w zakresie, wjakim stoi on w sprzecznosci
Z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 87/SEK/2020 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie
organizacji pracy Urzgdu Miejskiego w Migdzyzdrojach w okresie stanu epidemii wprowadzonego w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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