Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 6 marca 2020 r.

ZARZADZENIE NR 49/KDR/2020
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 6 marca 2020 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Burmistrza i Sekretarzowi Gminy prowadzenia niektérych spraw
gminy Miedzyzdroje w imieniu Burmistrza Miedzyzdrojow

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571,1696 i 1815) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powierzam Pani Beacie Kiryluk - Zastgpcy Burmistrza prowadzenie w imieniu Burmistrza
Miedzyzdrojow spraw gminy Miedzyzdroje w nastepujacym zakresie:

1) o$wiata i zdrowie,
2) sprawy spoteczne i pozyskiwanie funduszy zewnetrznych,
3) pomoc spoteczna, w tym dzialania na rzecz osob niepetnosprawnych, wspieranie polityki prorodzinnej,

4) wspolpraca idziatalno§¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

5) kultura fizyczna,

6) promocja gminy,

7) kultura, sport i turystyka,

8) ochrona zabytkow i opieka nad zabytkami,

9) porzadek publiczny i bezpieczenstwo obywateli,

10) gospodarka mieszkaniowa (w tym m.in. przydzial, zamiana i sprzedaz oraz zawarcie umow najmu lokali
mieszkalnych i najmu socjalnego),

11) merytoryczny nadzor nad jednostkami organizacyjnymi gminy, tj.
- O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Miedzyzdrojach,
- placéwkami o§wiatowymi,
- Ztobkiem Miejskim w Miedzyzdrojach,
- Miedzynarodowym Domem Kultury w Migdzyzdrojach,
- Miejska Biblioteka Publiczng w Migdzyzdrojach.

2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia okreSlonych w ust. 1 upowazniam do podpisywania
pism, niezastrzezonych do wytacznej kompetencji Burmistrza.

3. Ponadto upowazniam Panig Beate Kiryluk do:

1) wykonywania czynnos$ci zwierzchnika shluzbowego wobec pracownikow Urzedu Miejskiego, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy sluzbowe, udzielanie urlopéw, stosowanie kar
porzadkowych itp., upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub
zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

2) przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskow i petycji,

3) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii, odpisow iwyciagow z dokumentow znajdujacych sig
w Urzedzie,

4) poswiadczania wlasnorgcznos$ci podpisu,

5) dokonywanie w imieniu ina rzecz gminy Migdzyzdroje czynnosci prawnych - zzachowaniem
obowigzujacych przepiséw - w zakresie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych
w czasie nieobecnosci Burmistrza Migdzyzdrojow.

Id: SD1E038B-7576-474E-B10D-D39853ED4331. Podpisany Strona 1



§ 2. 1. Powierzam Panu Adamowi Szczodremu - Sekretarzowi Gminy prowadzenie w imieniu Burmistrza
Migdzyzdrojow spraw gminy Miedzyzdroje w nastepujacym zakresie:

1) organizacja pracy Burmistrza oraz koordynowanie wspotpracy Burmistrza z Rada Miejska i Urzedem,
2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Urzgdu Miejskiego, sprawnego funkcjonowania Urzedu,

3) organizacja systemu kontroli zarzadczej,

4) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

5) koordynowanie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych oraz nadzor w zakresie udostepniania
informacji publicznej,

6) ochrona srodowiska i gospodarka komunalna, w tym gospodarka odpadami, cmentarze, i ochrona zwierzat,
7) utrzymanie porzadku i czystosci w zakresie biezacego funkcjonowania gminy,

8) informatyzacja urzedu,

9) sprawy osobowe pracownikow,

10) ochrona przeciwpozarowa,

11) sprawy administracyjno-gospodarcze Urzedu, w tym archiwum zaktadowe,

12) dziatalnos¢ gospodarcza, w tym optata targowa i ewidencja obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie
oraz sprawy zwigzane z wydawaniem icofaniem zezwolen na sprzedaz ipodawanie napojow
alkoholowych,

13) lokalny transport zbiorowy, przewozy taxi,

14) nadzor nad obstuga Rady Miejskiej,

11) dowody osobiste i ewidencja ludnosci oraz sprawy wojskowe,
15) wspoltpraca z sottysami i radami soteckimi,

17) merytoryczny nadzor nad spotka z udzialem gminy, tj. Zaktadem Wodociagéw i Kanalizacji sp. z 0.0.
w Miedzyzdrojach,

18) merytoryczny nadzor nad zakladem budzetowym gminy, tj. Zakladem Ochrony Srodowiska
w Migdzyzdrojach.

2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia okreSlonych w ust. 1 upowazniam do podpisywania
pism, niezastrzezonych do wytacznej kompetencji Burmistrza.

3. Ponadto upowazniam Pana Adama Szczodrego do:

1) wykonywania czynnos$ci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow Urzedu Miejskiego, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy sluzbowe, udzielanie urlopéw, stosowanie kar
porzadkowych itp., upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub
zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

2) przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskow i petycji,

3) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii, odpisow iwyciagow z dokumentow znajdujacych sig
w Urzedzie,

4) pos$wiadczania wlasnorgcznos$ci podpisu,

5) dokonywanie w imieniu ina rzecz gminy Miedzyzdroje czynnosci prawnych - zzachowaniem
obowigzujacych przepisow - w zakresie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych
w czasie nieobecnosci Burmistrza Migdzyzdrojow.

§ 3. Powierzenie prowadzenia wymienionych w § 11§ 2 spraw gminy nast¢puje na czas nieokreslony
1 wygasa z chwila cofnigcia upowaznienia, odwolania ze stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 23/SOS/2019 Burmistrza Migdzyzdrojow z dnia 31 stycznia 2019r.
w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw gminy Migdzyzdroje w imieniu Burmistrza
Miedzyzdrojow Zastepcy Burmistrza i Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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