Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 12 marca 2020 r.

ZARZADZENIE NR 60/ZKR/2020
BURMISTRZA MIEDZYZDROJéW

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze Gminy Miedzyzdroje podsystemu stalych dyzuréw
na potrzeby podwyzszania lub obnizania gotowoS$ci obronnej panstwa

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrowz dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowos$ci obronnej
panstwa ( Dz.U. nr 219 poz.2218 ) oraz zarzgdzenia Wojewody Zachodniopomorskiego nr. 688/2013
w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze wojewodztwa systemu statych dyzuréw tworzonych na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia cigglosci kierowania realizacja zadan obronnych w gminie ujetych w "Planie
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Miegdzyzdroje." tworzy si¢ Staly Dyiur Burmistrza /SD/, ktorego
organizacj¢, zasady uruchamiania i funkcjonowania okresla "Instrukcja Dziatania Statego Dyzuru Burmistrza",
stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Na kierownika Statego Dyzuru Burmistrza wyznacza si¢ Sekretarza Gminy.

3. Obsade Statego Dyzuru Burmistrza stanowig wyznaczeni na podstawie zarzadzenia burmistrza
pracownicy Urzedu - sktad i podziat na zmiany dyzurne przedstawia zatacznik nr 2.

§ 2. Kierownicy wyznaczonych podlegtych inadzorowanych jednostek organizacyjnych tworza na
potrzeby podwyzszania lub obnizania gotowosci obronnej panstwa staly dyzur w podleglej sobie jednostce
wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Dla zapewnienia sprawnego ibezkolizyjnego przekazywania decyzji Burmistrza Miedzyzdrojow
dotyczacych realizacji zadan obronnych przez kierownikéw podlegtych inadzorowanych jednostek
organizacyjnych tworzy si¢ w Gminie Migdzyzdroje podsystem statych dyzuréw

2. W sktad podsystemu statych dyzuréw wchodza :
a) Staty Dyzur Burmistrza Migdzyzdrojow;
b) Staty Dyzur Prezesa Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Sp.zo.o. w Miedzyzdrojach;
¢) Staty Dyzur Kiecownika Zaktadu Ochrony Srodowiska w Migdzyzdrojach;
d) Staty Dyzur Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Miedzyzdrojach;
e) Staty Dyzur Prezesa MTBS w Miedzyzdrojach;

3.Za wlasciwa realizacje zadan stalego dyzuru ponosza odpowiedzialno§¢ Prezesi / Dyrektorzy /
Kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w pkt.2. w tym migdzy innymi za :

a) organizacj¢ pracy statego dyzuru;

b) opracowanie niezbgdnej dokumentacji statego dyzuru;

¢) wydzielenie i wyposazenie miejsca pracy statego dyzuru;

d) udziat statego dyzuru w planowanych na szczeblu gminy szkoleniach i treningach SD;

e) utrzymanie obsady w gotowos$ci do rozpoczecia pracy po otrzymaniu sygnatu.

f) wydzielenie w razie potrzeby do dyspozycji stalego dyzuru §rodka transportu wraz z kierowca

4. Wszystkie zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne majgce na celu przygotowanie
i utrzymanie w gotowosci do dziatania podsystemu statych dyzurow w Gminie MIEDZYZDROJE realizuje si¢
w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 3. 1. W ramach funkcjonowania podsystemu statych dyzuréw realizuje si¢ nastgpujace zadania :

a) uruchamiane procedur zwigzanych zpodwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w warunkach
wystapienia zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa;
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b) na polecenie Burmistrza Miedzyzdrojow - rozwinijany jest podsystem statych dyzuréw w podleglych
i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

c) przekazywanie irealizacja zadan wynikajacych zdecyzji Burmistrza Migdzyzdrojow w sprawie
wprowadzenia wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa;

d) informowanie  Stalego Dyzuru Burmistrza Migdzyzdrojow przez state dyzury podleglych
i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych o:

- o stanie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia, zmianie lub odwotaniu okreslonego stopnia
alarmowego,

- podjetych dziataniach, skutkach wystapienia zdarzen oraz stanie uzytych do dziatan sit i srodkow,

- wystapieniu zdarzen o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym na terenie zaktadu (jednostki
organizacjnej) Zadania te realizuje si¢ uwzgledniajac pierwszenstwo zadan wykonywanych na rzecz
Sit Zbrojnych oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym.

§ 4. Ustala si¢ nastgpujacy obieg informacji w podsystemie statego dyzuru w gminie MIEDZYZDROIJE :

a) wariant zasadniczy (dwustopniowy) : Staly dyzur Starosty Kamienskiego przekazuje w imieniu Wojewody
Zachodniopomorskiego otrzymane zadania statemu dyzurowi Burmistrza Migdzyzdrojow. Staly dyzur
Burmistrza Mi¢dzyzdrojow przekazuje je staltym dyzurom funkcjonujagcym w podsystemie utworzonym
w gminie w podlegltych inadzorowanych jednostkach organizacyjnych, odbiera od nich meldunki i
informacje do statego dyzuru Starosty Kamienskiego;

b) wariant zapasowy (jednostopniowy) Staly dyzur Burmistrza Miedzyzdrojow przekazuje otrzymane zadania
statym dyzurom funkcjonujagcym w podsystemie funkcjonujagcym w gminie, a otrzymane od nich meldunki
i informacje zwrotne ujmuje w swoich meldunkach i informacjach zwrotnych przekazywanych do statego
dyzuru Wojewody Zachodniopomorskiego.

§ 5. Sprawowanie nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem
podsystemu statych dyzuréw oraz ¢wiczebnego sprawdzania jego funkcjonowania powierza si¢ Zastepcy
Burmistrza Migdzyzdrojow

§ 6. Kierownikow podlegltych i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do
wyznaczenia spo$rod zatogi zakladu osob stanowiacych osadg stafego dyzuru w ilosci niezbgdnej do
zapewnienia catodobowego dyzuru ( tzw. zmianowy system pracy ) ztakim wyliczeniem aby na_jednej
zmianie dyZur petnilo nie mniej ni7 dwie osoby

§ 7. Kierownicy podlegtych i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych sprawuja bezposredni nadzor
nad organizacjag i funkcjonowaniem podlegtego stalego dyZuru, a ponadto sa zobowigzani do :

a) opracowania po otrzymaniu wytycznych niezbednej dokumentacji statego dyzuru wytycznych;

b) wydanie wewnetrznego zarzadzenia okreslajacego zasady organizacyjne funkcjonowania stalego dyzuru
w podlegtej jednostce organizacyjnej, a w szczegolnosci:

- wyznaczenie kierownika statego dyzuru jednostki organizacyjnej,

- wyznaczenie sktadu osobowego stafego dyzuru z podzialem na zmiany dyzurne i opracowanie grafiku
dyzurow,

§ 8. Logistyczne zabezpieczenie funkcjonowania stalych dyzuréw w podleglych 1nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych realizujg kierownicy tych jednostek poprzez wykonanie miedzy innymi
nastepujacych przedsiewzie¢ :

a) wyznaczenie i przygotowanie miejsca pracy oraz zapewnienie niezbednych materiatow biurowych
b) wyznaczenie i niezbedne wposazenie miejsca odpoczynku;

¢) zapewnienie positkow dla zmian bedacych w dyzurze;

d) zapewnienie odpowiednich warunkow do utrzymnia higieny osobiste;.

§ 9. Logistyczne zabezpieczenie funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza realizuje Kierownik Referatu
Organizacyjno Administracyjnego.
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§ 10. Wynikajace z zarzadzenia zmiany w sprawie funkcjonowania statych dyzuréw w Gminie
Migdzyzdroje kierownicy podleglych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych wprowadza do
30.09.2018 1.

§ 11. Traca moc zarzadzenia Burmistrza Miedzyzdrojow nr 93 / ZKr / 2018 z dnia 27.06.2018r. w sprawie
organizacji statego dyzuru na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 60/ZK1/2020
Burmistrza Migdzyzdrojow

z dnia 12 marca 2020 r.

SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

Obsadge Statego Dyzuru Burmistrza Migdzyzdrojow stanowig pracownicy Urzedu jak nizej :
Kierownik Statego Dyzuru Burmistrza - Sekretarz Gminy Mig¢dzyzdroje - Adam Szczodry

Zmiana [

Dyzurny zmiany - Inspektor ds. obywatelskich - Monika KALEMBA

Pomocnik dyzurnego zmiany - Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami - Magdalena DUNDER
Zmiana I1

Dyzurny zmiany - Inspektor ds. ZKrSOiOC - Janusz KALEMBA

Pomocnik dyzurnego zmiany - inspektor ds. dzialalnosci gospodarczej - Andzelika PRZYGODZKA
Zmiana 11

Dyzurny zmiany - Kierownik Referatu Organizacyjno Administracyjnego - Marian KOWALEWSKI

Pomocnik dyzurnego zmiany - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Inspektor informatyk - Marta
TROJAN

Zmiana IV
Dyzurny zmiany - inspektor ds. drogownictwa - Artur WIDOROWSKI
Pomocnik dyzurnego zmiany - inspektor ds. administracyjnych i - Bozena MURAWSKA
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