Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 4 maja 2020 r.

ZARZADZENIE NR 87/SEK/2020
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach w okresie stanu epidemii
wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22020 .
poz. 713) oraz § 13 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow izakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 792)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. W zwigzku ze stanem epidemii, wprowadzonym na Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, do odwotania wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w organizacji pracy
Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach:

1) ogranicza si¢ bezposrednig obsluge interesantow, za wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2,31 4,

2) bezposrednia obsluga interesantow bez uprzedniego uzgodnienia terminu wizyty odbywa si¢ wylacznie
w zakresie dokonywania operacji gotowkowych w kasie Urzedu Miejskiego, od poniedziatku do piatku,
w godz. 11.00 — 14.00, z zastrzezeniem, ze w godz. 11.00 — 13.00 tylko dla Senioréw (osoby powyzej
60 roku zycia),

3) bezposrednia obstuga interesantow, po wczesniejszym telefonicznym lub elektronicznym umowieniu
wizyty odbywa si¢ wylacznie w sprawach:

- a. sktadania wnioskéw w zakresie spraw zwigzanych z Centralng Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, czyli dokonywania wpisow, wykreslen, zawieszen, wznowien oraz zmian w tych wpisach,

- b. rejestracji stanu cywilnego,

- ¢. ewidencji ludnos$ci i dowodoéw osobistych,
- d. pomocy spotecznej,

- e. $wiadczenia ustug komunalnych,

- f. administracji architektoniczno-budowlanej,
- g. ochrony $rodowiska.

4) w sprawach niewymienionych w pkt2i3, je$li charakter sprawy za tym przemawia, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ bezposredniej obslugi interesanta, po uprzednim zgloszeniu takiej potrzeby przez interesanta
poprzez kontakt telefoniczny lub e-mail, oraz po uzgodnieniu z urzednikiem terminu wizyty; decyzj¢
o podjeciu bezposredniej obstugi w trym trybie podejmuje urzednik, po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami
sprawy;

5) interesanci w celu zatatwiania spraw moga kontaktowaé si¢ z pracownikami Urzedu Miejskiego
telefonicznie e-mail, ePUAP, operatora pocztowego i przez inne srodki porozumiewania si¢ na odlegtosc¢
oraz w sposob wskazany w pkt 6;

6) przed gldéwnym wejsciem do Urzedu Miejskiego wystawiona jest skrzynka podawcza, do ktérej mozna
wrzuca¢ wszystkie wnioski i podania bez koniecznosci kontaktu z urzednikami; dokumenty sktadane sa
w tym trybie bez potwierdzenia odbioru.

2. Zdalne formy kontaktu, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja:

1) kontakt telefoniczny, w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach 7.30 — 15.30, w $rody w godzinach
7.30 — 16.30, aw piatki w godzinach 7.30 — 14.30, pod numerami telefonow dostgpnymi na stronie:
http://bip.miedzydroje.pl/strony/menu/96.dhtml,

2) adres e-mail: um@miedzyzdroje.pl,

3) platforma ePUAP: ePUAP: /ag8136hflj/SkrytkaESP,
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4) adres korespondencyjny: Urzad Miejski w Migdzyzdrojach, ul. Ksigzat Pomorskich 5, 72-500
Migdzyzdroje.

§2. Na czas obowigzywania niniejszego zarzadzenia wstrzymuje si¢ wykonanie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach w zakresie, w jakim stoi on w sprzecznoS$ci
z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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