ZARZADZENIE NR 258/SEK/2020
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 29 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji czteroletniej i jednorocznej

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 351, 1495, 1571, 165511680 oraz z 2020 r. poz. 568) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie

inwentaryzacji

sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Miejskim

w Migdzyzdrojach ul. Ksigzat Pomorskich 5, 72-500 Migdzyzdroje, przez komisje¢ inwentaryzacyjna, zwana
dalej Komisjg, w nastepujacym sktadzie osobowym:

1.
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17.

Adam Szczodry

. Marzena Paluch
. Sylwia Jakubowska
. Grazyna Dubako
. Matgorzata Baczynska

. Magdalena Zoledziewska
. Monika Kalemba
. Dagmara Zygan

. Bozena Murawska
. Stanistaw Jakubek

. Tomasz Rychtowski

. Anetta Czyzak

. Longina Godlewska

. Wioletta Sosinska

. Daria Kanabaj

Anna Lewandowska

. Sylwia Kowalewska-Matysiak -

Przewodniczacy Komisji

Cztonek Komisji
Czlonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Czlonek Komisji
Czlonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Czlonek Komisji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji
Czlonek Komisji

Czlonek Komisji

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie:

1) od 02.11.2020 roku do 15.12.2020 roku -w zakresie inwentaryzacji czteroletniej,
2) od 04.01.2021 roku do 15.01.2021 roku — w zakresie inwentaryzacji jednoroczne;j.

§ 3. Aktywa podlegajace inwentaryzacji i metody jej przeprowadzenia okreslone sg w harmonogramie dla
inwentaryzacji czteroletniej i jednorocznej, ktory stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien:

1) dla inwentaryzacji czteroletniej: 31 pazdziernika 2020 roku,

2) dla inwentaryzacji jednorocznej: 31 grudnia 2020 roku.

§ 5. Przewodniczacy Komisji pobierze arkusze spisowe w Referacie Budzetu i Finansow w terminie do

dnia:

1) 02.11.2020 roku dla inwentaryzacji czteroletniej,

2) 15.01.2021 roku dla inwentaryzacji jednoroczne;j.

§ 6. Zobowiazuje Komisje do:
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1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow w terminie pieciu
dni po zakonczeniu inwentaryzacji.

§ 7. Cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Mig¢dzyzdroje.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Zatgcznik: Harmonogram inwentaryzacji 2020.
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Plan inwentaryzacji

harmonogram inwentaryzacji 2020

na rok 2020
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okresélenie Sposéb inwentaryzacii
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia wg stanu aktywow

Lp. Pole spisowe osoba ktérej powierzono piecze inwentaryzadji na podiegajacych

nad $rodkiem trwalym dzien inwentaryzacji

1. |Straz Miejska Baczek roczna, spis z natury
Adam 31122020 r. 31.12.2020 |paliwo wedlug stanu na dzien

31.12.2020r.

2. |Referat Budzetu i Finanséw |Anna Kachanek 04.01.2021 . 31.12.2020 |druki Scistego roczna, spis z natury
zarachowania wedlug stanu na dzien

31.12.2020r.

3. |Referat Budzetu i Finans6w |Anna Kachanek 04.01.2021 r. 31.12.2020 |mandaty kame roczna, spis z natury
wedlug stanu na dzieri
31.12.2020r.

4, |Archiwum Marian Kowalewski 04.01.2021r. 31.12.2020 |druki Scistego roczna, spis z natury
zarachowania wedlug stanu na dzieft
na skfadzie 31.12.2020r.

5. |Kasa -Urzad Miejski Stanistaw Jakubek 31.12.2020r. 31.12.2020 |érodki pienigzne roczna peina, spis

kasjer czeki Z natury wedtug stanu
na dzieri 31.12.2020 r.
6. Magdalena Dunder od 04.01.2021r. |31.12.2020 |grunty weryfikacja sald na dzier
Referat Infrastruktury do 15.01.2021r. 31.12.2020r.
7. ZWiIK Marian Kowalewski od 04.01.2021r. |31.12.2020 |pompy spis z natury wedlug
do 15.01.2021r. stanu na dziert 31.12.2020 r.
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harmonogram inwentaryzacijt 2020

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialnafwzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzaciji
Lp. Pole spisowe osoba kidrej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad Srodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
8. |Referat BudZetu i Finanséw |Dane ewidencii ksiegowej od 04.01.2021 r. |31.12.2020 |wartosci niemateriaine i prawne weryfikacja sald na dziefi
do 15.01.2021 r. (licencje) 31.12.2020r.
9. |Referat Budzetu i Finanséw |Dane ewidencii ksiegowej od 04.01.2021 r. |31.12.2020 |&rodki trwate w budowie weryfikacja sald na dzieti
‘|do 15.01.2021 r. 31.12.2020 r.
10. |Referat Budzetu i Finanséw |Dane ewidenci ksiggowej od 04.01.2021 r. |31.12.2020 |rozrachunki z pracownikami weryfikacja sald na dzien
do 15.01.2021 r. 31.12.2020 r.
11. |Referat Budzetu i Finanséw |Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2021 r. |{31.12.2020 |rozrachunki publiczno-prawne weryfikacja sald na dzien
do 15.01.2021 . 31.12.2020 r.
12. |Referat BudZetu i Finanséw |Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2021r, |31.12.2020 |naleznosci pisemne uzgodnienie said
do 15.01.2021r. (dzierzawy,uzytkowanie wieczyste) |z kontrahentami na dzief
i inne) 31.12.2020 ..
13. |Referat Bud2etu i Finans6w |Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2021 r. [15.12.2020 |naleznosci pisemne uzgodnienie sald
do 15.01.2021r. (pozostale) z kontrahentami na dzien
15.12,2020 r.
14. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidendi ksiegowsj od 04.01.2021 r. [15.12.2020r. |zobowigzania weryfikacja sald ha dzier 31.12.2020r.
do 15.01.2021r,
15. |Referat Budzetu i Finanséw |Dane ewidencii ksiegowej od 04.01.2021 r. [31.12.2020 |pozyczki i kredyty pisemne uzgodnienie sald
do 15.01.2021 . Z kontrahentami na dziert
31.12.2020 r.
16. |Referat BudzZetu i Finanséw |Dane ewidencji ksiagowej od 04.01.2021 1. |31.12.2020 |srodki zgromadzone pisemne uzgodnienie sald
do 15.01.2021 r. na rachunkach bankowych z kontrahentami na dzief
31.12.2020r.
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harmonogram inwentaryzacji 2020

Osoba materialnie Termin inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osaba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacii na podlegajacych
nad $rodkiem trwatym dzieft inwentaryzacji
17. |Referat Promocji, Oéwiaty i Anetta Czyzak
Kultury inwentaryzacja |roczna
18. |Referat Promocji, Oéwiaty i Tomasz Rychfowski
Kultury
Referat Ochrony Srodowiska i |Aleksandra Czyzak - $rodki trwale i pozostate srodki
19. |Gospodarki Komunalnej Czmoch 04.01.2021 ., 31.12.2020 |frwafe znajdujgce sie spis z natury wedtug
na terenie niestrzezonym stanu na dziern 31.12.2020 r.
20. |Referat Infrastruktury Artur Widorowski 15.01.2021 r.
21. |Urzad Stanu Cywiinego i Marta Trojan
Spraw Obywatelskich
Referat Organizacyjno
22. |Administracyjny Marian Kowalewski
Inspektor ds. Zarzgdzania
23. |kryzysowego, spraw Kalemba Janusz
obronnych i obrony cywilnej
Referat Promocji, Oswiaty i
24. |Kultury Bober Jadwiga
inwentaryzacja |czteroletnia
Referat Gospodarki Srodki trwale i pozostale Srodki | Spis z natury wediug stanu na dzien
25, |Nieruchomesciam Dunder Magdalena 02.11.2020r. |31.10.2020 |trwale o charakterze wyposazenia |31.10.2020 r.
Rézariska Aneta 15.12.2020 .
26. |Referat Infrastruktury
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harmonogram inwentaryzacji 2020

27. |Referat Infrastruktury Przygodzka Andzelika
Referat Ochrony Srodowiska i . ,
28. | Gospodarki Komunalnej Scistowska Paulina
29. |Referat Promocji, Oswiaty i |Dubako Grazyna
Kultury
Referat Ochrony Srodowiska i
30. |Gospodarki Komunalnej Sosiriska Wioletta
31. |Referat Infrastruktury Zalewski Jarostaw
32. |Referat Infrastruktury Litra Kornela
33. |Referat Infrastruktury Lewandowska Anna
34. |Straz Miejska Baczek Adam
35. |Informatyk Gradz Krzysztof
36. |Urzad Stanu Cywilnego i Mioduszewska Ewa
Spraw Obywatelskich
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Srodki obce bedace wiasnoscia innych jednostek

harmonogram inwentaryzaciji 2020

Qscba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktdrej powierzono pieczg inwentaryzacji na podlegajgcych
nad $rodkiem trwalym dzieh inwentaryzacji
1. |Urzad Stanu Cywilnego i Marta Trojan od 04.01.2021r. |31.12.2020 |[sprzet, oprogramowanie roczna, spis z natury
Spraw Obywatelskich do 15.01.2021r. zestawy komputerowe wediug stanu na dzien
31.12.2020 1.
3. Referat Gospodarki Magdalena Dunder gg 3;81 ;gg:rr 31.12.2020 |grunty \évfr:lel;a()tgg fald na dziefi
Nieruchomos$ciami o ) e ’
4. |Referat Promocji, OSwiaty i |Anetta Czyzak od 04.01.2021r. |31.12.2020 |grunty weryfikacja sald na dzien
Kultury do 15.01.2021r. 31.12.2020 r.
5. Referat Promocji, Oswiaty i |Tomasz Rychtowski od 04.01.2021r. |31.12.2020 |grunty weryfikacja sald na dziefi
Kultury do 15.01.2021r. 31.12.2020 r.
6. Paulina sdsiowska od 04.01.2021r. [31.12.2020 P'zejgcie na p'aze przy ul. Gryfa roczna, Spis z natury
Referat Ochrony Srodowiska i Pomorskiego w Miedzyzdrojach na |wediug stanu na dzien
Gospodarki Komunalnej do 15.01.2021r. wyscko$ci osiedla AQUMARINA  131.12.2020 r.
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja | Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
|odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzagii
Lp. Pole spisowe osoba kiérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajgcych
nad érodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
Referat Organizacyjno
7. |Administracyjny Marian Kowalewski od 04.01.2021r. (31.12.2020 |budynek (garaz) roczna, spis z natury
do 15.01.2021r. wedlug stanu na dzien
31.12.2020 r.
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Srodki wlasne powierzone

harmonogram inwentaryzacji 2020

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okre$lenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  (wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze  |Inwentaryzacji na podiegajgcych
nad §rodkiem trwalym dzien inwentaryzaciji
1. od 04.01.2021r. [31.12.2020 pisemne uzgodnienie sald
Referat Infrastruktury Jarostaw Zalewski do 15.01.2021 r. $rodki trwale-dzierzawa ZWIK |z kontrahentami na dzien
31.12.2020 r.
2, ) od 04.01.2021r. |31.12.2020 pisemne uzgodnienie sald
mfﬁff,’,miﬁ' MegxielensDunder do 15.01.2021r. grodki trwale i pozostate érodki trwate{Z kontrahentami na dziefi
trwaly zarzad i uzyczenie 31.12.2020r.
3. od 04.01.2021 r. (31.12.2020 pisemne uzgodnienia sald z kontrahentami
Referat Infrastruktury Artur Widorowski Srodki trwate-ZO$ (Strefa Platnego |Na dzien 31.12.2020r.
do 15.01.2021r. Parkowania)
4, . od 04.01.2021r. |31.12.2020 pisemne uzgodnienie sald
Zim’“ Caspodard Magdalena Dunder  |do 15.01.2021r. Srodki trwafe-grunty LGR |z kontrahentami na dzief
eruchomosciami 31.12.2020 r
5. od 04.01.2021r, |31.12.2020 " . semne u nienia sald z kontrahentami
Referat Ochrony Srodowiska i Paulina Scistowska i Srodidtrwaie | pozzgsstale $rodk frwnley gia dziefi 3:.g1°2d.2020 .
Gospodarki Komunalnej do 15.01.2021r.
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