Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Bobek
dnia 14 listopada 2022 r.

ZARZADZENIE NR 330/SEK/2022
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 14 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji jednorocznej

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2021r.
poz. 217; zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 55 i poz. 1655, z2020 r. poz. 2123, z 2021 r. poz. 2105 i poz. 2106 oraz
z 2022 r. poz. 1488) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t. j.
Dz.U. 22022 r., poz. 559; zm.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1005, poz. 1079 i poz. 1561) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim
w Miedzyzdrojach Plac Ratuszowy 1, 72-500 Migdzyzdroje, przez komisje inwentaryzacyjng, zwang dalej
Komisja, w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Adam Szczodry - Przewodniczacy Komisji
2. Marzena Paluch - Cztonek Komisji
3. Sylwia Jakubowska - Czlonek Komisji
4. Grazyna Dubako - Cztonek Komisji
5. Malgorzata Baczynska - Czlonek Komisji
6. Sylwia Kowalewska-Matysiak - Czlonek Komisji
7. Monika Kalemba - Czlonek Komisji
8. Dagmara Zygan - Czlonek Komisji
9. Bozena Murawska - Czlonek Komisji
10. Stanistaw Jakubek - Cztonek Komisji
11. Anetta Czyzak - Cztonek Komisji
12. Btazej Karasiewicz - Cztonek Komisji
13. Wioletta Sosinska - Czlonek Komisji
14. Daria Kanabaj - Cztonek Komisji
15. Anna Lewandowska - Cztonek Komisji
16. Andrzej Oler - Cztonek Komisji
17. Katarzyna Nakonieczna - Cztonek Komisji
18. Matgorzata Somska - Cztonek Komisji
19. Kamil Heimrot - Cztonek Komisji
20. Agnieszka Kowalewska-Sikorska - Cztonek Komisji
21. Sylwia Wegrzycka — Wnuk - Czlonek Komisji
22. Przemystaw Winiarski - Czlonek Komisji
23. Katarzyna Wojciechowska - Czlonek Komisji
24. Anna Bartczak - Czlonek Komisji
25. Edyta Zygan - Czlonek Komisji

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie: od 02.01.2023 do 16.01.2023 roku.
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§ 3. Aktywa podlegajace inwentaryzacji i metody jej przeprowadzenia okreslone sg w harmonogramie dla
inwentaryzacji jednorocznej, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien: 31 grudnia 2022 roku.

§ 5. Przewodniczacy Komisji pobierze arkusze spisowe w Referacie Budzetu i Finansow w terminie do
dnia: 02.01.2023.

§ 6. Zobowiazuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finanséw w terminie pigciu
dni po zakonczeniu inwentaryzacji.

§ 7. Cztonkéow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Migdzyzdroje.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan inwentaryzacji

harmonogram inwentaryzacji 2022
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na rok 2022
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Sposdb inwentaryzacji
odpowiedzialna/wzglgdnie przeprowadzenia wg stanu aktywow

Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzagji na podlegajacych

nad $rodkiem trwatym dzieh inwentaryzaciji

1. |Straz Miejska Baczek roczna, spis z natury
Adam 30.12.2022r. 2022-12-30|paliwo wedtug stanu na dzien

30.12.2022 .
2. |Referat Budzetu i Finanséw |Anna Kochanek 02.01.2023r. 2022-12-31|druki cistego roczna, spis z natury
zarachowania wedtug stanu na dzien
31.12.2022 r.
3. |Referat Budzetu i Finans6w |Anna Kochanek 02.01.2023 r. 2022-12-31|mandaty karne roczna, spis z natury
wedlug stanu na dzien
31.12.2022 .

4. |Archiwum Marian Kowalewski 02.01.2023 . 2022-12-31|druki $cistego roczna, spis z natury
zarachowania wedlug stanu na dziefh
na sktadzie 31.12.2022r.

5. |Referat Budzetu i Finansow |Stanistaw Jakubek 31.12.2021r. 2022-12-30|czeki roczna petna, spis

kasjer z natury wedtug stanu
na dzien 30.12.2022 r.
6. Referat Gospodarki Magdalena Dunder 0d 02.01.2023 r.| 2022-12-31|grunty weryfikacja sald na dzien
Nieruchomosciami do 16.01.2023 r. 31.12.2022 .
7. ZWiK Aleksandra Czyzak - Czmoch od 02.01.2023r.| 2022-12-31|pompy spis z natury wedlug
do 16.01.2023 r. stanu na dzien 31.12.2022 r.
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harmonogram inwentaryzacji 2022

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreélenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia wg stanu aktywow technika inwentaryzaciji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad $rodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
8. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidenciji ksiggowej od 02.01.2023 r.| 2022-12-31|wartosci niematerialne i prawne weryfikacja sald na dzien
do 16.01.2023 r. (licencje) 31.12.2022r.
9. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidenciji ksiggowej od 02.01.2023 r.| 2022-12-31|srodki trwate w budowie weryfikacja sald na dzien
do 16.01.2023 r. 31.12.2022r.
10. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidencii ksiggowej od 02.01.2023 r.| 2022-12-31|rozrachunki z pracownikami weryfikacja sald na dzien
do 16.01.2023 r. 31.12.2022r.
11. |Referat Budzetu i Finansdw |Dane ewidencji ksiggowej od 02.01.2023 r.| 2022-12-31|rozrachunki publiczno-prawne weryfikacja sald na dzien
do 16.01.2023 r. 31.12.2022r.
12. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidencii ksiggowej od 02.01.2023r.| 2022-12-31|naleznosci pisemne uzgodnienie sald
do 16.01.2023r. (dzierzawy,uzytkowanie wieczyste) |z kontrahentami na dzien
i inne) 31.12.2022 ..
13. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidencji ksiggowej od 02.01.2023r.| 2022-12-31|naleznosci pisemne uzgodnienie sald
do 16.01.2023 r. (pozostate) z kontrahentami na dzien
16.12.2022 .
14. |Referat Budzetu i Finanséw |Dane ewidencii ksiggowej od 02.01.2023r.| 2022-12-31|zobowigzania weryfikacja sald na dzieh 31.12.2022r.
do 16.01.2023 .
15. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidencji ksiggowej od 02.01.2023r.| 2022-12-31|pozyczki i kredyty pisemne uzgodnienie sald
do 16.01.2023 r. z kontrahentami na dzien
31.12.2022 .
16. |Referat Budzetu i Finansow |Dane ewidencii ksiggowej od 02.01.2023 r.| 2022-12-31|srodki zgromadzone pisemne uzgodnienie sald
do 16.01.2023 r. na rachunkach bankowych z kontrahentami na dzien
31.12.2022 .
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harmonogram inwentaryzacji 2022

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzaciji
Lp. Pole spisowe osoba,ktorej powierzono piecze inwentaryzacii na podiegajgcych
nad $rodkiem trwatym dzien inwentaryzacji
srodki trwafe I pozostaie srodki
17. |Referat Promocji, kultury i Anetta Czyzak od 02.01.2023r.| 2022-12-31|trwale znajdujace sig spis z natury wedfug
turystyki do 16.01.2023 r. na terenie niestrzezonym stanu na dziert 31.12.2022 r.
18. |Referat Promocji, kultury i Przemystaw Winiarski
turystyki
19. |Referat Promocji, kultury i Btazej Karasiewicz
turystyki
Referat Ochrony Srodowiska i
20. |Gospodarki Komunalnej Aleksandra Czyzak - Czmoch
Referat Ochrony Srodowiska i
21. |Gospodarki Komunalnej Kamil Heimrot
22, |Referat Infrastruktury Artur Widorowski
23. |Wydziat Spraw Obywatelskich |Marta Trojan
i Urzad Stanu Cywilnego
24. |Wydziat Spraw Obywatelskich |Sylwia Jakubowska
i Urzad Stanu Cywilnego
25. |Wydzial Spraw Obywateiskich |Marzena Paluch
i Urzad Stanu Cywilnego
Referat Bezpieczenstwa, spraw
26. |organizacyjnych i archiwum Marian Kowalewski
Sandra Gromadzka - Mazur,
27. |Referat Bezpieczenstwa, spraw |Krzytof Kulka, Katarzyna
organizacyjnych i archiwum Nakonieczna
Referat Promocji, kultury i
28. |turystyki Bober Jadwiga
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harmonogram inwentaryzacji 2022

Referat Gospodarki

29. Nieruchomosciami Dunder Magdalena
30 Referat Infrastruktury [rozanska Aneta
31. Referat Infrastruktury Przygodzka Andzelika

32.

Referat Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Komunalnej

Scistowska Paulina

33.

Inspektor ds. oswiaty,
zdrowia i spraw spofecznych

Dubako Grazyna

Referat Ochrony Srodowiska 1

34. |Gospodarki Komunalnej Sosiriska Wioletta
35. |Referat Infrastruktury Malgorzata Somska
36. |Referat Infrastruktury Litra Kornela

37. |Referat Infrastruktury Lewandowska Anna
38. |Straz Miejska Baczek Adam

39. |Informatyk Gradz Krzysztof

40.

Referat Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Komunalnej

Katarzyna Jaros

41.

Referat Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Komunalnej

Magdalena Zotedziewska
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harmonogram inwentaryzacji 2022

42. |Referat Promocji, kultury i
turystyki Katarzyna Wojciechowska

43. |Wydzial Spraw Obywateiskich |Mioduszewska Ewa
i Urzad Stanu Cywilnego
Referat obstugi jednostek

44. |organizacyinych gminy Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1

Dyrektor Szkoly Podstwowej nr 2
Dyrektor Przedszkola Miejskiego
Dyrektor Ztobka Miejskiego
Srodki obce bedace wiasnoscia innych jednostek
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzaciji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzadcji na podlegajacych
nad $rodkiem trwatym dzien inwentaryzacji

1. |Wydziat Spraw Obywatelskich |Marta Trojan od 02.01.2023 . 2022-12-31|sprzet , oprogramowanie roczna, spis z natury

i Urzad Stanu Cywilnego do 16.01.2023 r. zestawy komputerowe wedlug stanu na dzien
31.12.2022 r.

3. . Magdalena Dunder od 02.01.2023r. 2022-12-31|grunty weryfikacja sald na dzien
R.eferat GosP,O(.,ark:' do 16.01.2023 r. 31.12.2022 r.
Nieruchomos$ciami

. Magdalena Dunder od 02.01.2023 r. roczna, spis z natury

4. Zf:f; :;f;i‘;zgg;' 40 16.01.2023r. | 2022-12-31|rodki trwate | pozostate $rodki trwate |wediug stanu na dzien

budynek Urzedu Miejskiego 31.12.2022 .

5. |Referat Promocji, Oswiaty i |Anetta Czyzak od 02.01.2023 r. 2022-12-31|grunty weryfikacja sald na dzien
Kultury do 16.01.2023 r. 31.12.2022 r.

6 Referat Promocji, Oswiaty i  |Przemystaw Winiarski od 02.01.2023 r. 2022-12-31|grunty weryfikacja sald na dziefi

Kultury do 16.01.2023 r. 31.12.2022 r.
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harmonogram inwentaryzacji 2022

7. Paulina Scistowska 0d 02.01.2023 r. Przejscie na plaze przy ul. Gryfa |roczna, spis z natury
Referat Ochrony $rodowiska 2022-12-31| Pomorskiego w Migdzyzdrojach na |wedlug stanu na dzien
Gospodarki Komunalnej do 16.01.2023 r. wysokosci osiedla AQUMARINA  [31.12.2022 r.
Referat Bezpieczenstwa, spraw
8. |organizacyfnych i archiwum Marian Kowalewski od 02.01.2023 r. 2022-12-31|budynek (garaz) roczna, spis z natury
do 16.01.2023 r. wedlug stanu na dzieh
| 31.12.2022 r.
Srodki wlasne powierzone
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |OkreSlenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedziaina/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacii
Lp. Pole spisowe osaba.ktorej powierzono piecze inwentaryzacji na podiegajacych
nad $rodkiem trwatym dzien inwentaryzacji

1. od 02.01.2023 r. 2022-12-31 pisemne uzgodnienie sald
Referat Infrastruktury Jarostaw Zalewski do 16.01.2023 r. $rodki trwale-dzierzawa ZWIK Z kontrahentami na dzier

31.12.2022r.

2. . od 02.01.2023r. 2022-12-31 pisemne uzgodnienie sald
R
Nieefreur::zon:so‘;: ;‘:;’;’ Magdalena Dunder do 16.01.2023 r. $rodki trwate i pozostale rodki trwaie] z kontrahentami na dzier:

trwaly zarzad i uzyczenie 31.12.2022r.

3. 0d 02.01.2023r. | 2022-12-31 pisemne uzgodnienia sald z kontrahentami
Referat Infrastruktury Artur Widorowski $rodki trwale-ZOS$ (Strefa Platnego |2 dziefi 31.12.2022 r.

do 16.01.2023 r. Parkowania)

4. od 02.01.2023 r. 2022-12-31 pisemne uzgodnienie sald
Referat Gosp odarlfi Magdalena Dunder do 16.01.2023r. srodki trwale-grunty LGR z kontrahentami na dziert
Nieruchomosciami

31.12.2022 r.
5. od 02.01.2023 r. 2022-12-31 : . pisemne uzgodnienia sald z kontrahentami
Referat Ochrony Srodowiska | Paulina Scistowska $1odk] trwale [ pozostate érodki trwalel - dzien 31.12.2022 .
Gospodark! Komunalne] do 16.01.2023 r.

Kierownik jednostki
/‘1!
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