Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Bobek
dnia 7 lipca 2022 r.

ZARZADZENIE NR 182/FIN/2022
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 7 lipca 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 214/Fin/2017 Burmistrza Miedzyzdrojoéw z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2021 r., poz. 217, poz. 2105, poz. 2106) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 214/Fin/2017 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach zmienia si¢ tres¢
zalacznika nr 2, ktéry otrzymuje brzmienie wg zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz zmienia si¢
tres¢ zatgcznika nr 4, ktory otrzymuje brzmienie wg zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 182/FIN/2022
Burmistrza Migdzyzdrojow
z dnia 7 lipca 2022 r.

WYCENA AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwale wycenia sie wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci,
ale srodki trwate stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie , na podstawie decyzji wlasciwego organu moga by¢ wycenione
w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob

nastepujacy:

1/érodki  trwale oraz wartoSci niematerialne iprawne - wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia , lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych), pomniejszonych 0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ,

a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
la/ nieruchomos$ci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedtug
zasad stosowanych do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
okreslonych w pkt 1 oraz w art. 31, art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1 lub wedlug ceny rynkowej
badz inaczej okreslonej wartosci godziwe;;
2/érodki trwale w budowie - w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych

w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem , pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

3/udzialy w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w pkt la inwestycje zaliczone do aktywow
trwalych - wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu

trwatej utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej ; warto$¢ w cenie nabycia mozna przeszacowac do
wartos$ci rynkowej , a rdznic¢ z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 , ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

4/udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywow trwatych - wedtug zasad
okreslonych w pkt 3 lub metodg praw wlasnosci, pod warunkiem, ze bedzie ona stosowana
jednolicie wobec wszystkich jednostek podporzadkowanych;

S/inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia lub ceny
(wartosci) rynkowej , zaleznie od tego ktéra z nich jest nizsza , a krotkoterminowe inwestycje dla ktorych
nie istnieje aktywny rynek w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

6/rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7/naleznoséci iudzielone pozyczki - wkwocie wymagalnej zaplaty zzachowaniem ostroznosci
z zastrzezeniem pkt 7a,,

7a/naleznosci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych, moga by¢ wyceniane
wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie
do 3 miesigcy, to wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej;
8) zobowigazania - w kwocie wymagajacej zaplaty, z zastrzezeniem pkt 8a;

8a)  zobowigzania finansowe mogg by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
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jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowe;j
lub inaczej okreslonej wartosci godziwej;

9) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto$ci,

9a) udziaty (akcje) wlasne - wedtug cen nabycia;

10) kapitaly (fundusze) wiasne, z wyjatkiem udziatow (akcji) wlasnych, oraz pozostate aktywa i pasywa -
w warto$ci nominalne;.

Wyjas$nienie pojeé
Za warto$¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow moglby zostaé

wymieniony , azobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej , pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, nie powigzanymi ze sobg stronami.

Wartos$¢ godziwg instrumentéw finansowych znajdujacych sie w obrocie na aktywnym rynku stanowi
cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z przeprowadzeniem transakcji, gdyby ich wysoko$¢
byta znaczaca .

Trwala utrata wartoS$ci zachodzi wtedy , gdy istnieje duze prawdopodobienstwo , ze kontrolowany
przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesic w przysztosci w znaczacej cze$ci lub w catosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych . Uzasadni to dokonanie odpisu aktualizujgcego |,
doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywoéw wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy
netto , a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;j .

Szczegolowe zasady ewidencji odpisow aktualizujacych naleznoS$ci

(§10 ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU 1FINANSOW zdnia 13 wrzesnia 2017 r.w
sprawie rachunkowo$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i art.35 b ustawy o rachunkowosci)

Ustawa o rachunkowosci zobowigzuje jednostki do weryfikacji warto$ci naleznos$ci pod katem
stopnia prawdopodobienstwa ich uzyskania (art.35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane na dzien bilansowy (wycena naleznos$ci
watpliwych dokonywana jest raz w roku ustalajac warto$¢ odpiséw aktualizujacych wedhug stanu na
koniec roku obrotowego).

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego.

Odpisy aktualizujace naleznos$ci ustala si¢ 1 ewidencjonuje wedtug tytulow odpisow aktualizujacych,
a takze dhluznikow i tytutéw naleznosci.

Wyrdznia sie nastgpujace tytuly odpiséw aktualizujacych naleznosci:

a/ naleznos$ci od dhluznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosunku do
ktorych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony wniosek o zatwierdzenie
uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu — do wysoko$ci naleznosci nieobjetej gwarancja Iub
innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej likwidatorowi lub  s¢dziemu-komisarzowi
w postepowaniu  upadtosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci W postepowaniu
restrukturyzacyjnym,;

b) naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego —
w pelnej wysokosci naleznosci;

¢/ naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz naleznosci, z ktérych zaptata dhuznik
zalega a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznos$ci nie jest
prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

d/ naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
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do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

e/ naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci , w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnos$ci Iub strukturg odbiorcow- w wysokos$ci wiarygodnie oszacowangj
kwoty odpisu ogolnego, na nalezno$ci zagrozone niesciggalnoscia,

f/ odsetek od naleznosci przypisanych , a niewptaconych.

Przez naleznosci kwestionowane przez dluznika, o ktéorych mowa wpkt c, rozumie si¢
w szczegdlnosci niezaplacone przez dluznika kwoty, objete odmowa zaplaty, udokumentowang na
pismie. Natomiast za naleznosci, z ktorych zaptata dtuznik zalega uznaje si¢ te naleznosci, ktorych
zaptata nie nastgpita w okre§lonym terminie, mimo monitow udokumentowanych ze strony
wierzyciela, a niesciggalno$¢ zostala udokumentowana indywidualng oceng sytuacji finansowej
i majatkowej dokonang przez inspektora/podinspektora d/s ksiegowosci podatkowej i inspektora d/s
finansowych w Referacie Budzetu i Finansow. Inspektorzy dokonuja analizy poszczegdlnych
naleznosci i okreslaja stopien zagrozenia ich nieotrzymania uwzgledniajac okres zalegania z zaplata,
reakcje dtuznika na wystane monity, jego zdolno$ci platnicze. Podstawa szacunku moga by¢ rowniez
dane ksiag rachunkowych lub sprawozdawczosci finansowej z lat ubiegtych.

W pierwszej kolejnosci jednostka ustala, ktore naleznosci sg na dzien bilansowy przedawnione,
umorzone lub niesciggalne, na skutek czego kwoty ich wymaganej zaptaty nie moga by¢ uznane za
realne. Ich uregulowanie nie nastgpi bowiem zpowodu uplywu przewidzianego prawem czasu
dochodzenia wierzytelnosci na drodze powodztwa cywilnego, co zwalnia dluznika z obowigzku jej
zaptaty (przedawnienie), zwolnienia kontrahenta z zobowigzania i rezygnacji ze $ciggania naleznos$ci
(umorzenie), albo tez z powodu udokumentowanego braku mozliwosci wyegzekwowania naleznos$ci
W sposob oplacalny (niesciagalnosc).

Na dzien bilansowy jednostka ustala rowniez te nalezno$ci, ktoére wprawdzie niesg ani
przedawnione, ani umorzone, ani niesciggalne, ale sa watpliwe, co oznacza, ze termin ich zaptaty juz
minat i/lub sa zagrozone duzym prawdopodobienstwem niesciagalnosci.

W kwocie dokonywanych odpiséw aktualizujacych od tych nalezno$ci uwzgledniana jest wartos¢
posiadanych zabezpieczen. Wyro6znia si¢ nastepujace formy zabezpieczen:

gwarancje bankowe, porgczenie albo weksel wlasny in blanco porgczony przez wiarygodnego
poreczyciela, zastaw na prawach ( zwpisem do rejestru zastawow), przewlaszczenie na
zabezpieczenie tgcznie z cesja praw z polisy ubezpieczenia rzeczy przewlaszczonych, hipoteka, cesja
wierzytelnosci, przystapienie do dtugu, przewlaszczenie, blokada na rachunku bankowym.

Podstawa ewidencji odpisow aktualizujacych w ksiegach rachunkowych jednostki jest dokument
ksiegowy PK sporzadzony przez Skarbnika Gminy lub Zastepce Skarbnika Gminy, lub Kierownika
Referatu Budzetu i Finansoéw, lub inspektora d/s ksiegowosci budzetowej na podstawie dokumentoéw
przygotowanych przez inspektora/podinspektora d/s ksiggowosci podatkowej oraz inspektora d/s
finansowych t;j.

- zestawienia wedlug tytutdow odpisow aktualizujacych zawierajacego nazwe dluznika, kwote
naleznosci gtownej oraz kwotg odsetek,

- postanowien sadu,
- postanowien o bezskutecznej egzekucji,
- innych informacji bedacych w dyspozycji jednostki.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci zalicza si¢ zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis do:

- pozostatych kosztow operacyjnych lub
- kosztéw finansowych.

W przypadku gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego wartos$¢ ,
rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej catosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego
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odpisu aktualizujacego zwicksza wartos¢ naleznosci ipodlega zaliczeniu odpowiednio do
pozostatych przychodow operacyjnych lub przychodéw finansowych- zaleznie od tego, w ci¢zar
jakich kosztow dokonano uprzednio odpisu (art.35¢ ustawy o rachunkowosci).

Wyksiggowanie zewidencji ksiegowej naleznosci mozliwe jest tylko w uzasadnionych
przypadkach. Do takich przypadkéw mozna zaliczy¢ m.in.:

wystawienie faktury korygujacej, otrzymanie zaptaty, dokonanie kompensaty ze
zobowigzaniami, przedawnienie naleznosci, uznanie naleznosci za niesciggalna,

umorzenie naleznosci.
Wyksiegowanie odbywa si¢ na biezaco, nie pézniej jednak niz na dzien bilansowy.

Do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe stuzy konto 290- odpisy
aktualizujace naleznosci. Ewidencje szczegdtowa do konta 290 dotyczaca naleznosci watpliwych
prowadzi si¢ z wyodrgbnieniem: tytulow odpisow aktualizujacych, dtuznikéw, tytutu naleznosci.

Warto$¢ naleznosci w bilansie prezentuje si¢ w wartosci bilansowej tj. w wartosci ksiggowej po
pomniejszeniu o kwote odpisu aktualizujacego.

Odsetki za zwloke od naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych przypisanych, a nie
wptaconych ewidencjonuje si¢ pod data konca kwartalu na koncie 221- ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” w korespondencji z kontem  750-,,Przychody finansowe”. Pod data
31 grudnia ewidencjonuje si¢ odpisy aktualizujgce nalezno$ci z tytulu odsetek uwazanych za
watpliwe na koncie 290- ,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” (w analityce ,,odsetki”)
w korespondencji z kontem 751.

W jednostce nalezy przyja¢ zasadg, ze jezeli nalezno$¢ gldwna jest watpliwa to wszystkie
naleznosci ja podwyzszajace (odsetki) sg watpliwe.

Podstawg ksiggowania odsetek jest dokument PK  sporzadzony przez Skarbnika

Gminy lub Zastepce Skarbnika Gminy, lub Kierownika Referatu Budzetu i Finansow lub
inspektora d/s ksiggowo$ci budzetowe] na podstawie dokumentow przygotowanych przez
inspektora/podinspektora d/s ksiegowosci podatkowej oraz inspektora d/s finansowych.

Zasady wyceny nalezno$ci z tytutu naleznosci od dluznikéw alimentacyjnych

Wszystkie nalezno$ci od dhuznikéw alimentacyjnych (zar6wno nieprzeterminowane, jak
1 przeterminowane) na podstawie art.35b ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci uznaje si¢ za

naleznosci watpliwe ze wzgledu na niski stopien §ciggalnosci (100% naleznosci).
Ustalanie wyniku finansowego
1/ w organie gminy

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez pordéwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow
1 wydatkow budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajacych z koncem
roku, ujmowanych na odrebnych kontach : 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz
903 ,,Niewykonane wydatki”.

W roku nastgpnym , po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwickszenia wydatkéw idochodow danego roku
budzetowego tzw. (operacje nickasowe), dotyczace przychodow ikosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw ikosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
przez organ stanowigcy, saldo tego konta przenosi si¢ na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
budzetu”.

2/ w jednostce budzetowej urzedu

Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.
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W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 4101 411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczego6lnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 182/FIN/2022
Burmistrza Migdzyzdrojow
z dnia 7 lipca 2022 r.

OPIS KONT BUDZETUGMINY
I JEDNOSTKIBUDZETOWEJ URZEDU

Gmina prowadzi wydzielone czesci ksiag rachunkowych dla budzetujako organu i dla urzedu jako
jednostki.

I . Konta budzetu
1. Konta bilansowe
1/ Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
zczym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty zrachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty
z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2/ Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow kredytéw zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedlug umow kredytowych.

3/ Konto 135 - "Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkoéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
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Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku §rodkéw na
niewygasajace wydatki.

4/ Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze ( obstuga konta ,,Kasa”, obstuga transakcji
z wykorzystaniem czekow gotdwkowych oraz ewidencja wydatkdbw niewygasajacych w zakresie
przekazania $rodkow zrachunku podstawowego budzetu na wyodrebniony rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki ).

Saldo Wn konta 140 oznacza stan nierozliczonych zaliczek wyptaconych pracownikom na wydatki
obciazajace budzet.

5/Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodoéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzgdy obshugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6/ Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi ztytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkoéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7/Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenc;ji;
4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa

5) rozrachunkéw z tytutu dochodéw realizowanych przez gmine (optata miejscowa, sprzedaz sktadnikow
majatkowych, wptywy z tytulu dzierzawy i najmu oraz inne dochody).
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Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

8/ Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych §rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9/Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedhug
poszczego6lnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10/ Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w szczegdlnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

11/ Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, aw szczegdlnosci ztytulu zaciggnietych pozyczek 1wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

12/Konto 280 - ""Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT"
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Konto 280 stuzy do ewidencji rozliczen podatku VAT .

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ nalezny podatek VAT (per saldo nalezny podatek wyzszy od
podatku naliczonego ) w kwocie wynikajacej zczastkowej deklaracji VAT 7 danej jednostki
organizacyjnej Gminy.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ rowniez  operacje pieni¢zne zdanymi jednostkami
organizacyjnymi z tytutu rozliczenia podatku VAT.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje si¢ podatek VAT naliczony do odliczenia (per saldo naliczony
podatek wyzszy od podatku naleznego ) w kwocie wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT 7 danej
jednostki organizacyjnej Gminy.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje si¢ rowniez  operacje pienigzne z danymi jednostkami
organizacyjnymi z tytutu rozliczenia podatku VAT.

13/Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartos$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna by¢ prowadzona w podziale na tytuly naleznosci
odpisanych oraz kontrahentow.

14/Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2)na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

7) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
15/Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z kontem
134,

3) wilasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢é ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
16/Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
17/Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasni¢cia planu niewygasajacych wydatkow.

18/Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.:
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
19/Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

20/Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.
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W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen irodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

21/Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Konto to moze by¢ zastosowane np. do ewidencji umorzonej pozyczki lub umorzonego
kredytu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajagce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

22/Konto 968 - "Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody
z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
2. Konta pozabilansowe
1/Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zmniejszajgce
i zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
2/Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zmniejszajgce
i zwigkszajace planowane wydatki.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
3/Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen zinnymi budzetami w ciaggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznos$ci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptlaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.
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Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci zinnych budzetow, asaldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

I1. Konta jednostki
1. Konta bilansowe
1/Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywanga dzialalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych
lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkoéw trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkow trwatych wedlug klasyfikacji srodkow
trwatych,

2) ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow trwalych w warto$ci
poczatkowe;.

2/Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwatych znajdujacych sie wuzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg si¢ $rodki trwate,
lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ srodkéw trwalych znajdujacych sig
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

3/Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy.

Warto$¢ mienia ksieguje si¢ na podstawie bilansu likwidowanych podmiotow.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki wraz
z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na
wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4/Konto 020 - "WartoS$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 0711 072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartos$ci poczatkowe;.

5/Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci:

1) akcji i1 innych dlugotrwatych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé¢ w szczegolnosci z przepiséw prawa lub
z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhlugoterminowych aktywow
finansowych.

6/Konto 071 - "Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

7/Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6ow bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.
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Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych zpowodu zuzycia Iub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

8/ Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

9/Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace §rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow , w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie
i ulepszen.

10/Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma -
rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.

Wszystkie przychody irozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie w dniu ich dokonania
w prowadzonym na biezaco zestawieniu , zwanym raportem kasowym. Wplaty pobrane w kasie
odprowadza si¢ na rachunek bankowy budzetu , a na pogotowie kasowe pobiera si¢ §rodki z rachunku
bankowego budzetu.

11/Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki"

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienieznych realizowanych przez jednostke
budzetu w korespondencji z kontem 221 i kontami zespotu ,,7”.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe.
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych
zapisOw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne
jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotow.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
strong Ma konta 800, a w zakresie dochodoéw na strong Wn konta 800.

12/Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptlaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu.

13/Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych np. sum depozytowych, kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikoéw i innych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych oraz sum
depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 jest prowadzona wedlug rodzaju s$rodkow
i kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

14/Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $§rodkow pieni¢znych w drodze (obsluga konta ,,Kasa™ oraz obstuga
transakcji z wykorzystaniem czekow gotowkowych).

Saldo Ma konta 141 oznacza stan nierozliczonych zaliczek wyptaconych pracownikom na wydatki
obciagzajace urzad.

15/Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t 1 ustug.

Na koncie 201 nie uyyjmuje si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstatle naleznosci iroszczenia splat¢ izmniejszenie
zobowigzan a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowiagzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

16/Konto 221 - ""NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ zaréwno naleznosci dotyczace danego roku budzetowego jak
i naleznosci zalegte.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktdrych naleznosci dotycza

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

17/Konto 224 - '"Rozliczenie dotacji budzZetowych oraz platnosci zbudzetu s$rodkéow
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$§¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
s3 ujmowane na koncie 221.

18/Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczego6lnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

19/Konto 226 - ""Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dhlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
zkontem 840, atakze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych , w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

20/Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
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Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

21/Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyptat pienigznych is$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznos$ci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptlaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanow
naleznosci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

22/Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen izobowigzan wobec pracownikow z innych
tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptlatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pienieznych;
3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

23/Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-231.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

24/ Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych , a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat iich zwroty, na
stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac salda Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.
25/Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
26/Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy w szczegdlnosci do rozliczenia zakupu paliwa dla Strazy Miejskiej w korespondencji
z kontem 310.

Konto 300 moze wykazywac¢ saldo.
27/Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy w szczegolnosci do rozliczenia zakupu paliwa dla Strazy Miejskiej w korespondencji
z kontem 300.

Konto 300 moze wykazywaé saldo.
28/Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma konta
400 yjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ wciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

29/Konto 401 - "Zuzycie materialéow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow ienergii na cele dziatalnosci
podstawowej.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatéw
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatlow 1 energii na konto 860.

30/Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug
obcych na konto 860.
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31/Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, ana stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

32/Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej ztytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom 1iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

33/Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

34/Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych izagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

35/Konto 410 - "Inne Swiadczenia finansowane z budzetu "

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju swiadczen
finansowanych z budzetu.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu §wiadczen rodzinnych, diet radnych,
stypendiow i inne koszty o podobnym charakterze.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu $wiadczen rodzinnych, diet radnych,
stypendiow i inne koszty o podobnym charakterze, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

36/Konto 411 - "Pozostale obcigzenia "
Konto 411 stuzy do ewidencji pozostalych obciazen zwigzanych z dziatalnoscia operacyjna.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie
kosztoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do kont 401-411 przyporzadkowane sg paragrafy wydatkéw biezacych zgodnie z tabelg nr 1.
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W  przypadku konieczno$ci wprowadzenia innych paragrafow wydatkow  biezacych
nie wymienionych w tabeli nie wymagana jest jej aktualizacja.
37/Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy towardéw i ustug.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 1 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy wedlug przedmiotow
1 kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
38/Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow ztytulu dochodéow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalno$cia jednostki, w szczegolnosci dochodow , do ktorych zalicza si¢
podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie
odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegodlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegOlowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

39/Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych
oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
40/Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow ipozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznos$ci z tytulu operacji finansowych ,dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych s$rodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
41/Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
42/Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne'

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig
jednostki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
43/Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Zaleca si¢ prowadzenie ksiag pomocniczych w zakresie:

1/ funduszu jednostki w $rodkach trwatych,
2/ funduszu obrotowego jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowaniestraty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie pod datg 31 grudnia zrealizowanych dochodow z konta 130,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych , nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie pod data 31 grudnia zrealizowanych wydatkow z konta 130,
3) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) wartos¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

44/Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto§¢ dotacji przekazanych zbudzetu wczeSci uznanej za wykorzystane Iub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $srodkdéw budzetu na finansowanie
srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
45/Konto 820 - ""Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820sluzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytutu nadwyzki §rodkéw obrotowych ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

46/Konto 840 - '"Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
mig¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie izwigkszenie rezerwy, ana stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwigckszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodow zposzczegolnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen mig¢dzyokresowych
przychodow.
47/Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
48/Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuizy do ewidencji réwnowarto$ci przejetego przez organ zalozycielski mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania nieodplatnego lub
przejecia na wilasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek albo ztytulu jego likwidacji, a na
stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ mienia przyjetego przez organ zatozycielski na podstawie bilanséw
tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
przyjetego przez organ zatozycielski,a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
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49/Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 4101 411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
1/ Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

2/Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3/Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢:

1) r6wnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
4/Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rbwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

5/Konto 999 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze
wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

6/ Konto 092- ,,Srodki trwale dzierzawione i wynajmowane”

Konto 092 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej obcych srodkow
trwatych, ktorymi sg przedmioty uzywane na podstawie umow nie dajacych korzystajacemu prawa do
ich amortyzowania lub umarzania dla celéw bilansowych (umowy najmu, dzierzawy itp.). Po stronie
Wn tego konta ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych Srodkdéw trwatych, pod datg otrzymania
ich do uzywania (pod data podpisania umowy). Po stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowg samych
obcych srodkow trwatych, pod datg ich wydania finansujgcemu, czyli po zakonczeniu czasu trwania
umowy, na podstawie ktorej byly uzywane. Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug zawartych
umow.

7/ Konto 093- ,,Srodki trwale oddane innym jednostkom”

Konto 093 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych
oddanych innym jednostkom na podstawie umow nie dajagcych korzystajacemu prawa do ich
amortyzowania lub umarzania dla celow bilansowych. Po stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢
warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych, pod datg przekazania ich do uzywania (pod data podpisania
umowy). Po stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa samych $rodkow trwatych, pod data ich zwrotu
czyli po zakonczeniu czasu trwania umowy, na podstawie ktorej byly uzywane. Ewidencj¢ szczegotowa
prowadzi si¢ wedlug zawartych umow.

8/ Konto 291 — ,,Zobowigzania warunkowe”Konto stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych
z tytulu udzielonych porgczen i gwarancji. Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ wygasnigcie
zobowigzania warunkowego, a po

stroniec Ma jego powstanie. Ewidencja szczegdlowa do konta 291 prowadzona jest wedlug
kontrahentow oraz z podziatem na lata ich spflaty.

W przypadku braku okreslenia warto$ci $rodkéw trwalych otrzymanych lub oddanych innym
jednostkom ewidencjonuje si¢ je w arkuszu kalkulacyjnym.
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