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ZARZADZENIE NR 231/SEK/2023
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 6 lipca 2023 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U. z2023 r.,
poz. 40; 572 ) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach, ktory
stanowi Zalacznik do Zarzadzenia nr 15/SEK/2023 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 3 stycznia 2023 r. (ze
zmiang: Zarzadzenie nr 126/SEK/2023 Burmistrza Migdzyzdrojow z dnia 28 marca 2023 r.), wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1. w § 7 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) Wydziat Ksiegowosci i Podatkow, w tym:
a) Referat Budzetu i Finansow,
b) Referat Podatkow i Windykacji Naleznosci.”.
2. § 18 otrzymuje brzmienie:
»$ 18. W sktad Wydziatu Ksiegowosci i Podatkow wchodza:
1. Zastepca Skarbnika Gminy
2. Referat Budzetu i Finanséw ze stanowiskami pracy:
1) kierownik referatu,
2) ds. ksiggowosci budzetowe;,
3) ds. finansowych,
4) ds. rozliczen podatku VAT,
5) kasjer.
3. Referat Podatkow 1 Windykacji Naleznos$ci ze stanowiskami pracy:
1) kierownik referatu,
2) ds. ksiggowosci podatkowej,
3) ds. wymiaru podatkow,
4) ds. windykacji naleznosci,
5) ds. ksiggowania podatkow i optat.”.
3. w § 25 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 25. 1. Skarbnik sprawuje nadzoér i kieruje praca Wydziatu Ksiegowosci i Podatkow oraz nadzoruje
wykonanie zadan dotyczacych naleznosci gminy z zakresu gospodarki odpadami, strefy ptatnego
parkowania oraz natozonych mandatow karnych przez Straz Miejska.”.

4. uchyla si¢ ust. 2 w § 31.
5. § 35 otrzymuje brzmienie:
»$ 35. Do zadan Wydziatu Ksiggowosci i Podatkéw nalezy w szczegdlnosci:
1. w Referacie Budzetu i Finansow:

1) opracowywanie materiatdéw do projektu budzetu oraz sprawozdan z realizacji budzetu - wspotpraca
w tym zakresie z komorkami organizacyjnymi Urzedu, samodzielnymi stanowiskami pracy oraz
jednostkami organizacyjnymi Gminy,

2) opracowywanie projektdow uchwat dotyczacych budzetu Gminy,
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3) prowadzenie rachunkowosci budzetowe;j,
4) prowadzenie ewidencji majgtku Gminy oraz rozliczanie okresowych inwentaryzacji,
5) naliczanie wynagrodzen pracowniczych i pochodnych oraz dokonywanie rozliczen,

6) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu oraz rozliczen z urzedem skarbowym z tytulu podatku
VAT,

7) prowadzenie kasy Urzgdu,
8) prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania.
2. w Referacie Podatkow i Windykacji Nalezno$ci:

1) opracowywanie projektow uchwal w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatkow i optat
lokalnych,

2) prowadzenie postgpowania oraz opracowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych
zobowigzan podatkowych i optat lokalnych,

3) wymiar i pobor podatkow i oplat lokalnych,

4) prowadzenie ksiggowosci analitycznej w zakresie podatkoéw ioptat lokalnych oraz naleznosci
cywilno-prawnych,

5) prowadzenie egzekucji naleznych Gminie podatkéw ioptat lokalnych oraz innych naleznosci
bedacych dochodami Gminy,

6) prowadzenie rozliczen inkasentow,

7) wydawanie zaswiadczen iinformacji o stanie posiadania, o wysokosci zaleglosci, o udzielonej
pomocy de minimis,

8) prowadzenie procedur zwigzanych zudzielaniem pomocy de minimis ipomocy de minimis
w rolnictwie,

9) windykacja nalezno$ci publiczno-prawnych z tytutu nieoptaconych grzywien natozonych w drodze
postepowania mandatowego,

10) windykacja naleznosci publiczno-prawnych z tytulu nieoptaconych optat dodatkowych w strefie
ptatnego parkowania,

11) ksiggowanie optat Strefy Ptatnego Parkowania oraz mandatow.”.

6. W Zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach, wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1. podlegtos¢ stluzbowa — Zastgpca Burmistrza — Straz Miejska skresla si¢ ,,stanowisko ds.
administracyjnych i windykacji naleznosci — 1 etat.”

2. podlegtos¢ stuzbowa - Skarbnik, w Wydziale Ksiggowosci i Podatkow:

1) w Referacie Budzetu i Finansow - w miejsce zapisu ,,stanowisko ds. finansowych - 4 etaty” wprowadza si¢
zapis ,,stanowisko ds. finansowych - 3 etaty”;

2) w Referacie Podatkow i Windykacji Nalezno$ci:

- W miejsce zapisu ,,stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej - 2 etaty” wprowadza si¢ zapis ,,stanowisko
ds. ksiggowosci podatkowe;j - 3 etaty”

- W miejsce zapisu ,,stanowisko ds. wymiaru podatkow - 3 etaty” wprowadza si¢ zapis ,,stanowisko ds.
wymiaru podatkow - 4 etaty”

- dodaje si¢ ,,stanowisko ds. ksiggowania podatkow i optat - 1 etat”.

§ 2. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach otrzymuje nowe brzmienie
i stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ
stan na 06.07.2023 r.

Burmistrz - B

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
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