Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 3 stycznia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 22/SEK/2024
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 3 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci do 130 000 zI netto
oraz zamowien wylaczonych ze stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023 r.,
poz.40; zm.; Dz.U. z2023 poz.572, poz. 1463, poz.1688) w zwigzku =z art. 44 ust. 3 ustawy =z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2023 r., poz. 1270; zm.: Dz. U. z2023r., poz. 497,
poz. 1273, poz. 1407, poz. 1641, poz. 1693, poz. 1872) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Gminie Mig¢dzyzdroje Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 zt netto oraz zamoéwien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, w brzmieniu okres§lonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow, ktérzy beda wykonywali czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan objetych Regulaminem, o ktérym mowa wust. 1, do
przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 186/SEK/2023 Burmistrza Migdzyzdrojow zdnia 1 czerwca 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt netto oraz
zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych dla postepowan
wszczetych po dniu wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2024 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 22/SEK/2024
Burmistrza Migdzyzdrojow
z dnia 3 stycznia 2024 r.

REGULAMIN

udzielania zamo6wien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 z1 netto oraz zamoéwien
wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 1. Zasady ogoélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000,00 zt netto oraz w odniesieniu do zamoéwien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp), niezaleznie od ich wartosci.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny i efektywny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komodrek oraz osoby =zatrudnione na samodzielnym stanowisku, przeprowadzajgce
postgpowanie, ktore petnig rolg dysponentow Srodkéw w oparciu o uchwalony plan finansowy jednostki
(budzet),

2) pracownik merytoryczny ds. zamdwien publicznych,

3) pozostali pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamoOwienia.

6. Uproszczong procedure udzielenia zamowienia publicznego stosuje si¢ do nizej wymienionych:

1) zamowien, ktérych przedmiotem jest nabycie audycji imateriatdbw do audycji lub ich opracowanie,
produkcja lub koprodukcja, jezeli sa przeznaczone na potrzeby S$wiadczenia audiowizualnych ustug
medialnych lub radiowych ustug medialnych — wykonywanych przez dostawcow audiowizualnych lub
radiowych ustug medialnych, oraz ktérych przedmiotem jest zakup czasu antenowego lub audycji od
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

2) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych lub
zwigzanych z ochrong praw wytacznych lub wynikajacych z odrebnych przepisow prawa;

3) zamowien dodatkowych, uzupehiajacych lub aktualizujgcych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy
W oparciu o niniejszy regulamin;

4) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, mienia, zdrowia, zagrozenia
sanitarnego lub innych szczegolnie uzasadnionych potrzeb Zamawiajacego;

5) zamowien, ktorych udzielenie jest niezbedne do natychmiastowego usunigcia awarii urzadzen, czy tez innej
infrastruktury technicznej majacej wptyw na ciaglo$¢ realizacji zadan Urzedu lub jego poszczegdlnych
komorek, czy tez samorzadu gminnego;

6) zamowien, ktorych przedmiotem jest ustuga transportu lotniczego lub kolejowego;

7) zamowien dotyczacych ushug eksperckich, w tym bieglych, ustug prawniczych oraz informatycznych;
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8) zamodwien na ushugi o charakterze artystycznym wraz z zapleczem technicznym artysty oraz zwigzanych
z szeroko rozumiang dzialalno$cia tworcza;

9) zamowien na ustugi doradcze, konsultingowe, marketingowe;

10) zaméwien, w przypadku, jezeli inne akty prawa powszechnie obowigzujacego lub szczegdlne wytyczne
wynikajgce z przepisow prawnych idokumentéw okreslaja inny sposdb udzielania zamoéwien,
w szczegoblnosci wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych;

11) zamdwien na ushugi bankowe na okres nieprzekraczajacy trzech miesigcy;

12) zamowien, ktorych przedmiotem jest nabycie ustug dotyczacych publikacji ogloszen zwigzanych
z realizacjg zadan wtasnych gminy.

7. Przez uproszczong procedure udzielenia zamowienia publicznego dla zamowien z ust. 6 punkty: 1,7, 8.9,
11,12 rozumie si¢ racjonalny, efektywny 1ioptymalny wyboér ustlugodawcy oparty oco najmniej
3 z nastepujacych dodatkowych kryteriow: doswiadczenie, marka, dotychczasowa jakos¢ wykonywanych
ustug, rekomendacje, potencjalny wptyw na rozwo6j Gminy.

8. Przy uproszczonej procedurze udzielenia zamowienia publicznego dla zamdéwien z ust. 6 punkty: 2,3,4,5
ze wzgledu na ich charakter lub koniecznos¢ realizacji wynikajacej z dziatania sity wyzszej stosuje si¢ jedynie
kryterium racjonalnej dostgpnosci ustugi w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie jej wykonania.

9. Po przeprowadzeniu postgpowania w procedurze uproszczonej, pracownik merytoryczny sporzadza
protokét z wyboru wykonawcy (Zatacznik nr 5).

10. Niniejszy Regulamin ustanawia procedury udzielania zaméwien publicznych w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do lub rownej 5 000,00 zt netto;
2) zamoOwienia o wartos$ci powyzej 5 000,00 zt do lub réwnej wartosci 70 000,00 zt netto;
3) zamowienia powyzej 70 000,00 zt netto do wartosci 130 000,00 zt netto.

§ 2. Przygotowanie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie
niniejszego Regulaminu nalezy do zadan dysponentow §rodkow czyli kierownikéw poszczegdlnych komorek
oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procesu przygotowania oraz udzielenia zamoéwienia
publicznego wykonuje dysponent $rodkow tj. kierownik komorki, osoba zatrudniona na samodzielnym
stanowisku. Dysponent $rodkéw przedmiotowe czynnosci moze zleci¢ podleglemu bezposrednio sobie
pracownikowi ( pracownik merytoryczny) , co nie zwalnia jego z odpowiedzialno$ci za prawidlowy i zgodny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu ich przebieg.

3. Dysponent s$rodkow lub wyznaczona przez niego osoba do przeprowadzenia postgpowania sg
zobowigzani do:

1) sporzadzenia opisu przedmiotu zamdwienia uwzgledniajac rzeczywiste iniezbedne potrzeby, w sposob
umozliwiajacy realizacje zamowienia przez co najmniej 3 potencjalnych wykonawcows;

2) ustalenia kodu CPV przedmiotu zamdéwienia w oparciu o Wspolny stownik zamowien;

3) ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia. Podstawa do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdwienia
stanowi rozeznanie cen rynkowych — pisemne, telefoniczne, mailowe, dokonane wsrdéd potencjalnych
wykonawcow. Podstawa szacowania moga by¢ rdwniez oficjalne cenniki, katalogi, foldery, w tym réwniez
upubliczniane na stronach internetowych. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto bez podatku VAT, uwzgledniajace koszty dodatkowe takie
jak transport, ubezpieczenie, montaz . Przy szacowaniu zamowienia nalezy stosowac zasady wynikajgce
z art. 28 — 36 Pzp. W przypadku niemozno$ci oszacowania zaméwienia we wskazany powyzej sposob,
zamOwienie szacuje si¢ w sposob pozwalajacy najdoktadniej ustali¢ jego wartosc.

4) szacunkowa wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu iiloéci robot budowlanych wraz zich cenami rynkowymi,
oferty lub kosztorysu ofertowego wykonawcy.

5) ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé, aw okreslonych przypadkach
wlasciwe dokumenty zataczy¢ do formularza opisujacego przebieg procesu udzielenia zamdwienia
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publicznego. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto§ci zamdwienia s3
w szczegolnoscei:

a) notatka z przeprowadzonego rozeznania drogg telefoniczna,

b) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow droga elektroniczng lub tradycyjna
papierowa,

c¢) odpowiedzi cenowe wykonawcow niezaleznie od formy ich udzielenia (mailowo, listownie),
d) cenniki, katalogi zamieszczane na stronach internetowych potencjalnych wykonawcow,
e) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

f) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia.

6) ustalenie z pracownikiem merytorycznym ds. zamowien publicznych, na podstawie dokonanych czynnosci
opisanych w pkt. 1) - 5) czy planowane zamdowienie:

- nie jest czeScig innego zamoOwienia juz zrealizowanego w oparciu o przepisy Pzp,

-nie jest zamoéwieniem tozsamym rodzajowo z wcze$niej udzielonymi zamdwieniami publicznymi,
ktorych taczna warto$¢ wraz z wartoscig planowanego zamoéwienia przekroczy kwote 130 000,00 zi.
netto.

4. Pracownik merytoryczny ds. zamowien publicznych jest zobowigzany prowadzi¢ w sposob biezacy
rejestr wszystkich udzielonych zamoéwien o wartosci powyzej 5 000,00 zt. netto i nieprzekraczajgcej
130 000,00 zt netto. Na podstawie miesiecznych zestawien zamowien do wartosci 5 000,00 zt., wg kodu CPV,
przekazywanych przez dysponentéw $rodkéw do dnia 10 kolejnego miesigca, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do
niniejszego Regulaminu, uzupetia rejestr, o ktorym mowa powyzej. Na tej podstawie weryfikuje brak
przeciwskazan formalnych do wszczecia procedury w oparciu o niniejszy Regulamin o czym niezwlocznie
informuje dysponentow $rodkow.

§ 3. Zatwierdzenie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego.

1. W zamowieniach o wartosci do 5 000,00 zt netto na fakturze/rachunku pracownik merytoryczny opisuje
zasadno$¢ realizacji zamowienia oraz sklada os$wiadczenie, iz przeprowadzil rozeznanie rynku i dokonat
wyboru najkorzystniejszej oferty. Pracownik merytoryczny przed udzieleniem takiego zamowienia jest
zobowigzany do okreslenia stosownego kodu CPV oraz uzyskania potwierdzenia, czy planowane zamoéwienie
ma pokrycie w planie finansowym, aod pracownika merytorycznego ds. zamoéwien publicznych, czy
nie przekracza sumarycznie kwoty 130 000,00 zt dla grupy zamoéwien publicznych otym samym kodzie
Wspdlnego Stownika Zamdwien - CPV.

2. Procedurg udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ dla zamowien o wartosci powyzej 5 000,00 =zt netto
i nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto oraz zamoéwien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, poprzez zlozenie przez osobe realizujaca czynnosci przygotowawcze w postepowaniu
o udzielenie zamowienia pisemnego wniosku do Burmistrza lub upowaznionej przez niego osoby, celem
zatwierdzenia wszczgcia procesu udzielenia zamowienia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 sktada si¢ na formularzu sporzadzonym wg wzoru stanowigcego
zalagcznik nr 1do niniejszego Regulaminu dla zamoéwien o warto$ci powyzej 5 000,00 zt netto
i nieprzekraczajacej 130 000 zt netto.

4. W przypadku, gdy realizujacym proces udzielenia zamowienia publicznego nie jest kierownik komorki
udzielajacej zamdwienia, lecz wyznaczony przez niego pracownik, wniosek wymaga wczesniejszej akceptacji
kierownika komorki realizujacej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dla zamoéwien, ktorych szacowana wartos¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza 70 000 zt nie zatacza sig
dodatkowych dokumentow. W uzasadnionych przypadkach komorka realizujgca procedure udzielenia
takiego zamoOwienia moze zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie BIP Urzedu. Wowczas wymaganymi
zatacznikami s3:

a) tre$¢ zapytania ofertowego do zamieszczenia na stronie BIP Urzedu ze wskazaniem kryteriow wyboru
wykonawcy,
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b) tres¢ formularza ofertowego,
¢) tre§¢ wymaganych od Wykonawcy o§wiadczen,(Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), )
d) wzor umowy dla wykonawcy.

2)dla zamowien ktérych szacowana wartos¢ przedmiotu zamowienia przekracza lub jest rowne kwocie
70 000 zt, zatacza si¢ nastepujgce dokumenty:

a) potwierdzenie przeprowadzenia szacowania warto$ci zamowienia publicznego (wydruki, skany, kopie
cennikow itp.), potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe dokonujaca takiego szacowania,

b) tre$¢ zapytania ofertowego ze wskazaniem kryteridow wyboru wykonawcy,
c) tre§¢ formularza ofertowego,
d) wzér umowy dla wykonawcy,

e) inne dokumenty uznane przez osobg realizujgcg procedure udzielenia zamdwienia publicznego za istotne
dla wlasciwego udokumentowania procedury.

6. Osoba zatwierdzajaca wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, niezaleznie od zajmowanego stanowiska ma
prawo do:

1) zagdania dodatkowych wyjasnien od osoby realizujacej procedure udzielenia zamowienia publicznego przed
zatwierdzeniem wniosku;

2) zadania uzupehienia wniosku o wszelkie dodatkowe dokumenty przez osobe realizujaca procedure, w tym
réwniez, jezeli nie sg one wymagane przez niniejszy Regulamin;

3) odmowy zatwierdzenia wniosku w przypadku:
a) brakow formalnych wniosku,
b) braku dotgczenia wymaganych niniejszym Regulaminem dokumentow,
¢) braku dotgczenia dodatkowo zadanych dokumentow,

d) braku informacji ze strony stanowiska merytorycznego ds. zamoéwien publicznych o mozliwosci
udzielenia zamdwienia w oparciu o niniejszy Regulamin,

e) pozyskania informacji o braku zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia, przez
dysponenta srodkow.

7. Wnioski, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 nie moga zosta¢ zatwierdzone, gdy:

1) przedmiot planowanego zamowienia publicznego stanowi zamdwienie uzupetniajace dla innego wczesniej
zrealizowanego zamoOwienia w oparciu o przepisy Pzp;

2) warto$¢ planowanego zamowienia nie znajduje pokrycia w planie rzeczowo — finansowym;

3) planowane zaméwienie jest zamowieniem tozsamym rodzajowo z wcze$niej udzielonymi zamowieniami
publicznymi w oparciu o przepisy Pzp, ktorych taczna warto$¢ wraz z warto$cig planowanego zamowienia
przekrocza kwote 130 000 zt netto.

8. Osoba upowazniong , o ktorej mowa w § 3 ust. 2, w odniesieniu do zamdwien
o warto$ci szacunkowej:

1) od 5 000,00 zt netto i1 nieprzekraczajacej 70 000,00 zt netto — moze by¢ Burmistrz, Zastepca Burmistrza lub
Sekretarz Gminy;

2) przekraczajacej kwote 70 000,00 zt netto — jest Burmistrz lub inna osoba na podstawie udzielonego przez
Burmistrza upowaznienia.

§ 4. Procedura wyboru wykonawcy.

1. Po zatwierdzeniu wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, czynnos¢ wyboru wykonawcy
przeprowadzana jest w nastgpujacych formach:

1) dla warto$ci zamowienia do 5 000,00 zt netto poprzez bezposrednie jego udzielenie wykonawcy,
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2) dla warto$ci szacunkowej zamdwienia przekraczajacej kwotg 5 000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajgcej
kwoty 70 000,00 zt netto:

a) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
wskazanych we wniosku o udzielenie zamdwienia po okresleniu kryteriow oceny oferty dla danego
postepowania (w tym : cena, gwarancja, termin realizacji ).

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow i jednoczesne zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie BIP Urzedu w sytuacji, gdy liczba zidentyfikowanych potencjalnych
wykonawcow wskazanych we wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego jest mniejsza od trzech.

3)dla wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 70 000,00 zt netto — poprzez wystanie zapytania
ofertowego wykonawcom wskazanym w zatwierdzonym wniosku o udzielenie zamowienia publicznego
oraz jednoczesne zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP Urzedu.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,
5) informacje o mozliwosci lub braku przeprowadzenia negocjacji,

Tres¢ zapytania ofertowego sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu, ktory moze by¢ rozbudowany w zaleznosci od potrzeb.

3. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt, badz cena lub koszt wraz z innymi kryteriami odnoszacymi si¢
do przedmiotu zaméwienia.

4. Wyboru wykonawcy dokonuje dysponent srodkow.
5. Dla zaméwien zamieszczanych na BIP dopuszcza si¢ mozliwos$¢ prowadzenia procesu negocjacji.
6. Sktadanie ofert dodatkowych przy zamoéwieniach ogloszonych na BIP.

1) jezeli w zapytaniu ofertowym dopuszczono mozliwo$¢ negocjacji mozliwe jest ich prowadzenie w celu
ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, a po zakonczeniu negocjacji
zamawiajacy zaprasza jednokrotnie wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych,

2)w przypadku, oktorym mowa w punkcie 1zamawiajagcy informuje réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorych oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu, o zakonczeniu negocjacji
oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych,

3) zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:
a) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektroniczne;j,

b) wagi poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, jezeli nie zostaly one okreslone w opisie potrzeb i wymagan
na wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia,

¢) sposodb i termin sktadania ofert ostatecznych, oraz termin otwarcia ofert ostatecznych,

4) wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktora zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajacego w zaproszeniu do
negocjacji. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim zlozy on oferte dodatkowa zawierajaca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do
negocjacji.

§ 5. Udzielenie zamo6wienia

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu w sposob zgodny z postanowieniami zawartymi
w zatwierdzonym wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, osoba odpowiedzialna za proces udzielenia zamowienia publicznego,
przedktada ponownie wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego Burmistrzowi lub osobie, o ktorej mowa
w § 3 ust. 8 celem zatwierdzenia wyboru wykonawcy.

Id: BBAC4D6C-ED8C-470F-86BE-9EE97E9415ES5. Podpisany Strona 5



3. Dysponent $rodkéw tj. Kierownik komorki lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku
realizujaca proces udzielenia zamoéwienia publicznego przy wyborze wykonawcy moze korzystaé z wiedzy
i doswiadczenia wszystkich osob zatrudnionych w Urzedzie.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w:

1) § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b lub c, informacj¢ o udzieleniu zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie wybranemu
wykonawcy. W przypadku, gdy w odniesieniu do zamowienia zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie
BIP Urzedu, informacj¢ o wyborze wykonawcy zamieszcza si¢ rowniez na tej stronie;

2)§ 4ust. 1 pkt 3, informacje oudzieleniu zamdéwienia przekazuje si¢ niezwlocznie oferentom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, wybranemu wykonawcy oraz zamieszcza si¢ na stronie BIP Urzedu.

5. Koncowym etapem realizacji procesu udzielenia zamoéwienia publicznego jest zawarcie umowy
z wybranym wykonawcg (jesli jest wymagana) lub sporzadzenie zamodwienia (zgodnie ze wzorem, ktory
stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu). Zamoéwienia do 5 000,00 zt., moga by¢é przekazane
w formie ustnej lub pisemnej dotyczy to np. zakupu biletow, kwiatow, itp.

§ 6. Odpowiedzialno$¢ oséb uczestniczacych w procesie udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Dysponent $rodkow tj. Kierownik komorki lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku
odpowiedzialna za wszczgcie iprzeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamowienia odpowiada za
zgodno$¢ jego przeprowadzenia z postanowieniami niniejszego Regulaminu, a w szczegolnosci za zgodnosé
jego realizacji z treScig zatwierdzonego wniosku o jego udzielenie. Przedmiotowa odpowiedzialno$¢ spoczywa
na kierowniku rowniez w sytuacji, gdy jego przeprowadzenie zlecil nadzorowanemu pracownikowi.

2. Osoba realizujaca proces udzielenia zamowienia publicznego, niezaleznie od zajmowanego stanowiska
odpowiada za jego przeprowadzenie w sposob zgodny z niniejszym Regulaminem, a w szczegolnosci za:

1) prawidlowy opis przedmiotu zamoéwienia;

2) szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia i udokumentowanie tych czynnosci;

3) prawidlowe okreslenie kodu CPV zamdwienia;

4) dobdr kryteridw oceny;

5) zredagowanie tresci:
a) zapytania ofertowego wraz z trescia stosownych oswiadczen sktadanych przez Wykonawce,
b) umowy z wykonawca,
¢) informacji o wyborze wykonawcy,

d) innych informacji zwigzanych z przedmiotem udzielanego zaméwienia zamieszczanych na stronie BIP
Urzedu,

6) przekazanie stanowisku ds. informatyki wszelkich ogloszen i informacji zwigzanych z procedowanym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w celu
ich zamieszczania na stronie BIP Urzgdu;

7) prowadzenie ikompletowanie dokumentacji dotyczacej procedowanego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego;

8) nadzoér nad sposobem realizacji udzielonego zamowienia publicznego poprzez weryfikacje jego zgodnosci
z zawarta umowa badz zrealizowang dostawa. Potwierdzenie prawidtowosci realizacji zamowienia
kazdorazowo jest dokonywane poprzez zamieszczenie opisu merytorycznego na fakturze (rachunku)
wystawionej przez wykonawce, a takze potwierdzone odrgbnym protokolem, jezeli charakter przedmiotu
zamdOwienia tego wymaga.

9) Kierownik komorki zobowigzany jest przekazaé pracownikowi merytorycznemu ds. zamowien publicznych
roczne zestawienie zamowien nie ujetych w sprawozdaniach miesigcznych do dnia 5 lutego roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy zestawienie wedtug zatacznika nr 3a do niniejszego Regulaminu.

3. Stanowisko merytoryczne ds. zamoéwien publicznych odpowiada za:

1) weryfikacje czy przedmiot procedowanego zamowienia nie stanowi zamoéwienia uzupehiajacego dla
jakiegokolwiek wczesniej udzielonego zamowienia w oparciu o przepisy Pzp,
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2) weryfikacje czy przedmiot zamoOwienia wskazany we wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 nie jest
tozsamy z przedmiotem wcze$niej udzielonych zaméwien w oparciu o niniejszy Regulamin, a ktorych
faczna warto§¢ powigkszona o warto§¢ aktualnie procedowanego zamowienia przekraczataby kwote
130 000,00 zt netto,

3) prowadzenie rejestru udzielonych zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacych warto$ci
130 000,00 zt netto.

4. Czas realizacji czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 112, nie powinien by¢ dluzszy niz 2 dni
robocze.

5. Dysponent $rodkow odpowiada za wskazanie, ze warto$¢ przedmiotu zamowienia znajduje pokrycie
w planie finansowym jednostki poprzez wskazanie we wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wlasciwego dzialu, rozdziatu i paragrafu.

6. Skarbnik lub osoba przez niego wskazana, zatrudniona w Wydziale Budzetu i Finansow, na etapie
zatwierdzenia wyboru wykonawcy zamowienia, potwierdza zabezpieczenie $srodkéw w planie finansowym
jednostki w ramach wtasciwego dziatu, rozdziatu i paragrafu.

§ 7. Zasady dotyczace dokumentowania procesu udzielenia zamowienia.

Dokumentacja dotyczaca udzielania zamowien na podstawie niniejszego Regulaminu jest
przechowywana w komoérce odpowiedzialnej za przeprowadzenie procesu udzielenia zamoéwienia przez
okres co najmniej 5 lat od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku zakonczenia realizacji udzielonego
zaméwienia. Za prawidtowe przechowywanie dokumentacji odpowiada kierownik komorki .

§ 8. Przetwarzanie danych osobowych w procesie udzielania zamowienia.

1. Niezaleznie od wartosci zamowienia administratorem danych osobowych oséb, zaangazowanych w jego
udzielenie i nastepnie realizacj¢ po stronie oferenta jest Burmistrz Migdzyzdrojow.

2. W trakcie realizacji procesu udzielania zamowienia, niezaleznie od jego warto$ci obowigzuja zasady
przetwarzania danych osobowych okreslone w art. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej:
RODO.

3. Osoba realizujagca zamodwienie w trakcie pierwszego kontaktu z potencjalnym oferentem jest
zobowigzana do spelienia wobec niego obowigzku informacyjnego, o ktéorym mowa w art. 13 RODO lub
wskazania miejsca, gdzie przedmiotowe informacje sg upublicznione. Tre$¢ informacji okresla zalacznik nr
2 do niniejszego Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia publicznego wigze si¢ z konieczno$cig dokonania przez osobe realizujgca proces
analizy jego przedmiotu pod katem konieczno$ci zawarcia umowy powierzenia danych osobowych.
W przypadku wystapienia watpliwosci, sprawe nalezy skonsultowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych.

Id: BBAC4D6C-ED8C-470F-86BE-9EE97E9415ES5. Podpisany Strona 7



Zaktacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
dla zaméwien publicznych o warto$ci powyzej 5 000 zI netto i nieprzekraczajacej 130 000 zI netto oraz
zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy PZP niezaleznie od ich wartoSci

I. WNIOSKUJACY: (imi¢ i nazwisko, komorka organizacyjna, stanowisko): ............................
II. UZASADNIENIE POTRZEBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, KOD CPV: ............ccccoooiiiiiiiiiiiiiiei

IV. PLANOWANY OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA : od ................... dO.eevrrrrnnnnnns
V. SPOSOB USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA: (odpowiednie zakregli¢
,,X”

rozeznanie w drodze rozmowy telefonicznej (notatka w aktach postepowania)

rozeznanie w drodze korespondencji mailowej (wydruki w aktach postepowania)

rozeznanie w drodze pisemnego zapytania (pisma w aktach postgpowania)

rozeznanie na podstawie oficjalnych cennikdw, katalogéw (screeny, kopie, wydruki w aktach postepowania)

51 <

VL. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA:

Proponowana cena Proponowana cena

L.p. Uzyskane kwoty min/max netto brutto

Warto$¢ min.

Warto$¢ max.

VII. SPOSOB WYBORU WYKONAWCY: (odpowiednie zakreslié ,,x)

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ 5 000 ZE. netto DO KWOTY 70 000ZE. netto

zapytanie ofertowe do zidentyfikowanych oferentow ze wzgledu na cene oraz poza cenowe kryteria wyboru

zapytanie ofertowe zamieszone na stronie BIP Urzgdu

zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie BIP Urzgdu ze wzgledu na brak identyfikacji 3 potencjalnych wykonawcow

przewiduje si¢ mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ 70 000 ZE. netto

zapytanie ofertowe do zidentyfikowanych oferentow (obligatoryjny sposob wyboru)

zapytanie ofertowe zamieszone na stronie BIP Urzedu (obligatoryjny sposob wyboru)

przewiduje si¢ mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty

VIII. ZALACZONE DOKUMENTY:

ZAMOWIENIE POWYZEJ 5 000 ZE. netto DO WARTOSCI 70 000 ZE. netto - odpowiednie zakresli¢
»X~ (wWylgcznie w sytuacji zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie BIP Urzgdu)

tre$¢ ogloszenia

formularz ofertowy

Wz0Or umowy /zamowienia

ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACE WARTOSC SZACUNKOWA 70 000 ZL. netto

dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie szacowania zamowienia

tre$¢ ogloszenia
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formularz ofertowy

wzOr umowy z wykonawca

IX. INFORMACJA O PRZYPISANYCH SRODKACH FINANSOWYCH NA REALIZACJE
ZAMOWIENIA:

Realizacja niniejszego zamowienia znajduje pokrycie w planie finansowym jednostki w latach:

Dziat ...l Rozdziat ...l Paragraf ...l

Rok ... Kwotanetto ~ ................ brutto ...l

Dziat ...l Rozdziat ...l Paragraf ...

Rok ...l Kwotanetto ~ ................ brutto ...
(data, podpis pracownika merytorycznego) (data, podpis dysponenta srodkow)

X. INFORMACJA O MOZLIWOSCI PRZEPROWADZENIA ZAMOWIENIA BEZ
STOSOWANIA PROCEDUR OKRESLONYCH PRZEPISAMI PZP:

1. Przedmiot zamowienia stanowi/nie stanowi” zamowienia uzupetniajgcego dla jakiegokolwiek
wczesniej udzielonego zamowienia w oparciu o przepisy Pzp.

2. Przedmiot zamowienia jest/nie jest” tozsamy rodzajowo z przedmiotem wcze$niej zrealizowanych
zamowien, gdzie ich dotychczasowa taczna wartos$¢ i warto$¢ planowanego zamowienia po zsumowaniu
przekrocza wartos¢ 130 000,00 zt netto.

3. Przedmiot zamoéwienia jest wylaczony ze stosowania Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych na
POASIAWIC: L.\ttt e e

(data, podpis Zamawiajqcego)

* - niepotrzebne skresli¢
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XI. ZATWIERDZENIE WYBORU WYKONAWCY

L.p. | Nazwa (firma) oferenta Catkowita Catkowita proponowana warto§¢ brutto
proponowana zamoOwienia
warto$¢ netto
zamOwienia
Zostal wybrany nastepujacy Wykonawca
(okreslenie Wykonawcy — nazwa podmiotu, dane teleadresowe, nr REGON oraz NIP)
NAZWA Wy K OMaAW Y . v ettt ettt et et ettt et eeeeaeeaaens
NG
NIP TUb REGON . ..t nae s
Telefon:.....cooooiiiii Adresemail:..............oooinl
Oferowana warto$¢ przedmiotu zamdwienia netto :................cevenvenn..
podatek VAT w wysokosci .....% stanowiacy kKwote .....................ueee
Wartos€ oferty brutto............ooeiiiiiiii e,
(data, podpis dysponenta srodkow)
Potwierdzenie srodkéw w planie finansowym jednostki w latach:
Dziat ... Rozdziat ...l Paragraf ...
Rok ...l Kwotanetto  ................ brutto ...
Dziat ... Rozdziat ...l Paragraf ...
Rok ...l Kwotanetto  ................ brutto ...

(data, podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)

(data, podpis Zamawiajacego)
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Zaktacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zaméwienia oraz okreSlenie wielkoS$ci lub zakresu zaméwienia
1) Przedmiotem ZamOWICIIA JEST .......vvureetintiittiiiierieeieste e reeseeseesseesseesseessaesseesseesseesseesseensnensnens
2) Termin Wykonania ZamOWIEIIA ........cceevierierierieiieritesite st e et et e s te st e st e saeesatesstesbtesaeesatesaeesaeeeaes
3) Warunki realizacji zamowienia
4) Przedmiot zamoéwienia nalezy dostarczy¢ do ............... NAAATES .ovvirieeeee e eeaan,

5) Platno$¢ nastapi w terminie ............. dni po dostarczeniu w/w przedmiotu zamowienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz prawidlowo wystawiong fakturg VAT.

2. Osoba do kontaktow
1) W sprawie przedmiotil ZAMOWICTIAL .......eueutinttiniit ettt et eaeaens
2) W sprawie procedury udzielenia ZamoOwienia: ..........o.evvuieriiniiiine ettt eiteaieeaieaaeaaneans
3. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.
2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub ja
wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu na piSmie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce
1) Oferte prosze ztozy¢ dodnia ...............ceneene. do godz. .......... W nastepujacy sposob: ............
2) Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
3) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1) Cena ofertowa jest ceng, za ktorag wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia
Iacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

2) Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacja zamdéwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia.

3) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
6. Kryteria oceny ofert

1) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
a) Cena — znaczenie kryterium — .......... %
b) pozostate kryteria: .........coceveieriennnnnn

2) Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg wzoru:

liczb " 1 Ktow = najnizsza cena brutto sposrdod badanych ofert « 1009
1cZDa Uzyskanych punkiow = cena brutto badanej oferty :

3) Punkty w kryterium .......... zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru: ............
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4) Wynik dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyska¢ — 100.

5) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbg punktow rozumiang jako
suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach, sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

7. Skladanie ofert dodatkowych.

1) Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ztozone oferty uzyskaly takg samag liczbe punktow, wybiera si¢ oferte z nizsza cena.
W przypadku w ktérym oferty majg taka sama ceng Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

2) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

8. Okolicznos$ci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

1) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3) Jezeli wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte w postepowaniu.
9. ZaKkonczenie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty. Zakonczenie
takie nie wymaga podania przyczyny.

10. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania ioceny ofert wiarygodno$ci
przedstawionych przez wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

2) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, co do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacj¢ o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z prawda.

3) Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucong.

4) Zamawiajacy bierze pod uwage wylacznie oferty przestane w sposob wskazany przez Zamawiajacego
W zapytaniu ofertowym.

ZATWIERDZAM

(data podpis Zamawiajacego)
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Zaktacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

Miesieczne zestawienie udzielonych przez Referat zamdéwien publicznych w okresie:

YY. XX.202...- YY.XX.202....

Zamowienia ponizej 5000 zt wg CPV Kwota zamowienia /zt netto/

CPV1

CPV 2

Zestawienie nalezy przekaza¢ pracownikowi merytorycznemu ds. zamowien publicznych do 10 dnia
miesigca nastepujacego po dacie udzielenia zamowienia.

(data, podpis dysponenta srodkow)
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Zakacznik Nr 3a do Zatacznika Nr 1

Roczne zestawienie udzielonych przez Referat zamowien publicznych w okresie:
01.01.202...- 31.12.202...

Kwota zamowien (facznie) /zt netto/

Zaméwienia nie ujete w sprawozdaniach
miesiecznych

Zestawienie nalezy przekaza¢ pracownikowi merytorycznemu ds. zamdwien publicznych do dnia 5.02
roku nastepujacego po roku ktorego dotyczy zestawienie.

Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach,
dalej ,,rocznego sprawozdania” lub ,,sprawozdania”, na podstawie art. 82 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamodwien publicznych dalej ,,ustawy Pzp”. Stosownie do art. 82 ust. 2 ustawy Pzp,
zamawiajacy ma obowiazek przekaza¢ roczne sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktoérego dotyczy sprawozdanie.

Do sporzadzenia rocznego sprawozdania zobowigzany jest kazdy zamawiajacy, ktory udzielit w danym
roku sprawozdawczym zamdwienia publicznego lub zawarl umowe ramowa w oparciu o przepisy ustawy
Pzp, jak rowniez zamawiajacy, ktory udzielit zamowien z wylgczeniem przepisow ustawy Pzp w oparciu
o podstawy wylaczenia okreslone ustawa Pzp oraz zamawiajacy, ktory nie stosowat przepisow ustawy Pzp
przy udzielaniu zaméwien ze wzglgdu na ich warto$¢ nizsza od progdw kwotowych okreslonych
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp. Sq to informacje odnoszace si¢ do umow zawartych w roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy te umowy nie zostaly jeszcze w calosci wykonane
i zamawiajacy nie wydatkowal pelnych kwot, na jakie zostaly zawarte.

Zgodnie z art. 7 pkt 32 ustawy Pzp zamodwieniem publicznym jest umowa odptatna zawierana migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Do rocznego =zestawienia podaje si¢ laczng liczbe 1lgczng wartos¢ zamowien udzielonych
z zastosowaniem podstaw wylaczenia stosowania ustawy Pzp, w ztotych bez podatku od towardéw i ustug.

(data, podpis dysponenta Srodkow)
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Zaktacznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

Miedzyzdroje, dn....................e.

WYKONAWCA:

ZAMOWIENIE / ZLECENIE

Zgodnie z oferta Wykonawcy zdnia ...................... Gmina Migdzyzdroje niniejszym zamawia /
zleca nastgpujacy/a asortyment/ustuge
L.p. | Przedmiot zaméwienia Ilo§¢/szt. | Cena jedn. Cena jedn. Warto$¢ netto | Wartosé
Netto brutto brutto
Termin wykonania zamowienia : od .................... do..cooiiiiiil
Termin platnosci : przelew w terminie ...... dni od dnia zrealizowania zamoéwienia /zlecenia i dostarczenia

prawidlowo wystawionej faktury.
Adres dostawy: Urzad Miejski, Plac Ratuszowy 1, 72-500 Miedzyzdroje
Tel. kontaktowy :

Fakture prosimy wystawi¢ na ponizsze dane: Gmina Miedzyzdroje, Plac Ratuszowy 1, 72-500
Miedzyzdroje, NIP 986-01-57-042

(podpis Skarbnika) (podpis Zamawiajgcego)

Dzial: ... Rozdziat: ........................ Paragraf: ...

Kwotanetto...........covvvvvvvenn... brutto....o.vvvviiiie i

(podpis dysponenta srodkow)
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Zakacznik Nr 5 do Zalacznika Nr 1

Protokot z wyboru Wykonawcy w procedurze uproszczonej, zgodnie z § 1 ust. 6 Regulaminu
1. Przedmiot ZamOwienia: ...............cooooiiiiiiiiiiiiieeeeee e

2. Wspolny Slownik Zamowien CPV: ...

3. Warto$¢ zaméwienia: ................ netto

4. Oferta Wykonawcy:

Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto

5. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(data i podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis dysponenta srodkow)

(data i podpis Zamawiajgcego)

(data i podpis Skarbnika)

Id: BBAC4D6C-ED8C-470F-86BE-9EE97E9415ES5. Podpisany Strona 1



Zaktacznik Nr 6 do Zalacznika Nr 1

Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe na potrzeby przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdowienia publicznego o wartos$ci ponizej 130 000,00 z}

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UE L z dnia 4 maja 2016 r.) — dalej RODO, informujemy iz:

Administratorem danych osobowych jest:

Burmistrz Migdzyzdrojow, z siedziba w Miedzyzdrojach, przy Pl. Ratuszowym 1, 72-500 Miedzyzdroje.
Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: um@miedzyzdroje.pl lub
telefonicznie pod numerem tel. 91 32 75 631, badz pisemnie na adres siedziby administratora.

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac
poprzez email: iod@miedzyzdroje.pl, telefonicznie pod nr tel. 601 080 704 lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Funkcje Inspektora Ochrony Danych peilni Krzysztof Rychel, zktérym mozna si¢
kontaktowaé, w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz Kkorzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
o wartos$ci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiagzku z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia o finansach publicznych oraz Regulaminem udzielania zamowien publicznych ponizej kwoty
130 000 zt netto wprowadzonym Zarzadzeniem Burmistrza nr 22/SEK/2024 dnia 3 stycznia 2024 .
dotyczacym udzielania zamowien publicznych do wartosci 130 000,00 z netto.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da odbiorcy Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Miedzyzdrojach, osoby Iub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
z przeprowadzonego postepowania na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz jednostki administracji publicznej uprawnione do sprawowania kontroli
inadzoru nad prawidtowoscig funkcjonowania administratora lub mogace potwierdzi¢ prawdziwosé
podanych przez Panig/Pana informacji.

Okres przechowywania danych.

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat poczynajac od 1 stycznia roku nast¢pnego po roku
zakonczenia realizacji przedmiotu zaméwienia, ktory to okres wynika z przyjetego w jednostce Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt.

Sposéb przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie zostang poddane profilowaniu
i nie beda przedmiotem transferu do panstw trzecich.

Prawa osob, ktérych dane dotycza.

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu :

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie przez Panig/Pana danych jest wymogiem ustawowym, niezbednym dla potrzeb przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Oswiadczenie wykonawcey w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypehlilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz.
Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego Ww niniejszym
postepowaniu.

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez
jego wykreslenie).

(data, podpis wykonawcy)
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