Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 18 stycznia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 36/FIN/2024
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 18 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowosci) w Urzedzie
Miejskim w Miedzyzdrojach

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze
zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 1270 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
722020 r. poz.342), Rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 208, poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 214/Fin/2017 Burmistrza Migdzyzdrojow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Miedzyzdrojach wprowadza si¢ zmiany
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z treScig dokumentu i przyjecie do stosowania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujaca od 01.01.2024 r.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 36/FIN/2024
Burmistrza Miedzyzdrojow

z dnia 18 stycznia 2024 r.

1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia w ,,0g0Ine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” po pkt.
7 dodaje si¢ pkt. 8 w brzmieniu:

8. W celu dotrzymania termindw sporzadzenia sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej (w kosztach 1 zobowigzaniach) kwoty obcigzen
wynikajace z faktur, rachunkéw i innych dokumentow ksiegowych wystawionych i przekazanych
przez kontrahentéw w miesigcu sprawozdawczym oraz dokumenty, ktére wpltynely do jednostki:
- do 5-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie,
- do 31 stycznia (za poprzedni rok) — dla sprawozdan za IV kwartat.
Jezeli dokument wptynie po uptywie powyzszych terminow i zgodnie z zasadg istotno$ci nie bedzie
miat istotnego wptywu na wynik finansowy jednostki, moze by¢ ujety w ewidencji ksiggowej w
miesigcu, w ktorym zostaly przekazane do Referatu Finanséw i Budzetu.”

2. W zalaczniku nr 4 do Zarzadzenia wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) W kontach bilansowych budzetu jako organu likwiduje si¢ konto 280 ,,Rozrachunki z
jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”.

2) W kontach bilansowych budzetu jako organu konto 224 otrzymuje brzmienie:

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na

rzecz budzetu JST,

- rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

- naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych sprawozdan,

- rozrachunki z innymi budzetami,
- nalezne dotacje i subwencje,

- zwrot dotacji otrzymanej w
nadmiernej wysokosci,

- zaptata zobowigzania wobec urzgdu
skarbowego z tytutu VAT,

- przekazane przez organy podatkowe na
rachunek biezacy budzetu naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych,

- rozrachunki z innymi budzetami,

- wplyw na rachunek biezacy budzetu
naleznej dotacji i subwencji,

- zobowigzania z tytutu nadmiernie
otrzymanej dotacji,

- zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki w
podatku VAT,
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- nalezno$¢ od urzgdu skarbowego z
tytutu zwrotu VAT naliczonego
wykazana w czastkowych
deklaracjach jednostek
organizacyjnych

- zobowigzanie wobec urzedu
skarbowego z tytutu podatku naleznego
VAT wykazanego w czastkowych
deklaracjach jednostek organizacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegodlnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow, w
szczegblnosci wedtug:

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na
rzecz budzetu JST

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

- rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan nalezno$ci budzetu i saldo
Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu.

3) W kontach bilansowych budzetu jako organu dodaje si¢ konta 271 i 272 w brzmieniu:

Symbol i nazwa
konta

271 — Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 271 stuzy do rozliczen VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi i
urzedem. Dla konta prowadzone sg konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej.

Na koncie 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
ujmuje sie:

Whn Ma
- naleznos¢ od jednostki|- wplaty na rachunek budzetu
organizacyjnej i urzedu z tytulu naleznego VAT przez jednostki
VAT naleznego, na podstawie organizacyjne,
deklaracji VAT-7 jednostki. - kompensata podatku naleznego z
podatkiem naliczonym
zaksieggowana na podstawie
deklaracji jednostki.
Zasady prowadz. | Ewidencje szczegotowa do konta 271 prowadzi si¢ wedtug:
kont ksigg - poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
pomocniczych
I ich powigzanie
z kontami ksiegi
gldwnej
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Symbol i nazwa
konta

272 — Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 272 stuzy do rozliczen VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi i
urzedem. Dla konta prowadzone sg konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej.
Na koncie 272 ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

ujmuje sie:
Whn Ma
- przekazanie do jednostki | - Zobowigzanie = wobec  jednostki

organizacyjnej i urzedu zwrotu VAT
naliczonego,

kompensata podatku naleznego z
podatkiem naliczonym  jednostki
organizacyjnej i urzedu.
przeksiegowanie na koniec roku
zobowigzania  wobec  jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu podatku
naliczonego, ktore uleglo
wygaszeniu.

organizacyjnej i urzedu z tytulu
zwrotu VAT naliczonego jednostki
ujete na podstawie jej deklaracji
VAT-7.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 272 prowadzi si¢ wedlug:
poszczegblnych jednostek organizacyjnych.
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4) W Kkontach bilansowych jednostki opis konta 130 w urzg¢dzie jako jednostce otrzymuje

brzmienie:

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete
klasyfikacji

zdarzen

zasady

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow
(wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje si¢ miedzy
innymi:

Whn Ma

Wptywy srodkow pienieznych: - zrealizowane wydatki budzetowe

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow zgodnie z planem finansowym
budzetowych jednostki zgodnie z jednostki budzetowej,
planem finansowym W|- zwrot nadptat w  dochodach
korespondencji z kontem 223, budzetowych

- z tytulu zrealizowanych przez|- okresowe przelewy  dochodow
jednostke dochodow budzetowych budzetowych, w korespondencji z

- wplywy z tytulu korekt, omylek kontem 222,

bankowych, niewlasciwe obciazenia zwroty kwot nienaleznie wptaconych

kwot, uznanych jako omytkowe
wplaty

Zasady prowadz. | Ewidencj¢ szczegotowa do konta 130 stanowia subkonta:

kont ksiag - dochodéw budzetowych

pomocniczych - wydatkéw budzetowych.

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gtdwnej

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkow budzetowych jest prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla dochodow i wydatkow. W
przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym jednostki, dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W jednostce ksieguje si¢ wpltyw srodkow na wydatki jednostki (konto 130-XXX
w korespondencji z kontem 223-XXX) Nastgpnie ksiggowane sg wydatki z
analitykg uwzgledniajaca podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze do zapisow z
tytulu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow wprowadza sie
dodatkowy zapis techniczny ujemny po obu stronach konta.

W przypadku zrealizowanych dochodow, w jednostce ksigguje si¢ wplyw
dochodéw na konto 130 z klasyfikacja budzetowg a nastepnie odprowadzenie tych
dochodéw na rachunek budzetu poprzez ksiggowanie: WN 222-XXX, MA 130-
XXX

W jednostce moga wystepowaé jeszcze inne konta analityczne stanowigce
subkonta dochodéw i wydatkow budzetowych, w tym zwigzane z rozliczeniem
podatku VAT.
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Uwagi

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze

do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow budzetowych

na rachunku biezacym jednostki budzetowe;j. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

5) Do kont bilansowych urzedu jako jednostki dodaje si¢ konta 222 i 223 w brzmieniu:

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochod6éw budzetowych

Przyjete  zasady|Konto 222 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
klasyfikacji dochodow budzetowych.
zdarzen Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- przelewy zrealizowanych przez -
jednostke dochodéw budzetowych w
korespondenciji z kontem 130.

Kwartalne i roczne przeksiggowanie
zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiagzanie z
kontami  ksiggi
gldwnej

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
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Symbol i nazwa | 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

konta
Przyjete  zasady | Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
klasyfikacji budzetowa wydatkow budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym Na
zdarzen koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Whn Ma
- Kwartalne i roczne przeniesienie na |- okresowe wplywy srodkow
podstawie sprawozdan budzetowych, pienieznych otrzymanych na
zrealizowanych wydatkow pokrycie wydatkéw budzetowych
budzetowych na konto 800, jednostki w korespondencji z kontem
130,

- otrzymane zwroty od dysponentéw
nizszego stopnia srodkow
budzetowych niewykorzystanych na

wydatki.
Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiagzanie z
kontami  ksiggi
gtownej
Uwagi Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do

konca roku.
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6) W kontach bilansowych jednostki opis konta 800 w urzedzie jako jednostce otrzymuje

brzmienie:

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sig:

Whn Ma
- przeksiggowanie, pod datg - przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, |  sprawozdania finansowego,
zrealizowanych dochodéw |  zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w korespondencji z budzetowych z konta 223,
kontem 222, rownowarto$é srodkow

- przeksiggowanie, w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego straty bilansowej roku

ubieglego,
- przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu

uznanych za wykorzystane srodkow
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji $rodkow
trwatych w korespondencji z kontem
011,

- warto$§¢ nieumorzong sprzedanych,
nieodplatnie = przekazanych  lub
zuzytych $rodkéw trwatych,

- warto$§¢ nieumorzong sprzedanych,
lub  przekazanych  nieodptatnie

srodkow trwatych i inwestycji oraz |~

koszty inwestycji bez efektow w
korespondencji z kontem 080,

- pasywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

- warto§¢  $rodkow  obrotowych
przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia

przeznaczonych na finansowanie

inwestycji w korespondencji z
kontem 810,

wplyw dotacji i srodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

roznice z aktualizacji $rodkow
trwatych,

nieodplatne otrzymanie $rodkow

trwatych i inwestycji,

aktywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

warto§¢  Ssrodkow  obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia,

warto$¢ objetych akcji i udziatow,
przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami  ksiggi
gtownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 800 prowadzi si¢ wedtug:
- tytutldw zwigkszen i zmniejszen funduszu,

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

jednostki.

Id: 41B1CD3E-C94B-49C6-B2A9-6CF4E193DD7F. Podpisany

Strona 7



7) Do kont pozabilansowych urzedu jako jednostki dodaje si¢ konto 910 w brzmieniu:

Symbol i nazwa | 910 — Zobowigzania wymagalne

konta
Przyjete  zasady | Konto 910 stuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych na dzien
klasyfikacji sprawozdawczy
zdarzen Na koncie 910 — ,,Zobowigzania wymagalne” ujmuje si¢:
Whn Ma
- sptata zobowigzan wymagalnych - zobowigzania,  ktérych  termin

ptatnosci minat i przypada na ostatni
dzien kwartalu

Zasady prowadz.| Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg kontrahentéw

kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami  ksiegi
gtownej

Uwagi Saldo MA konta 910 oznacza wysokos$¢ zobowigzan wymagalnych
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