Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 1 marca 2024 r.

ZARZADZENIE NR 81/SEK/2024
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 1 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000,00 z netto
oraz zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych dla
jednostek organizacyjnych Gminy Miedzyzdroje

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 40; zm.; Dz. U. z 2023 poz. 572, poz. 1463, poz. 1688) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy podlegajacych wspdlnej obstudze,
o ktorej mowa w Uchwale Nr XIX/207/20 Rady Miejskiej w Miedzyzdrojach z dnia 27 lutego 2020 r.
w sprawie organizacji wspélnej obshugi przez Urzad Miejski w Miedzyzdrojach (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego poz. 1643; z 2023 r. poz. 4804) do wprowadzenia do 15. marca 2024 r. i stosowania
w kierowanych jednostkach od tej daty Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 z netto oraz zaméwien wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2024 r.

Id: E6B3DI9F5-CBA7-4E94-A303-9A726B552A91. Podpisany Strona 1



Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 81/SEK/2024
Burmistrza Migedzyzdrojow

z dnia 1 marca 2024 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto.

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza
kwote 5 000,00 zt netto i nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcoéw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsq realizacje zadan, a takze
optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuje kierownik jednostki lub osoba przez niego
wskazana zapewniajaca bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. Powierzenie przeprowadzenia procesu udzielenia zaméwienia publicznego innej osobie, nie zwalnia
kierownika jednostki z odpowiedzialno$ci zwigzanej z prawidtowoscig i zgodnos$cig jego procedowania
z Regulaminem.

5. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem zasad wynikajacych z wytycznych
i dokumentow okreslajagcych sposob udzielania zamoéwien wlasciwych dla Zrédet pochodzenia
finansowania.

6. Przy zamowieniach do 5 000,00 zt netto, kierownik jednostki lub osoba przez niego wyznaczona do
realizacji zamodwienia publicznego, na fakturze potwierdzajacej jego realizacj¢ przy opisie
merytorycznym zamieszcza klauzulg o tresci: ,,Wydatek poniesiony zgodnie z zachowaniem zasady
celowosci 1 zasady racjonalnego wyboru wykonawcy”, ktorej prawdziwos¢ potwierdza podpisem.

§ 2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia powyzej kierownik jednostki lub wskazana przez
niego osoba szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wynikajacy z faktu
przekroczenia jego wartosci progu 130 000,00 zt netto;

2) czy nie nastgpuje podzial zamdéwienia na czeSci w celu uniknigcia stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych, poprzez odniesienie kodu CPV planowanego zaméwienia z zamowieniami
wczesniej udzielonymi w danym roku budzetowym;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym placowki.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
obejmujace wszystkie wydatki zwigzane z realizacja zamowienia, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej winno by¢ udokumentowane, a dokumentami potwierdzajacymi jej
ustalenie sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z ich odpowiedziami;

2) wydruki cennikoéw, ofert ze stron internetowych;

3) zestawienia obejmujace ceny z ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia;

4) notatki z rozmoéw telefonicznych przeprowadzonych z potencjalnymi wykonawcami.

4. W przypadku zaméwien do 5 000,00 zt netto brak jest koniecznosci dokumentowania procesu
szacowania zamowienia.
5. Ustalona warto$¢ zamowienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

§ 3 Wszczecie procedury
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1. Zamowienia, ktérych warto§¢ w wyniku szacowania nie przekracza 5 000,00 zl netto, realizuje si¢
bezposrednio u potencjalnych wykonawcéw bez zachowania szczegdlnej procedury, jednakze
z zachowaniem zasad racjonalnego wyboru (uwzglednienie ceny, jakos$ci, terminowosci dostawy, itd.).
2. W przypadku gdy oszacowana warto$¢ zamdwienia nie przekraczata 5 000,00 zt netto, lecz z przyczyn
niemozliwych do przewidzenia jego realna warto$§¢ w momencie zawierania transakcji przekroczy
warto$¢ 5 000,00 zI netto nalezy zastosowac procedure wskazang w ust. 3.
3. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ w oparciu o formularz Procedury zamowienia
publicznego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) poprzez zatwierdzenie w nim podstawowych
danych dotyczacych zamowienia przez kierownika jednostki oraz potwierdzenia zabezpieczenia srodkoéw
finansowych na realizacje zamowienia przez glownego ksiggowego, ktora to funkcje sprawuje Kierownik
Referatu Obstugi Wspdlnej Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach.
4. Regulamin dopuszcza uproszczong procedurg udzielenia zamoéwienia publicznego, ktora stosuje si¢ do:
1) zamowien dodatkowych, uzupetiajacych lub aktualizujacych udzielanych dotychczasowemu
wykonawcy;

2) zamoéwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie Zzycia, zdrowia, lub ze
wzgledu na inne szczegdlnie uzasadnione potrzeby zamawiajacego;

3) zamowien, ktorych udzielenie jest niezbedne do natychmiastowego usuniecia nagtej awarii urzadzen,
czy tez innej infrastruktury technicznej majacej wptyw na ciaglos¢ realizacji zadan zamawiajacego;

4) zamowien, ktorych przedmiotem jest ustuga transportu lotniczego lub kolejowego;

5) zamowien na ushugi o charakterze artystycznym wraz z zapleczem technicznym artysty oraz
zwigzanych z szeroko rozumiang dziatalno$cig tworcza.

5. Przez uproszczong procedur¢ udzielenia zamowienia publicznego dla zamoéwien z ust. 4 rozumie si¢
racjonalny, efektywny i optymalny wybor wykonawcy. Ze wzgledu na charakter zamoéwienia lub
koniecznos$¢ niezwlocznej jego realizacji, wynikajacej z dziatania sily wyzszej dopuszczalne jest oparcie
wyboru wykonawcy wylacznie na kryterium racjonalnej dostepnosci ustugi w okreSlonym przez
zamawiajacego terminie jej wykonania.

6. Formularz Procedury zamdwienia publicznego zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia wraz z kodem CPV;

2) szacunkowa warto$¢ zamowienia;

3) wskazanie zrodta finansowania;

4) informacj¢ o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju wg kodu CPV w danym roku budzetowym;
5) proponowany termin wykonania zamowienia.

§ 4 Wybor wykonawcy
1. Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza si¢:

a) jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza 5 000,00 zt netto i nie przekracza 70 000,00 zt
netto — poprzez przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow lub poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych. Oferta ze strony internetowej musi zawiera¢ parametry towaru bedacego
przedmiotem zamowienia oraz jego ceng;

b) jezeli szacunkowa warto$¢ zamoéwienia przekracza 70 000,00 z netto — poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).

2. W przypadku braku mozliwoséci przestania zaproszenia do sktadania ofert do co najmniej trzech
wykonawcoéw, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej BIP.

3. Ogtoszenie o zamdwieniu, powinno zawiera¢ informacje umozliwiajagce wykonawcom ustalenie
charakteru i zakresu zamdwienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegdlnosci:

1) nazwe zamawiajacego;

2) informacje, ze warto§¢ zamowienia jest nizsza niz 130 000,00 zi netto i ustawa Prawo zamowien
publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania;

3) opis przedmiotu zamowienia;
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4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udzialu w postgpowaniu, jakie musi spetnic¢
wykonawca, o ile sg przewidziane;

5) termin wykonania zamowienia;

6) imi¢ i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika komorki organizacyjnej, z ktora
wykonawcy moga si¢ kontaktowa¢ w sprawie zamowienia;

7) termin na zlozenie oferty (nie krotszy niz 7 dni) i sposob, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte;

8) klauzule informacyjna okres$lajaca zasady przetwarzania danych osobowych przez zamawiajacego.

4. Wzobr zaproszenia do zlozenia oferty lub ogloszenia o zamowieniu okresla zatgcznik nr 2.

5. Kiryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, takie jak: jako$¢, funkcjonalnos$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na §rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin
wykonania zamowienia, aspekty spoteczne, do§wiadczenie wykonawcy.

6. Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pocztg elektroniczng lub tradycyjna.

§ 5 Udzielenie zamodwienia
1. Po =zakonczeniu etapu wyboru wykonawcy osoba przeprowadzajaca postgpowanie zwigzane
z udzieleniem zaméwienia sporzadza pisemne podsumowanie czynno$ci wyboru wykonawcy, w ktorym
wskazuje:
1) okreslenie przedmiotu zamdowienia;
2) szacunkowg warto$¢ zamodwienia;
3) zrodla finansowania zaméwienia;
4) nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy,
5) ceng zaproponowana przez wybranego wykonawce,
6) uzasadnienie wyboru oferty;
7) termin wykonania zamowienia;
8) informacj¢ o cenach oraz punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym przez pozostatych
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;
9) czy zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia.
2. Do podsumowania czynno$ci wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ dokumentacje z wczesniej
przeprowadzonych czynno$ci zwigzanych z udzieleniem zamowienia.
3. Zatwierdzenie przez kierownika jednostki podsumowania czynnoSci wyboru wykonawcy stanowi
podstawe do przygotowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
4. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.
5. Tworzy si¢ ,,Rejestr umow o wartos$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto”, zwany dalej Rejestrem, ktory
jest zamieszczony na stronie internetowej BIP.
6. Po zawarciu umowy kierownik jednostki lub wyznaczona przez niego osoba zamieszcza w Rejestrze
nastepujace informacje:
1) numer umowy;
2) okreslenie przedmiotu zamowienia;
3) warto$¢ udzielonego zamdwienia wg umowys;
4) nazwe (firm¢) albo imie i nazwisko, siedzibe wykonawcy, z ktérym zawarto umowe.

§ 6 Zasady dokumentacji
1. Kierownik jednostki, niezaleznie od tego, czy postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzit
osobiscie, czy tez zlecit jego przeprowadzenie innej osobie, odpowiada za kompletne udokumentowanie
postepowania.
2. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 i1 2, przechowywana jest przez okres 5 lat, liczac od konca
roku kalendarzowego, w ktorym udzielono zamowienia.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu
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1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od
stosowania Regulaminu.

2. W przypadku odstapienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamowienia dokumentuje si¢ w postaci
notatki sluzbowej sporzadzonej przez kierownika jednostki zawierajacej w szczegolnosci okolicznos$ci
uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres 5
lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktoérym udzielono zamoéwienia.

§ 8 Referat Obslugi Wspolnej Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach

1. Referat Obstugi Wspolnej Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach prowadzi rejestr zamoéwien do kwoty
130 000,00 zt netto oraz powyzej kwoty 130 000,00 zt netto.

2. W przypadku zamowien przekraczajacych kwotg 130 000,00 zt netto postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadza Referat Obslugi Wspolnej na wniosek kierownika jednostki.
Whiosek zawiera wszystkie niezbedne elementy do wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
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Zaktacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

PROCEDURA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
dla zamoéwien publicznych o wartosci powyzej S 000 z netto i nieprzekraczajacej 130 000 z1
L. Prowadzacy postepowanie:

(imig i nazwisko, komorka organizacyjna, stanowisko)

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, KOD CPV:

I11. SPOSOB USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA: (odpowiednie
zakresli¢ ,,x”)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z ich odpowiedziami

wydruki cennikow, ofert ze stron internetowych

zestawienia obejmujace ceny z ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia;

notatki z rozméw telefonicznych przeprowadzonych z potencjalnymi dostawcami

Iv. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA:

Wartos¢

Uzyskane kwoty min/max Warto$¢ netto Stawka VAT
brutto

Oszacowana wartos¢ netto zamowienia minimalna

Oszacowana wartos¢ netto zamowienia
maksymalna.
V. POZOSTALE INFORMACJE

1. Wskazanie zrodta finansowania:

Dzial ................ Rozdziat ................ Paragraf................

2. Laczna warto$¢ zamowien tego rodzaju wg kodu CPV w danym roku budzetowym,; .............
3. Proponowany termin wykonania ZamOWICNIA: .........o.eurirrerrenrenrensesesertesesenrensenrannenss
Niniejszym potwierdzam autentyczno$¢ informacji zawartych w pkt. I-V

(data i podpis kierownika jednostki)

VI POTWIERDZENIE ZABEZPIECZENIA SRODKOW FINANSOWYCH W BUDZECIE
NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

Dzial ................ Rozdziat ............... Paragraf ...l
Rok ...l Kwotanetto  ................ Kwota brutto  ................

(data i podpis Glownego Ksiggowego)
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VII. PLANOWANY SPOSOB WYBORU WYKONAWCY: (odpowiednie zakresli¢ ,,x”)
Zaméwienie o wartos$ci szacunkowej maksymalnej powyzej 5 000 zt netto do kwoty 70 000z1
netto

zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow

zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych

zamieszczeniem ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej BIP i wystanie zaproszenia do
sktadania ofert do mniej niz trzech wykonawcow

Zamowienie o wartoS$ci szacunkowej powyzej 70 000 zt netto

zamieszczenie ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(BIP zapytanie ofertowe do zidentyfikowanych oferentow (obligatoryjny sposéb wyboru)

przewiduje si¢ mozliwos$¢ negocjacji tresci oferty
VIII. WYBOR DOSTAWCY I PODSUMOWANIE CZYNNOSCI WYBORU

2. Adres SiedzZiby WYKONAWCY: ....uieiitt ittt

3. Oferowana przez wykonawce cena netto, stawka VAT, cena brutto:

5. Termin wykonania ZamOWICIIA: ........o.eereereretete e ete ettt ete e eteateaneaneaneaneaneaneanens

6. Informacje o cenach oraz punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym (jezeli zastosowano)
przez pozostalych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

7. Zostanie / nie zostanie zawarta umowy w sprawie zamowienia.

8. Wyszczegolnienie zalaczonych dokumentow:

(data i podpis osoby prowadzacej postgpowanie)

IX. DECYZJA KIEROWNIKA JEDNOSTKI

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uznaj¢ za zrealizowane w sposob prawidtowy oraz
zgodny z przyjetym w jednostce regulaminem i zatwierdzam do realizacji

(data, podpis kierownika jednostki)
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Zaktacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

Wzér zapytania ofertowego/ tresci ogloszenia

1. Nazwa ZamawiaaCego: ... ...oooiiiiiiii it e
2. Adres ZamawiaJaCeE0: .. ......oouiitiit i e

3. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza 130 000 zl i postepowanie zwiazane z jego
udzieleniem nie podlega przepisom Prawa zaméwien publicznych.

4. Opis przedmiotu zamodwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia

a) Przedmiotem ZamOWIENIa JESt: ......oouiitiitiit e eee et e e ettt sebeeeens
D) KIyteria WYDOTU: ..uit e e e e e e e
c) Termin wWykonania ZAMOWICIIIA ..........cceerreerieerieerreesieenieesseesseesseesseeseesseesseesseesseesseesseesseensees
d) Warunki realizacji ZamOWIeNIa: ........c.iiuiiitiiit it
e) Termin i zasady PratnoSCI: . .o.iiuiiei it e

5. Osoba do kontaktow ze strony Zamawiajgcego
IMi¢ 1 NAZWisKO: .......ooviiiiiiii e,

StANOWISKO: ©.vv

adres e-mail: ...
6. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte;

b) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego;

¢) Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na
pisSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce

a) Oferte nalezy ztozyé dodnia ......................... do godz. ...........

b) Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina jej wplywu do Zamawiajacego.

¢) Oferte mozna ztozy¢ elektronicznie na adres e-mail: ......................... lub listownie na adres
Zamawiajacego

d) Oferty, ktére wpltyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane
i zostang odestane nadawcy.

8. Kbryteria oceny ofert

1) Kryteria oceny:

a) Cena — znaczenie kryterium — .......... %
b) pozostate kryteria: .........cccevveriennnnnne.

2) Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg wzoru:
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3) Punkty w kryterium .......... zostang obliczone wedtug nastgpujacego wzoru:

4) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow rozumiang
jako suma punktéw uzyskanych w poszczegoélnych kryteriach, sposrod ofert podlegajacych
rozpatrzeniu.

1. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania ioceny ofert, wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

2) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, co do ktoérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacj¢ o zawarciu w zlozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

3) Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

4) Zamawiajacy bierze pod uwage wylacznie oferty przestane w sposob wskazany przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty. Zakonczenie
takie nie wymaga podania przyczyny.

ZATWIERDZAM

(data podpis kierownika jednostki)

Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe na potrzeby przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego o wartos$ci ponizej 130 000 zi

Zgodnie z art. 13_rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U. UE L
z dnia 4 maja 2016 r. — zwane w dalszej cz¢$ci ROD informujemy, ze:
Administratorem danych osobowych jest:
Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (IOD), ktorg to funkcje pelni Krzysztof Rychel. Z inspektorem
ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem. Z IOD mozna si¢ skontaktowac:

e telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godz. 7% — 15% pod numerem 601 080 704;

e poprzez e-mail: iod@miedzyzdroje.pl;

e listownie na adres siedziby administratora.
Cele i podstawy przetwarzania.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o
wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt.
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
o finansach publicznych oraz Regulaminem udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 130 000 zt
wprowadzonym Zarzadzeniem 1) (RS z dnia ... r. w sprawie
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Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych bedg odbiorcy Biuletynu Informacji Publicznej, osoby lub podmioty,

ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja z przeprowadzonego postepowania na zasadach okreslonych w ustawie z

dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz jednostki administracji publicznej uprawnione do

sprawowania kontroli i nadzoru nad prawidtowoscig funkcjonowania administratora lub mogace potwierdzié

prawdziwos¢ podanych informacji.

OKkres przechowywania danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez czas obowigzywania umowy bedacej efektem udzielenia zamdéwienia

publicznego, a nastgpnie po jej zakonczeniu przez okres 5 lat poczynajac od 1 stycznia roku nastgpnego, ktory to

wynika z przyjetego w jednostce Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. Przedmiotowy termin moze zosta¢ wydtuzony

o czas niezbedny do zamknigcia wzajemnych rozliczen finansowych.

Sposob przetwarzania danych osobowych

Dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie zostang poddane profilowaniu i nie beda

przedmiotem przekazywania do panstw trzecich.

Prawa oséb, ktorych dane dotyczg.

Zgodnie z RODO i na zasadach w nim okres§lonych wlascicielowi danych osobowych przystuguje:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;j,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie jest wymogiem ustawowym, niezbednym dla potrzeb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.
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