Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 24 czerwca 2019 .

ZARZADZENIE NR 137/POK/2019
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 24 czerwca 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do wyboru ofert na dofinansowanie zadan z zakresu kultury
fizycznej i sportu na terenie Gminy Miedzyzdroje

Na podstawie § 5 uchwaly nr XLI/399/2013 Rady Miejskiej w Miedzyzdrojach z dnia 25 czerwca 2013 roku
w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gming Miedzyzdroje, zarzadza si¢
co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowa w celu zaopiniowania ztozonych ofert na realizacj¢ zadan
publicznych , w nastepujacym sktadzie:

1) Beata Kiryluk - Przedstawiciel Urzedu Miejskiego
2) Tomasz Rychtowski - Przedstawiciel organizacji pozarzadowe;j
3) Jan Weglorz - Przedstawiciel Rady Miejskie;j
4) Andrzej Sawicki — Przedstawiciel Rady Sportu
5) Jadwiga Bober — pracownik merytoryczny
§ 2. Powoluje si¢ na Przewodniczacego Komisji: Panig Beate Kiryluk.
§ 3. Tryb prac Komisji okresla Regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 5. Komisja rozpoczyna prace z dniem 25 czerwca 2019 roku, a zakonczy z dniem podpisania umowy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 137/POK/2019
Burmistrza Miedzyzdrojow

z dnia 24 czerwca 2019 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§ 1. Zadania Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa (zwana dalej Komisja) powotana jest przez Burmistrza Migdzyzdrojow, zwanego
dalej Burmistrzem, w celu oceny oraz wyboru wnioskdw do przyznania dotacji na realizacje zadan publicznych
w zakresie kultury fizycznej.

2. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego Komisji i co najmniej 3 cztonkoéw, min; Zastepcy Burmistrza lub
Sekretarza Gminy, Przedstawiciela Rady Miejskiej, Przedstawiciela Rady Sportu ijednego przedstawiciela
organizacji pozarzadowej, dzialajacej na terenie gminy Migdzyzdroje, przy udziale pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ zadan w zakresie kultury fizyczne;j.

3. Burmistrz wyznacza Przewodniczacego Komisji, ktory jest odpowiedzialny za:
a) organizacje¢ prac Komisji,
b) wyznaczenie cztonkow Komisji,

c¢) zawiadamianie cztonkéw Komisji za posrednictwem pracownika merytorycznego ds. Kultury fizycznej
0 miejscu i terminie posiedzen Komisji,

d) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postgpowania Komisji,
e) podpisywanie protokolow z posiedzenia Komisji.

4. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego funkcje opisane w ust. 3 pelni wskazany przez Burmistrza
cztonek Komisji konkursowe;.

5. Burmistrz na wniosek Przewodniczacego Komisji moze powota¢ w sktad Komisji przedstawicieli
placowek oswiatowych lub ekspertow zewnetrznych, ktdrzy uczestnicza w pracach Komisji na zasadach
przewidzianych dla cztonkow Komisji.

§ 2. Procedura oceny wnioskow przez Komisje
1. Oceniajac oferty Komisja postuguje si¢ Karta Oceny Oferty.

2. Pracownik merytoryczny sporzadza liste¢ wnioskéw, ktore pozytywnie oceniono pod wzgledem
formalnym i zostang poddane ocenie merytorycznej i finansowej. Sporzadza réwniez liste wnioskow, ktore
nie przeszty oceny formalne;j.

3. W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwraca¢ si¢ do wnioskodawcy, w celu uzyskania
wyjasnien, zgodnie procedurg, o ktorej mowa w § 3.

4. W przypadku duzej liczby wnioskow, ktdre spetniaja kryteria okreslone w ust. 6, Przewodniczgcy moze
podnies¢ prog punktowy bedacy podstawa do przeprowadzenia oceny finansowe;.

5. W ramach oceny finansowej sprawdzane s3 poszczegdlne pozycje w kosztorysie, w przypadku
zgloszenia uwag mozliwe jest dokonywanie korekt zgodnie z § 4.

6. W trakcie oceny kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez cztonkow Komisji pod wzgledem
merytorycznym i finansowym. Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Oferty, w ktorej oceniajacy
potwierdzajg podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad poufnosci i bezstronnosci.

7. Wnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym sa umieszczane na liscie rankingowe;.
Dofinansowanie moze uzyskac jedynie oferta, ktéra uzyskal min. 35 pkt w ramach oceny.

§ 3. Procedura wyjas$niajaca
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1. Komisja moze zwracaé si¢ do wnioskodawcow o wyjadnienia dotyczace tresci oferty i dotgczonych
zatgcznikéw (m.in. uszczegélowienie informacji na temat dzialan przedstawionych w ofercie. W celu jak
najlepszej jakosci realizowanych ofert wybranych w konkursie, Komisja zastrzega sobie prawo konsultacji
i ewentualnej modyfikacji oferty — w zakresie merytorycznym i budzetu oferty na etapie oceny projektu.

2. Komisja moze zwraca¢ si¢ do wnioskodawcoéw o potwierdzenie przez osoby lub wykonawcow
wymienionych w ofercie oich gotowosci udziatu w realizacji zadania, w zakresie okreslonym w ofercie.
Potwierdzenie takie moze mie¢ forme o§wiadczenia pisemnego lub mailowego.

3. Wezwanie do wyjasnienia, podpisane przez Przewodniczacego Komisji, kierowane jest do osoby
wskazanej w ofercie jako ,,0soba upowazniona do sktadania wyjasnien iuzupelnien dotyczacych oferty”,
wysylane jest mailem na adres podany w ofercie.

4. Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczacy. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 1 dzien
roboczy i dluzszy niz 7 dni kalendarzowych.

5. W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca informowany jest o:
a) formie odpowiedzi,
b) terminie, w ktérym udzieli¢ ma odpowiedzi,
¢) numerze adresie e-mail, na ktory ma przesta¢ odpowiedz.

6. Odpowiedzi wnioskodawcy dotaczane sga przez pracownika merytorycznego do teczki oferty, o ktorej
mowa w § 6 ust.2.

7. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczacego Komisji lub cztonkow Komisji, mozliwe
jest spotkanie z wnioskodawca celem wyjasnienia czlonkom Komisji watpliwosci powstatych w trakcie oceny.

8. W spotkaniu uczestnicza: Przewodniczacy Komisji oraz przynajmniej 2 czlonkowie Komisji, ktorzy
oceniajg wniosek.

9. Przewodniczacy Komisji wysyta wnioskodawcy zaproszenie na spotkanie mailem nie pézniej niz na
2 dni kalendarzowe przed spotkaniem okreslajac miejsce i godzing spotkania.

10. Niestawienie si¢ wnioskodawcy na spotkanie w wyznaczonym terminie i miejscu spowodowane inng
przyczyna niz sita wyzsza moze skutkowaé¢ negatywna decyzja, co do finansowania wniosku.

11. Z przebiegu spotkania pracownik merytoryczny sporzadza notatke (protokoét) podpisana przez
Przewodniczacego, stanowigcg zatacznik do teczki oferty, o ktorej mowa w § 6 ust. 2.

§ 4. Korekta budzetu oferty

1. Komisja moze zaproponowa¢ nizsza niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku

zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowane lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi,

2. Przewodniczacy przedstawia wnioskodawcy propozycje nizszej kwoty dofinansowania na pismie, ktore
wysylane jest faksem lub poczta elektroniczna, wraz z zapytaniem, czy wnioskodawca zgadza si¢ wykonac
zadanie po takiej zmianie przy utrzymaniu istoty oferty na realizacj¢ zadania izachowaniu odpowiednich
standardow jako$ciowych.

3. W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Komisj¢ nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega
si¢ wnioskodawca.

4. Zapisy § 3 ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 5. Sposob podejmowania decyzji

1. Komisja na posiedzeniu w obecnosci co najmniej 2/3 czlonkdéw lub wtrybie obiegowym, po
przeprowadzeniu dyskusji, podejmuje ostateczng decyzje o dofinansowaniu wybranej oferty sposrod tych, ktére
znalazty sie na licie rankingowej i akceptuje ostateczng liste ofert na realizacje zadan publicznych, ktore
otrzymujg dotacje.

2. W trakcie dyskusji, o ktorej mowa w ust. 1, Komisja zastrzega sobie prawo pozostawienia bez biegu
oferty nie zawierajgcej lub nie uzupehionej o istotne informacje.

3. Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzac w swoich pracach do osiagnigcia konsensusu.

4. Jezeli konsensus, oktorym mowa ust.3, jest niemozliwy do osiagniecia, Komisja podejmuje
rozstrzygnigcia wigkszos$cig glosow obecnych cztonkow. W razie rownej liczby czionkow decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

5. Stanowisko Komisji jest przedstawiane niezwlocznie Burmistrzowi, ktory podejmuje ostateczna decyzje
0 przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji dla wnioskodawcy, ktory zlozyt oferte w postepowaniu konkursowym.

6. Decyzja Burmistrza jest ostateczna i nie podlega odwolaniu..

7. Lista wnioskodawcow na realizacje zadan publicznych, ktorym przyznano dotacje¢, publikowana jest na
stronie internetowej www.miedzyzdroje.pl _oraz w BIP w zakladce ..Pozytek publiczny”

§ 6. Obsluga prac Komisji
1. Obstluge organizacyjng i techniczng prac zapewnia pracownik merytoryczny.
2. Do zadan pracownika merytorycznego nalezy:

a) dostarczanie cztonkom Komisji wnioskow przeznaczonych do rozpatrzenia,

b) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji, przygotowanie i obstuga
posiedzen Komisji,

c) obstuga korespondencji prowadzonej z wnioskodawcami, w szczegolnosci uzupehlien i wyjasnien do
wnioskow,

d) prowadzenie dla kazdego wniosku odrebnej teczki zadania.
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