Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 31 pazdziernika 2025 r.

ZARZADZENIE NR 239/FIN/2025
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

Ww sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w drodze uzgodnienia sald oraz

weryfikacji sald w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach za rok 202S5.

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.: Dz U.
7 2023 r. poz. 120, poz. 295, z 2024 r. poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, z 2025 r. poz. 1218 ) oraz zarzadzenia nr
171/FIN/2024 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 24 czerwca 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej” w Urzedzie Miejskim w Migdzyzdrojach, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i1 pasywoéw w drodze uzgodnienia sald
oraz weryfikacji sald w Urzgdzie Miejskim w Miedzyzdrojach zgodnie zharmonogramem inwentaryzacji
stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1.

srodki pieni¢zne zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2. pozyczki, wyemitowane papiery warto$ciowe, udziaty;

3.

nalezno$ci, poza tymi, ktore podlegajg weryfikacji;

4. wlasne sktadniki majatku powierzone innym podmiotom.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda powotuje si¢ komisje:

1.

w zakresie wymienionym w § 2 pkt 1, 2, 4 powotuje si¢ komisj¢ w sktadzie:

- Stanistawa Widorowska — przewodniczacy

- Alicja Cader — czlonek

- Magdalena Zienko - cztonek

2.

w zakresie wymienionym w § 2 pkt 3 powotuje si¢ komisje w sktadzie:

- Katarzyna Karwan — przewodniczacy

- Anna Adamczak — cztonek

- Ewelina Frankowska - czlonek

§ 4. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1.

[c BN B Y Y N\

grunty;

. $rodki trwatych w budowie;

. $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony;

. warto$ci niematerialne i prawne;

. nalezno$ci sporne 1 watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowej;
. naleznos$ci i zobowiazania wobec pracownikow;

. naleznosci z tytutow publicznoprawnych;

. zobowigzania z tytulow publicznoprawnych;

9.

aktywa i pasywa nie objete spisem z natury lub potwierdzeniem sald.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje si¢ komisje:

1.

w zakresie wymienionym w § 4 pkt 1, 2, 3, 4, 6, 8, 9 powotuje si¢ komisj¢ w sktadzie:

- Stanistawa Widorowska — przewodniczacy

- Alicja Cader — cztonek

Id: 89E05D54-BA01-4478-AB44-6785A39A8FCB. Podpisany Strona 1



- Magdalena Zienko - czlonek
2. w zakresie wymienionym w § 4 pkt 5, 7 powotuje si¢ komisj¢ w sktadzie:
- Katarzyna Karwan — przewodniczacy
- Anna Adamczak — cztonek
- Edyta Zygan — cztonek
§ 6. Inwentaryzacji nalezy dokonac na dzien 31.12.2025 r.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

§ 8. Osoby  powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢
za wlasciwe, terminowe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 9. Komisje inwetaryzacyjne wymienione w § 5 po przeprowadzeniu weryfikacji sporzadza odpowiednie
protokoty do dnia 14 marca 2026 roku.

§ 10. . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik do Zarzadzenia nr 239/FIN/2025

na rok 2025 Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 31.10.2025 r.
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja Okreslenie
. d iedzialna/ ledni d i t aktywow/pasywo - .
Pole spisowe ° pow,'e _z'a "? wzge r?'e pTzeprowa zer_'_'a W stand ywow p ywow Metoda przeprowadzenia inwentaryzacji
Lp. osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad srodkiem trwatym dzien inwentaryzacji
Referat Gospodarki od 01.12.2025 r.
Nieruchomosciami/Referat Magdalena Dunder 2025-12-31 grunty weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 .
1. Budzetu i Finanséow do 31.01.2026 r.
2 Fiﬁ::i?:v/?:::rﬁ:t;/k Dane ewidencji ksiegowej ZS 2?81 ;852 ; 2025-12-31 warto$ci niematerialne i prawne weryfikacja sald na dzien 31.12.2025r.
3. Finansc?vﬁ;;’e?‘:tg:?:;tai;ruktury Dane ewidencji ksiegowej Z(cj) 2?81 2822 ; 2025-12-31 $rodki trwate w budowie weryfikacja sald na dzien 31.12.2025r.
4 Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej Z(cj) 8?8;2822 ; 2025-12-31 rozrachunki z pracownikami weryfikacja sald na dzien 31.12.2025r.
5 Referat Pc;gaaltekz,?’vovéczvlndykacﬂ Dane ewidencji ksiegowej Z(cj) 8?8;2822 ; 2025-12-31 naleznos$ci publiczno-prawne weryfikacja sald na dzien 31.12.2025r.
. - p . I . od 02.01.2026 r. . . . I o
6 Referat Budzetu i Finansow Dane ewidenc;ji ksiegowej do 01.03.2026 2025-12-31 zobowigzania publiczno-prawne weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 r.
Referat Podatkow i Windykacji wg daty salda L
. . . . L . ) naleznosci . . .
Nalezno$ci/Referat Budzetu i Dane ewidencji ksiggowe;j od 01.11.2025r. | wystepujacego pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami
7. Finansow do 15.01.2026 r. W ksiggach (dzierzawy,uzytkowanie wieczyste i inne)
Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 15.12.2025r. 2025-12-31 zobowigzania weryfikacja sald na dzien 31.12.2025r.
8. do 01.03.2026 r.
Referat Budzetu i Finanséw Dane ewidencii ksicqowei d402.01.2026 2025-12-31 pozyczki i kredyty, wyemitowane papiery Jpisemne uzgodnienie sald z kontrahentami na
Jksiegowe)  10d B2.01.2026 . wartosciowe, udziaty dzien 31.12.2025 .
9. do 15.03.2026 r.
Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowe;j od 02.01.2026 r. | 2025-12-31 srodki zgromadzone na rachunkach pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami na
10 4o 15.03.2026 bankowych dzien 31.12.2025 .
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Srodki obce bedace wtasnoscig innych jednostek

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja Okreslenie
d iedzialna/ ledni d i t ktywo - .
, ° pow,'e ,z'a n,a wzgie 'T'e przeprowa zer,‘_'a W stanu axtywow Metoda przeprowadzenia inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktorej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad srodkiem trwatym dzien inwentaryzacji
Referat Budzetu i
Finansow/Referat Gospodarki Magdalena Dunder od 02.01.2026 r. | 2025-12-31 grunty weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 .
1. Nieruchomos$ciami do 01.03.2026 r.
Referal budzetu i1
Finansow/Referat Promocji, Anetta Czyzak od 02.01.2026 r. | 2025-12-31 grunty weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 .
2. Kultury i Turystyki do 01.03.2026 r.
Ref;’ at B "‘f'.z‘:("”l: F "a."f.°""/ ':e;:‘?' at Przemystaw Winiarski 0d 02.01.2026 r. | 2025-12-31 grunty weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 .
3. romocji, Kultury i Turystyki do 01.03.2026 1.
Srodki wtasne powierzone
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja Okreslenie
) odpow'ied.zialn‘a/wzgledr?ie pl.'zeprowadzerlia wg stanu aktyV\{c')w Metoda przeprowadzenia inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzaciji na podlegajacych
nad srodkiem trwatym dzien inwentaryzacji
. . j ki, kt6 i i ieni Id z k h i
Referat Budzetu i jednost i, to!'ym powierzono 0d 02.01.2026 . pisemne uzgodr.ne'nle sald z kontrahentami na
. N srodki wlasne . . . i . dzieh 31.12.2025 .
Finanséw/pozostafe Referaty do 15.01.2026 r. 2025-12-31] s$rodki trwate i pozostate $rodki trwate
Urzedu I —_ od 16.01.2026 r. I -
1. osoby materialnie odpowiedzialne 40 31.01.2025 r. weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 r.
Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja Okreslenie
) odpow'ie(fzialn.:alwzgledrjie p.rzeprowadzerlia wg stanu aktyV\{c')w Metoda przeprowadzenia inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad srodkiem trwatym dzien inwentaryzacji
Referat Budzetu i
Finansdéw/pozostafe Referaty | osoby materialnie odpowiedzialne Jod 02.01.2026 r. | 2025-12-31 $rodki trwate weryfikacja sald na dzien 31.12.2025 .
1. Urzedu do 31.01.2026 r.
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