
ZARZĄDZENIE NR 238/SEK/2025 
BURMISTRZA MIĘDZYZDROJÓW 

z dnia 30 października 2025 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji jednorocznej metodą spisu z natury w 2025 roku 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2023 r., 
poz. 120; poz. 295; z 2024 r., poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, z 2025 r. poz.1218) oraz 
art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 609, 
poz. 721) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji jednorocznej składników majątkowych metodą spisu 
z natury w Urzędzie Miejskim w Międzyzdrojach, Plac Ratuszowy 1, 72-500 Międzyzdroje. 

§ 2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie:od 31.12.2025 roku do 15.01.2026 roku ,według 
stanu na dzień 31 grudnia 2025 roku.  

§ 3. Inwentaryzację za 2025 rok należy przeprowadzić zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną wprowadzoną 
zarządzeniem Nr 171/FIN/2024 roku z dnia 24 czerwca 2024 r. w sprawie wprowadzenie „Instrukcji 
inwentaryzacyjnej” w Urzędzie Miejskim w Międzyzdrojach. 

§ 4. Na wniosek Głównego Księgowego - Skarbnika Gminy na Przewodniczącego Komisji 
Inwentaryzacyjnej w części inwentaryzacji przeprowadzonej metodą spisu z natury powołuję Sekretarza 
Gminy. 

§ 5. Do zorganizowania czynności inwentaryzacyjnych oraz nadzorowania prawidłowego i terminowego 
przebiegu prac inwentaryzacyjnych powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 

1. Adam Szczodry – Przewodniczący 

2. Katarzyna Jaros – kontroler spisowy 

3. Katarzyna Banach – członek. 

§ 6. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za nadzór nad terminowym, sprawnym 
i prawidłowym przebiegiem czynności inwentaryzacyjnych. 

§ 7. Do wykonania czynności spisowych powołuję zespoły spisowe. 

§ 8. Skład zespołów spisowych, zakres przedmiotowy inwentaryzacji i terminarz czynności 
inwentaryzacyjnych według stanu na 31.12.2025 roku, metodą spisu z natury, określa załącznik nr 1, do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 9. Zespoły spisowe przeprowadzają czynności spisowe we współpracy z kierownikami referatów 
i pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie Urzędu Miejskiego. 

§ 10. Referat Budżetu i Finansów przesyła do dnia 08.01.2026 roku Przewodniczącym Zespołów 
Spisowych elektroniczne formularze arkuszy spisowych do wypełnienia.  

§ 11. Zespoły spisowe przekazują do 30 stycznia 2026 roku wypełnione arkusze spisowe oraz inne 
materiały ze spisu : w wersji elektronicznej do Referatu Budżetu i Finansów a w wersji papierowej do 
Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej. Przewodniczący Komisji inwentaryzacyjnej potwierdza  
kompletność przekazanych przez zespoły spisowe dokumentów, w ramach prac Komisji Inwentaryzacyjnej 
i informuje o tym niezwłocznie Kierownika Referatu Budżetu i Finansów. 

§ 12. Kierownik Budżetu i Finansów  do 25 lutego 2026 roku dokonuje wyceny oraz ustala różnice 
inwentaryzacyjne dla rzeczowych składników majątkowych dla których, w  ramach  czynności spisowych 
stwierdzono niedobór/nadwyżkę, przekazując niezwłocznie Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.  

§ 13. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej sporządza protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji 
metodą spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu 
opinii Skarbnika Gminy  oraz kancelarii prawnej w przypadku niedoborów/nadwyżki, w terminie do 
16.03.2026 roku przedstawia Burmistrzowi do zatwierdzenia. 
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§ 14. Do 30.03.2026 Burmistrz zatwierdza przedłożone dokumenty związane ze Spisem z natury na 
dzień 31.12.2025. 

§ 15. Pracownicy uczestniczący w całokształcie prac związanych z inwentaryzacją jednoroczną metodą 
spisu z natury w 2025 roku odpowiadają za właściwe, dokładne i rzetelne wypełnianie nałożonych obowiązków 
i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 16. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Zakres przedmiotowy i terminarz czynności inwentaryzacyjnych w 2025 roku - INWENTARYZACJA JEDNOROCZNA (na dzień 31.12.2025) - spis z natury
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Burmistrza Międzyzdrojów nr 238/SEK/2025 z dnia 30.10.2025

Lp.

Pole spisowe/Komórka 

organizacyjna podlegająca 

inwentaryzacji

Osoby materialnie 

odpowiedzialne
Zespoły spisowe Termin przeprowadzenia inwentaryzacji Zakres przedmiotowy objęty inwentaryzacją

1. OIN

Marta Trojan, Krzysztof 

Grądz, Monika Kalemba

2. POK

Anetta Czyzak, Przemysław 

Winiarski, Katarzyna 

Wojciechowska

3. KAN

4. GN

Małgorzata 

Baczyńska,Magdalena 

Dunder

Zespół spisowy 2                           

Magda Olejniczak - 

przewodnicząca,                  Robert 

Hagaj - członek,                      

Dominika Pęgiel - członek

5. RI

Anna Lewandowska, 

Małgorzata Somska

6. RD Artur Widorowski

6. SM Adam Bączek

7. OJG

8. OZS Grażyna Dubako

9. ROA

Marian Kowalewski, 

Katarzyna Nakonieczna

10. SGK

Aleksandra Czyżak-Czmoch,  

Wioletta Sosińska, Paulina 

Ścisłowska, Michał 

Kowalewski

Zespół spisowy 5                                

Ewa Orszulak - przewodnicząca,                        

Margareta Duda - członek,                    

Stanisław Jakubek - członek

11. WSOiUSC

Krzysztof Grądz, Sylwia 

Jakubowska, Ewa 

Mioduszewska, Marzena 

Paluch, Marta Trojan

12. ZKR Katarzyna Nakonieczna

 

zespół spisowy 6                

Magdalena Aszkiełowicz - 

przewodnicząca,                          

Katarzyna Celińska - członek,               

Marzena Jasińska - członek         

Zespół spisowy 4                           

Bożena Murawska - 

przewodnicząca,                           

Sylwia Koleśnik - członek,            

Alicja Hendzel - członek    

Od 31 grudnia 2025 do 15 stycznia 2026, 

przy czym :                                                   

- środki pieniężne w gotówce, papiery 

wartościowe, w tym : weksle, czeki 

obce, akcje, obligacje itp. w dniu 

31.12.2025,                                                - 

druki ścisłego zarachowania , w tym 

mandaty w dniu 02.01.2026.

- środki pieniężne w gotówce,  papiery 

wartościowe(weksle,czeki obce, akcje, obligacje, 

mandaty karne, druki śisłego rozrachunku, itp..),                                                                                                                 

-środki trwałe własne  oraz grunty na terenach 

niestrzeżonych, z wyjątkiem tych do których dostęp jest 

znacznie utrudniony oraz gruntów,                                                                                                         

- środki trwałe obce, na terenach strzeżonych i 

niestrzeżonych,                                                                                           

-pozostałe środki trwałe(wyposażenie), maszyny, i 

urzadzenia wchodzące w skład środków trwałych w 

budowie, na terenach niestrzeżonych,                                                                                            

-środki trwałe postawione w stan likwidacji, a fizycznie 

niezlikwidowane,                                                                                       

- niezużyte zapasy materiałowe i towary odpisywane w 

koszty w momencie ich zakupu.

Zespół spisowy 1                      

Katarzyna Kubińska - 

przewodnicząca,                 Izabela 

Osińska - członek,                            

Andrzej Oler - członek

Zespół spisowy 3                                

Anna Bartczak - przewodnicząca,        

Magdalena Krawczyk,                        

Tomasz Wąchnicki
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