Elektronicznie podpisany przez:
Mateusz Witold Bobek
dnia 30 pazdziernika 2025 r.

ZARZADZENIE NR 238/SEK/2025
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji jednorocznej metoda spisu z natury w 2025 roku

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22023 r.,
poz. 120;  poz.295; z2024r., poz.619, poz. 1685,  poz. 1863, z2025r. poz.1218) oraz
art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 609,
poz. 721) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji jednorocznej skladnikoéw majatkowych metoda spisu
z natury w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach, Plac Ratuszowy 1, 72-500 Miedzyzdroje.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie:od 31.12.2025 roku do 15.01.2026 roku ,wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§ 3. Inwentaryzacje za 2025 rok nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng wprowadzona
zarzgdzeniem Nr 171/FIN/2024 roku zdnia 24 czerwca 2024 r. wsprawie wprowadzenie ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej” w Urzedzie Miejskim w Migdzyzdrojach.

§ 4. Na wniosek Glownego Ksiegowego - Skarbnika Gminy na Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej w czgSci inwentaryzacji przeprowadzonej metoda spisu z natury powotuje Sekretarza
Gminy.

§ 5. Do zorganizowania czynnos$ci inwentaryzacyjnych oraz nadzorowania prawidtowego i terminowego
przebiegu prac inwentaryzacyjnych powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Adam Szczodry — Przewodniczacy
2. Katarzyna Jaros — kontroler spisowy
3. Katarzyna Banach — cztonek.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za nadzor nad terminowym, sprawnym
i prawidlowym przebiegiem czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§ 7. Do wykonania czynno$ci spisowych powotuje zespoty spisowe.

§ 8. Sktad zespoldw spisowych, =zakres przedmiotowy inwentaryzacji iterminarz czynno$ci
inwentaryzacyjnych wedtug stanu na 31.12.2025 roku, metodg spisu z natury, okresla zatacznik nr 1, do
niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zespoty spisowe przeprowadzajg czynnosci spisowe we wspolpracy z kierownikami referatow
i pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie Urzgdu Miejskiego.

§ 10. Referat Budzetu iFinansow przesyla do dnia 08.01.2026 roku Przewodniczacym Zespotow
Spisowych elektroniczne formularze arkuszy spisowych do wypetnienia.

§ 11. Zespoty spisowe przekazuja do 30 stycznia 2026 roku wypelnione arkusze spisowe oraz inne
materiaty ze spisu : w wersji elektronicznej do Referatu Budzetu i Finansow aw wersji papierowej do
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej potwierdza
kompletno$¢ przekazanych przez zespoly spisowe dokumentdéw, w ramach prac Komisji Inwentaryzacyjnej
i informuje o tym niezwlocznie Kierownika Referatu Budzetu i Finansow.

§ 12. Kierownik Budzetu i Finanséw do 25 lutego 2026 roku dokonuje wyceny oraz ustala rdznice
inwentaryzacyjne dla rzeczowych sktadnikow majatkowych dla ktéorych, w ramach czynnosci spisowych
stwierdzono niedobor/nadwyzke, przekazujac niezwtocznie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 13. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji
metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu
opinii Skarbnika Gminy oraz kancelarii prawnej w przypadku niedoborow/nadwyzki, w terminie do
16.03.2026 roku przedstawia Burmistrzowi do zatwierdzenia.
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§ 14. Do 30.03.2026 Burmistrz zatwierdza przedlozone dokumenty zwigzane ze Spisem z natury na
dzien 31.12.2025.

§ 15. Pracownicy uczestniczacy w caloksztalcie prac zwigzanych zinwentaryzacja jednoroczng metoda
spisu z natury w 2025 roku odpowiadaja za wtasciwe, doktadne i rzetelne wypetnianie natozonych obowiazkoéw
i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakres przedmiotowy i terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych w 2025 roku - INWENTARYZACJA JEDNOROCZNA (na dzien 31.12.2025) - spis z natury
Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miedzyzdrojéw nr 238/SEK/2025 z dnia 30.10.2025

Termin przeprowadzenia inwentaryzaciji

Zakres przedmiotowy objety inwentaryzacjg

Pole spisowe/Komérka N
organizacyjna podlegajgca Osoby n_1ate_r ialnie Zespoty spisowe
L . - odpowiedzialne
p. inwentaryzacji
Marta Trojan, Rrzysztof Zesp51 spi 1
1. |OIN Gradz, Monika Kalemba espot spisowy
Tetta CZyzak, Przemysaw Katarzyna Kubinska -
Winiarski, Katarzyna przewodniczaca, Izabela
2. |POK Wojciechowska Osinska - cztonek,
3. [KAN Andrzej Oler - cztonek
Zespot spisowy 2
Magda Olejniczak -
Matgorzata przewodniczaca, Robert
Baczynska,Magdalena Hagaj - czlonek,
4. |GN Dunder Dominika Pegiel - czlonek
Anna Lewandowska, Zespot spisowy 3
5. |RI Matgorzata Somska Anna Bartczak - przewodniczaca,
Magdalena Krawczyk,
6. |[RD Artur Widorowski Tomasz Wachnicki
6. |SM Adam Baczek iesp()i spisowy 4
7. [0JG Bozena Murawska -
8. |O0ZS Grazyna Dubako przewodniczaca,
Marian Kowalewski, Sylwia Kolesnik - cztonek,
9. |ROA Katarzyna Nakonieczna Alicja Hendzel - czlonek
- , Zespot spisowy 5
Wioletta Sosinska, Paulina Ewa Orszulak - przewodniczaca,
Scistowska, Michat Margareta Duda - czlonek,
10. |SGK Kowalewski Stanistaw Jakubek - cztonek
KFZySZToT GraazZ, Sylwra zespot spisowy 6
Jakubowska, Ewa Magdalena Aszkietowicz -
Mioduszewska, Marzena przewodniczaca,
11. |WSOiUSC Paluch, Marta Trojan Katarzyna Celiniska - cztonek,
12. [ZKR Katarzyna Nakonieczna Marzena Jasinska - czlonek

Od 31 grudnia 2025 do 15 stycznia 2026,
przy czym :

- $rodki pieniezne w gotowce, papiery
wartosciowe, w tym : weksle, czeki
obce, akcje, obligacje itp. w dniu
31.12.2025, -
druki scistego zarachowania , w tym
mandaty w dniu 02.01.2026.

- $rodki pieniezne w gotéwce, papiery
warto$ciowe(weksle,czeki obce, akcje, obligacje,
mandaty karne, druki $istego rozrachunku, itp..),
-$rodki trwate wtasne oraz grunty na terenach
niestrzezonych, z wyjgtkiem tych do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony oraz gruntéw,

- Srodki trwate obce, na terenach strzezonych i
niestrzezonych,

-pozostate $rodki trwate(wyposazenie), maszyny, i
urzadzenia wchodzace w skiad srodkéw trwatych w
budowie, na terenach niestrzezonych,

-$rodki trwate postawione w stan likwidacji, a fizycznie
niezlikwidowane,

- niezuzyte zapasy materiatowe i towary odpisywane w
koszty w momencie ich zakupu.

Id: A21D0427-102E-4880-BA1E-77D0631FE6B6. Podpisany

Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 238/SEK/2025 BURMISTRZA MIĘDZYZDROJÓW z dnia 30 października 2025 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	ust. 1 w § 5
	ust. 2 w § 5
	ust. 3 w § 5

	§ 6
	§ 7
	§ 8
	§ 9
	§ 10
	§ 11
	§ 12
	§ 13
	§ 14
	§ 15
	§ 16


		2025-10-30T07:16:00+0100
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




