GMINA MIEDZYZDROJE

sy Zalacznik Nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w okresie od dnia zawarcia umowy (planowany termin to
02.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.).

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesytiki listowe i paczki pocztowe), ktére
bedg realizowane na zasadach okreSlonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

1. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesyiki

listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykte ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows,
przemieszczang i doreczang w spos6éb zabezpieczajacy jg przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesytkg listowg, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQO) — przesytka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki listowe z zadeklarowang wartoScia — przesytka rejestrowana,
za ktorej utrate, ubytek zawartoSci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugo$¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dilugosci, szerokosci i wysokoSci nie moze by¢ wieksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$é) nie moze przekroczyé
600 mm.



2. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki

pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang warto$cia — przesyki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko§é
500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jes$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysoko$é 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczyé 1500 mm.

3. Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane w dni robocze od

poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-14.00 z siedziby Zamawiajacego, z
Kancelarii Urzedu. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia
nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku
przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14.00, ich
nadanie nastepowac bedzie w dniu przekazania do godziny 16.00.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych.
Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosSciowego zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i
stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do
przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i
priorytetowych.

4. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego z siedzibg w
Miedzyzdrojach przy ul. Ksigzat Pomorskich 5.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem
odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i
adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym
tj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:
rejestrowanych wg. kolejnosci wpisébw w pocztowej ksigzce nadawczej;
nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo-
wartosciowego.
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Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym,

przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania dla Zamawiajgcego.

b) dla przesylek zwyktych nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek.

c) Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo -
wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek

w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia

do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed

dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagaé bedag specjalnego, odrebnego

oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca

dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa w pkt 5

pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu

doreczenia/wydania przesyiki.

Ze wzgledu na specyfikg przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy

wymaga przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w

odniesieniu do dokumentoéw urzedowych w zakresie:

a) skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy
— Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowe;
operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego
/oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2
— Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego,/art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien
publicznych/ ztoZzenie skarg w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rbwnoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkdw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — =zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe
/potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane
przez placéwke operatora wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu

lub miejscu pracy. Pisma moga by¢é doreczone réwniez w lokalu organu

administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdine nie stanowig inaczej. W razie
niemoznosci doreczenia pisma w sposéb okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie
koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym
miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnoéci adresata pismo
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dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy

domu, jezeli osoby te podjely sie oddania pisma adresatowi.

O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajgc

zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,

w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin
do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest
»2awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

b) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdZz niewykonania lub
nienalezytego  wykonania przedmiotu umowy Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajgcego zgodnie z przepisami rozdziatu 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i postanowieniami umowy.

Faktury VAT beda wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Miedzyzdroje,

72-500 Miedzyzdroje, ul. Ksigzat Pomorskich 5, NIP: 986-01-57-042.

W tabeli ponizej zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie bedag zlecane

Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy.

Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu

o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy

nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje

i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaty

zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza

zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych i

rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci

realizowanych przesylek mogg odbiegaé od podanych ilosci, za$ kazda z ustug
wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie

zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w

formularzu ofertowym.



Szacowana ilosé
przesytek w trakcie

Lp. Rodzaj przesytek przedzial wagowy realizacji umowy *
[szt.]

1. 2. 3. 4,
I. | Przesyiki krajowe

1.1 Listy zwykte ekonomiczne

1 do 50 ¢ 800
2 50g-100¢g 50
3 100g-350¢g 550
4 Gabaryt A 350g-500g 5
5 500g-1000g 5
6 1000g-2000g [
7 do50g 5
8 50g-100g 5
9 100g-350g 5
10 Gabaryt B 350 g- 500 g 5
1 500g-1000g 5
12 1000 g - 2000 g 10
1.2 Listy zwykie priorytetowe

1 do50g 15
2 50g-100g 5
3 100g-350g 10
2 Gabaryt A 350g-500 g 5
5 500g-1000g £3)
6 1000g-2000g ()
7 do50g 2
8 50g-100g 2
9 100g-350¢g 2
10 BabaryeB 350g-500¢g 2
11 500 g - 1000 g 2
12 1000 g - 2000 g 2
1.3 Listy polecone ekonomiczne

1 do50g 450
2 50g-100g 30
3 100 g-350¢g 300
4 GabATHLA 350 g-500 g 20
5 500g- 1000 g 10
6 1000 g-2000 g 3
7 do 50 g 5
8 50g-100g 3
9 100g-350g 5
10 Gabaryt B 350 - 500 g 5
11 500 g - 1000 g 5
12 1000 g-2000g 5
.4 Listy polecone priorytetowe

1 do50g 50
2 50g-100g 10
3 Gabaryt A 100g-350g 30
4 350g-500g 3
5 500g-1000g 2




1. 2. 3. 4.
6 1000 g - 2000 g 2
7 do50g 2
8 50g-100g 2
9 100g-350g 3
10 Siayd 350g-500g 2
11 500g-1000g 5
12 1000 g - 2000 g 2
15 Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym
’ potwierdzeniem odbioru
1 do 50 g 8500
2 50g-100g 300
3 1009-3509g 1000
4 Gabaryt A 350 g - 500 g 20
5 500g-1000g 40
6 1000 g - 2000 g 20
7 do50g 10
8 50g-100g 5
9 100g-350g 15
10 Gabanis 350g-500g 10
11 500g-1000g 20
12 1000 g - 2000 g 10
1.6 Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
’ odbioru
1 do50g 130
2 50g-100g 10
3 100g-350g 130
2 Gabaryt A 350g-500 g 5
5 500 g - 1000 g 2
6 1000 g - 2000 g 2
7 do50g 2
8 50g-100g 3
9 100g-350¢g 5
10 Gabaryt B 350 g- 500 g 2
11 500 g - 1000 g 10
12 1000 g -2000 g 3
1.7 Paczki ekonomiczne
1 do 1kg 1
2 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 3
4 5kg-10kg 2
5 do 1kg 1
6 1kg-2kg 2
7 Gabaryt B 2kg-5 kg 2
8 5kg-10kg 2
1.8 Paczki priorytetowe
1 do 1 kg 2
2 1kg-2kg 2
3 St 2kg-5kg 4
4 5kg-10kg 3
5 Gabaryt B do 1 kg 2
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1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

Gabaryt B

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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GabarytB

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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Przesytki zagraniczne
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Listy polecone

europejskie

do50g

50g-100g
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100g-350 g

350 g- 500 g

500g- 1000 g

10009 -2000g

XN AB|WIN |-

pozaeuropejskie

do 50 g

50g-100g

100g-350g

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g
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Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350 g

350 g - 500 g

500g-1000¢g

1000 g-2000g
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pozaeuropejskie

do50g

50g-100¢g

100g-350¢g

350g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g
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1.3

Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

N =

europejskie

do 50 g

420

50g-100g

10
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100g-350¢g

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g -2000 g

pozaeuropejskie

do50g

50g-100g

100g-350¢g

350g-500g

500g-1000g

1000 g-2000g
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Listy zwykie priorytetowe

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g
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Listy zwykie

europejskie

do50g

50g-100¢g

100g-350g

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g-2000g

DN |OH B |WIN =

©

-
o

-
—_

-
N

pozaeuropejskie

do50g

50g-100g

100g-350 g

3509g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g
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Ustugi

.1

Ustuga zwrot do adresata w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

[0.2]
[=]

50g-100g

[&,]

100g-350g
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350 g-500 g

500 g - 1000 g

1000 g-2000 g
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Gabaryt B

do50g

50g-100 g

100g-350g

350g-500 g

500g- 1000 g

1000 g - 2000 g
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Ustuga zwrot do adresata w obrocie zagranicznym

Q| |WIN

zagraniczne

do50g

w
o

50g-100g

-
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100g-350g

360g-500g

500g-1000¢g

1000 g - 2000 g
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Ustuga zwrot przesyiki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

166




3

>

50g-100g

N
o

100g-350g

350g-500g

500g-1000g

1000 g-2000g
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500 g-1000g

1000g-2000g
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Ustuga zwrot przesyiki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie zagranicznym

DA WIN| =

zagraniczne

do50g

50g-100g

&)

100g-350g

-
(=]

350g-500g

500g-1000g

1000 g-2000g
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Ustuga zwrot paczki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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Gabaryt B

do 1kg

1kg -2 kg

2kg-5kg

5kg - 10 kg
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Ustuga zwrot przesylki rejestrowanej, z potwierdzeniem
odbioru, do siedziby Zamawiajacego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

170

50g-100g

100g-350¢g

350 g- 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

CONOAWIN|=

Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g
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Ustuga zwrot przesylki rejestrowanej, z potwierdzeniem
odbioru, do siedziby Zamawiajgcego w obrocie
zagranicznym

G B |WIN|=

zagraniczne

do50g

50g-100g

100g-350g

350 g - 500 g

500g-1000g

1000g-2000g
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1. 2. 3. 4.
.8 Ustuga zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem
™ | odbioru, do siedziby Zamawiajgcego w obrocie krajowym
1 do 1kg 1
2 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 5kg-10kg 1
5 do 1kg 1
6 1kg-2kg 1
7 Gabaryt B 2kg-5kg 1
8 5kg-10kg 1

*przesyiki zagraniczne obejmowaé musza swoim zasiegiem caty $wiat.




