Elektronicznie podpisany przez:
Leszek Tomasz Dorosz
dnia 16 listopada 2018 r.

ZARZADZENIE NR 164/FIN/2018
BURMISTRZA MIEDZYZDROJOW

z dnia 16 listopada 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/Fin/2010 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 4 stycznia 2010 roku
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg w Urzedzie Miejskim
w Miedzyzdrojach

Na podstawie art. 40 ust. 11 art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 2077 ze zm. w zw. z art. 41 art. 10 i art. 73 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2018r. poz. 395 ze zm.) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 3/Fin/2010 Burmistrza Miedzyzdrojéw z dnia 4 stycznia 2010 roku w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach
zmienia si¢ w zatgczniku nr 1

§ 2., ktory otrzymuje brzmienie:

1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach z tytutu powierzonych im obowigzkow winni
zapoznac si¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien. Fakt zapoznania
si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winien by¢ potwierdzony na specjalnym o§wiadczeniu, stanowigcym —
wzor w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Migdzyzdrojow ustalajgcym niniejsze zasady.

2. Sprawy  nie objete  niniejszg  instrukcja  zostaly  uregulowane  odrgbnymi  przepisami
wewnetrznymi, jak:

1) Zaktadowy plan kont,
2) Instrukcja ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania,

3) Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

4) Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej,
5) Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru podatkow 1 oplat,

6) Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zroédet oraz finansowaniu terroryzmu,

7) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia procedury udzielania Zamoéwien publicznych wydatkowania
w Gminie Migdzyzdroje kwot od 3000 do 30 000 Euro netto,

8) Instrukcja obiegu kontroli iarchiwizowania dokumentéow ksiegowych dla poszczegdlnych projektéw
finansowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskie;j,

9) Zarzadzenie w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Ws w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy i jednostki organizacyjne Gminy,

10) Zarzadzenie w sprawie ustalenia Instrukcji postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Migdzyzdrojach,

11) Zarzadzenie w sprawie ustalenia ,,Polityki bezpieczenstwa systemow informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Miedzyzdrojach

12) Zarzadzenie w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w ktory wyposazone sa jednostki i zaktady budzetowe,

13) Zarzadzenie w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw iustug w Gminie Miedzyzdroje i jej
jednostkach organizacyjnych,

14) Zarzadzenie w sprawie zasad przyznawania , przekazywania , wykorzystania irozliczania dotacji
z budzetu Gminy Miedzyzdroje dla samorzadowych zaktadéw budzetowych,

15) Zarzadzenie w sprawie wewnetrznej procedury rozliczania dotacji celowych udzielanych z budzetu gminy
Migdzyzdroje,
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16) zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad , sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow zbudzetu Gminy Migdzyzdroje oraz rozliczania ptatno$ci
dokonywanych przy ich wykorzystaniu,

17) Zarzadzenie w sprawie sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Miedzyzdroje,

18) Zarzadzenie w sprawie wydania instrukcji ewidencji naleznosci i windykacji optaty dodatkowej za
parkowanie oraz ustalenia procedury ewidencji naleznosci i windykacji naleznosci z tytutu grzywien
naktadanych w drodze mandatéw karnych,

19) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia obowigzku stosowania Procedury procesu windykacji naleznosci (
do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacji podatkowej),

20) Zarzadzenie w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych
wylaczen nalezno$ci i zobowigzan , przychodow i kosztow oraz funduszu.

21) Zarzadzenie w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Miedzyzdroje i jej
jednostkach organizacyjnych.

22) Zarzadzenie w sprawie przygotowania oraz wysylania zbiorczej ewidencji zakupu i sprzedazy towarow
iustug w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego w Gminie Migdzyzdroje 1ijej jednostkach
organizacyjnych.

23) Zarzadzenie w sprawie zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Miedzyzdroje ijej jednostkach
organizacyjnych za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 2. Pozostate postanowienia Zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania zmocg obowiazujaca od dnia 16 listopada
2018 roku.
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