Zarzadzenie Nr 130/SEK/2017
Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 23 sierpnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1047, poz. 2255,z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz. 791, poz. 1089) oraz art. 30 ust.
2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
poz.1579, poz. 1948, z 2017 r. poz. 730, poz. 935), zarzagdzam, co nastepuje.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy
Miedzyzdroje, przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Teresa Rogalska - Przewodniczgcy Komisji
2. Marzena Paluch - Cztonek Komisji
3. Mirostawa Nurkowska - Cztonek Komisji
4. Kornela Litra - Cztonek Komisji
5. Dagmara Zygan - Cztonek Komisji
6. Magdalena Zotedziewska - Cztonek Komisji
7. Wioletta Sosinska - Cztonek Komisji
8. Matgorzata Baczyniska - Cztonek Komisji
9. Grazyna Dubako - Cztonek Komisji
10. Mirostawa Nowinska - Cztonek Komisji
11. Bogumita Bajek - Cztonek Komisji
12. Tomasz Rychtowski - Cztonek Komisji
13. Mariusz Romanowski - Cztonek Komisji

w terminie od 01. 09. 2017 roku do dnia 21. 02. 2018 roku, wg harmonogramu
inwentaryzacji na 2017 rok - w zataczeniu.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodga spisu z natury wedtug stanu na dzieni 31 sierpnia
2017 r. (aktywa wg planu inwentaryzacji) oraz na dzierh 29 i 31 grudnia 2017 r. ( aktywa wg

planu inwentaryzacji)



§3

Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majatkowe - aktywa podlegajace
inwentaryzacji przy udziale oséb odpowiedzialnych

1) paliwo — Adam Bgczek (roczna, spis z natury, wg st. na 29.12.2017 r.),

2) druki écistego zarachowania (w tym karta ptatnicza) — Beata Grajkowska (roczna,
spis z natury wg st. na 31.12.2017 r.),

3) mandaty karne — Beata Grajkowska (roczna, spis z natury, wg st. na 31.12.2017r.),

4) druki$cistego zarachowania na sktadzie — Marian Kowalewski (roczna, spis z natury
wgst. na 31.12.2017 r.),

5) Srodki pieniezne, czeki — Stanistaw Jakubek (roczna petna, spis z natury, wg st. na
31122017 ),

6) grunty — Anna Bartelmuss (weryfikacja sald na dziert 31.12.2017 r.),

7) $rodki trwate oraz pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia — Marian
Kowalewski (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.)

8) pompy— Marian Kowalewski (spis z natur wg st. na 31.12.2017 r.),

9) S$rodki trwate (budynki, komputery, latarnie oswietleniowe, wiaty przystankowe,
kserokopiarki i inne), pozostate $rodki trwate w uzywaniu o charakterze
wyposazenia oraz materiaty o niskiej wartosci (ewidencja ilosciowa), wartosci
niematerialne i prawne - Marian Kowalewski (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.

10) wartosci niematerialne i prawne (licencje) — Joanna Rézycka, (weryfikacja sald na
dzien 31.12.2017 r.),

11) $rodki trwate w budowie-Joanna Rézycka (weryfikacja sald na dziern 31.12.2017r.),

12)rozrachunki z pracownikami — Joanna Réiycka (weryfikacja sald na dzien
31.12.2017r.),

13) rozrachunki publiczno-prawne — Joanna Roéizycka (weryfikacja sald na dzien
31.12.2017 r.),

14) naleznosci i zobowigzania (dzierzawy, uiytkowanie wieczyste) — Beata
Grajkowska, Katarzyna Karwan, (pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami na
dzied 31.12.2017 r.),

15) naleznosci i zobowigzania (pozostate) — Joanna Rozycka (pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami na dziert 30.11.2017 r.),

16) pozyczki i kredyty — Joanna Rézycka (pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2017 r.),

17) srodki zgromadzone na rachunkach bankowych — Joanna Réiycka (pisemne
uzgodnienie sald z kontrahentami na dzien 31.12.2017 r.),

18) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia — Janusz
Kalemba ( spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

19) pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia — Andzelika Przygodzka (spis z

natury wg st. na 31.08.2017 r.),
20) pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia — Anetta Czyzak (spis z natury

wg st. na dziert 31.08.2017 r.),



21) érodki trwate oraz pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia — Teresa
Wrébel (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

22) érodki trwate oraz pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia, wartosci
niematerialne i prawne — Marta Trojan (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

23) pozostate érodki trwate o charakterze wyposazenia — Jadwiga Bober (spis z natury
wg st. na dzien 31.08.2017 r.),

24) érodki trwate oraz pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia — Adam
Baczek (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

25) érodki trwate — Klaudia Szach (spis z natury wg st. na 31.08.2017r.),

26) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia — Edyta
Konarzewska (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

27) érodki trwate oraz pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia — Antoni
tozowski (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

28) érodki trwate — Ewa Sulicka-Scholz (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

29) érodki trwate — Tadeusz Konopacki (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

30) érodki trwate — Dariusz Oswald (spis z natury wg st. na 31.08.2017 r.),

31) érodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym — Anetta Czyzak (spis z
natury wg st. na 31.12.2017 r.),

32) srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym — Joanna Scigata (spis z
natury wg st. na 31.12.2017 r.),

33) érodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym — Tadeusz Konopacki (spis z
natury wg st. na 31.12.2017 r.),

34) érodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym — Marta Trojan (spis z natury
wg st. na 31.12.2017 r.),

35) $rodki trwate i pozostate srodki trwate znajdujace sig na terenie niestrzezonym —
Marian Kowalewski (spis z natury wg st. na 31.12.2017 r.).

Srodki obce bedace wiasnoscig innych jednostek:

1) sprzet komputerowy i informatyczny, urzadzenia wielofunkcyjne — Marta
Trojan (roczna, spis z natury wg st. na 31.12.2017 r.),

2) sprzet i oprogramowanie (zestaw komputerowy HCW i IBM - Ewa
Mioduszewska (roczna, spis z natury wg st. na 31.12.2017 r.),

3) grunty — Magdalena Dunder (roczna, spis z natury wg st. na 31.12.2017r.),

4) grunty — Anna Bartelmuss (weryfikacja sald na dzieri 31.12.2017 r.),

5) grunty —Joanna Scigata (weryfikacja sald na dzier 31.12.2017 r.).

§4

Sktadniki érodkéw trwatych i érodkéw trwatych w uzywaniu nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw.



4. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych w budowie nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z

natury.
§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu
i Finanséw w terminach: do dnia 30 sierpnia 2017 roku (inwentaryzacja wg stanu na dzieri
31. 08. 2017 r.) i do dnia 28 grudnia 2017 roku (inwentaryzacja wg stanu na dzien
29.12.2017r.i31.12.2017 r.)

§6
Zobowigzuje Komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i

Finanséw w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§7

Cztonkdw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miedzyzdroje.

§9

Zarzgdzenie obowiazuje w dniem podjecia.




