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MIEDZYT ZDROJOV

Zarzadzenie Nr 115/SEK/2015
Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 5 czerwca 2015 .

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 147/SEK/2013 Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 16 wrze$nia 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r,, poz. 594, poz. 645, poz.1318, z 2014 r., poz. 379, poz.
1072) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach
stanowiagcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 147/SEK/2013 Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 16 wrzesnia 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Miedzyzdrojach ((ze zmianami - Zarzadzenia Burmistrza
Migdzyzdrojéw: Nr 189/SEK/2013 z dnia 15 listopada 2013 r., Nr 206/SEK/2013 z
dnia 4 grudnia 2013 r., Nr 105/SEK/2014 z dnia 11 czerwca 2014 r., Nr 20/SEK/2015
z dnia 19 stycznia 2015 r. i 64/SEK/2015 z dnia 8 kwietnia 2015 r.) wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1/w § 7, ust. 2 uchyla sie pkt 3.

2/ w § 10 w ust. 2 dodaje sie pkt 8 i 9 w brzmieniu:
»,8) ds. spotecznych i kultury fizycznej,”,
,9) ds. obstugi Rady Miejskiej,”

3/ w § 13 zmienia sig tres¢€ pkt 2, ktory otrzymuje brzmienie:
»2) ds. promocji, kultury i turystyki,”,

4/ w § 27:

1. pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) W zakresie spraw kadr i spraw obywatelskich:

a) prowadzenie spraw kadrowych i akt osobowych pracownikéw Urzedu oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy,

b) prowadzenie spraw z zakresu dowodéw osobistych m.in. rejestréw
wydanych i utraconych dowodéw osobistych, dokumentacji wydanych
dowodow osobistych — koperty osobowe, posrednictwo w wydawaniu
dowodow,

c) prowadzenie ewidencji ludnosci,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych w
sprawach zameldowania lub wymeldowania,

e) prowadzenie rejestru wyborcéw i sporzadzanie spiséw wyborcow,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami Prezydenta RP, do Sejmu
I Senatu, do parlamentu europejskiego oraz organéw samorzadu
terytorialnego i referendoéw,

g) prowadzenie spraw z zakresu rejestracji i kwalifikacji wojskowej oraz
przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach wojskowych,



h)

ewidencjonowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow
skierowanych do Urzedu, z zastrzezeniem § 36 pkt 6.”.

2. w pkt 4 dodaje sie ppkt j, w brzmieniu:
,J) prowadzenie spraw zwigzanych z opiekg nad dzieémi do lat 3.”

3. po pkt 6 dodaje sie pkt 6" i 62 w brzmieniu:
,6") w zakresie spraw spotecznych i kultury fizyczne;j:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig pozytku publicznego,

b) wykonywanie zadan z zakresu spraw spotecznych, m.in. prowadzenie spraw
zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy o Karcie Duzej Rodziny;
sprawy repatriantow i mniejszosci narodowych oraz nadzér i decyzje w
sprawach zgromadzen i imprez masowych.

c) prowadzenie spraw zwigzanych z klubami sportowymi oraz innymi podmiotami
realizujgcymi zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu,

d) koordynacja projektow miekkich realizowanych w Urzedzie
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych UE i innych §rodkéw

pomocowych.”,
,6%) w zakresie obstugi Rady Miejskiej:
1) prowadzenie spraw zZwigzanych Z organizacyjno-techniczng

obstugg sesji Rady i posiedzer Komisji,

2) prowadzenie obstugi biurowej i sekretarskiej Rady i Komisji, w tym
sporzgdzanie protokotéw z ses;ji i posiedzen,

3) przekazywanie uchwat Rady do realizacji,

4) przesytanie uchwat Rady organom nadzoru oraz w celu ich publikacji w
Dzienniku Urzedowym Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego,

5) prowadzenie ewidencji zbioru aktow prawnych Rady,

6) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw rozpatrywanych przez Rade.

5/ § 30 otrzymuje brzmienie:

.8 30.

Do zadan Referatu Promocji i Wspétpracy z Zagranicg nalezy w

szczegolnosci:
1) w zakresie promocji:

a)

b)
C)

d)
e)
f)

g)

h)

promocja Gminy w kraju oraz poza jego granicami, budowanie pozytywnego
wizerunku Gminy,

realizacja strategii promocji Gminy,

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej w zakresie promocji, sportu i
turystyki Gminy oraz dziatalnosci Urzedu,

opracowanie merytoryczne, przygotowanie i wydruk materiatow
promocyjnych i informacyjnych Gminy,

przygotowanie i organizacja imprez kulturalno — rekreacyjno — sportowych,
ktérych organizatorem lub wspétorganizatorem jest Gmina,

koordynowanie dziatan w zakresie organizacji imprez masowych
organizowanych przez inne podmioty,

wspodtpraca reklamowa z mediami polskimi oraz zagranicznymi oraz
koordynacja dziatan w zakresie realizacji reklam radiowych, telewizyjnych i
internetowych oraz informacji prasowych i internetowych dotyczacych
promocji Gminy,

wspotpraca przy redagowaniu strony internetowej Urzedu oraz innych witryn
promujgcych Gmine w Internecie,



i) redagowanie Informatora Samorzadowego®’ i koordynowanie dziatan
zwigzanych z jego wydawaniem,

j) monitorowanie mediéw,

K) promowanie atrakcji przyrodniczych ze szczegélnym uwzglednieniem
bior6znorodnoéci wystepujacej na terenie Gminy.

2) w zakresie kultury:

a) wspotpraca z Migdzynarodowym Domem Kultury i Miejska Biblioteka
Publiczng, w zakresie realizacji zadan: organizowania i prowadzenia
dziafalnos$ci kulturalnej - koordynacja dziatan,

b) organizacja lub wspdtorganizacja miejskich imprez  kulturalnych,
artystycznych i okoliczno$ciowych lub wspétudziat w organizacii cyklicznych
imprez kulturalno-artystycznych,

c) analiza wnioskéw o przyznanie dotacji i jej rozliczenie, na cele statutowe
Migdzynarodowego Domu Kultury i Miejskiej Biblioteki Publiczne;j,

d) prowadzenie postgpowania administracyjnego, w sprawach o udzielenie
dotacji celowych na organizacje imprez kulturalnych i artystycznych oraz
sportowo-rekreacyjnych i rozliczanie dotacji, zgodnie z ustawa o pozytku
publicznym i o wolontariacie lub ustawy prawo zaméwier publicznych,

e) koordynacja dziatani i wspolpraca w tworzeniu ,Kroniki Miasta
Miedzyzdroje”.

3) zakresie turystyki:

a) wspltpraca z lokalng branzg turystyczng oraz innymi podmiotami
dziatajgcymi na rzecz rozwoju turystyki na terenie Gminy,

b) wspbtpraca merytoryczna z jednostkami gminnymi zwigzanymi z kultura,
oswiatg, sportem i turystyka,

c) koordynacja dziatar i organizacja prezentacji oferty turystycznej Gminy,
podczas targéw turystycznych, wystaw, zjazdéw, konferencji oraz
sympozjow na terenie kraju i poza jego granicami,

d) tworzenie nowych atrakcji turystycznych Gminy, szlakéw turystycznych
i $ciezek przyrodniczych w ramach realizacji projektow oraz pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych,

4) w zakresie ochrony dobr kultury i zabytkow:

a) prowadzenie i nadz6r nad gminng ewidencjg zabytkow,

b) opieka nad pomnikami i miejscami pamieci,

c) wspdipraca i koordynacja dziatari prowadzonych prac archeologicznych na
grodzisku Sredniowiecznym w Lubinie i innych miejsc wskazanych przez
Zachodniopomorskiego Konserwatora Zabytkdw,

d) rozszerzenie i wzbogacenie oferty atrakcji historycznych wystepujacych na
terenie Gminy.

5) w zakresie wspotpracy zagranicznej:

a) nawigzywanie kontaktéw i wspolpraca z innymi  jednostkami
samorzgdowymi w kraju i zagranica,

b) rozszerzanie wspoélpracy zagranicznej Gminy, ze szczegolnym
uwzglednieniem miast z terenu Niemiec,

c) organizacja pobytu delegacji polskich i zagranicznych na terenie Gminy,
przygotowywanie porozumien o wspétpracy i uméw z gminami i instytucjami
w kraju i zagranicy.”.

6/ uchyla sie § 35.

7/ w § 37 zmienia sie tres¢ pkt 4, ktéry otrzymuje brzmienie:
,+4) koordynacja czynnosci zwigzanych z zawarciem uméw, prowadzenie rejestru
umow dla zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 tysiecy euro,”.



§ 2. Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach
otrzymuje nowe brzmienie i stanowi Zatgcznik Nr 1 do zatgcznika, o ktérym mowa
w § 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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