Zarzadzenie Nr 244/SEK/2015
Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia 04 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. 22013 r. poz. 330 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515).

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie
Miejskim w Miedzyzdrojach ul. Ksigzagt Pomorskich 5, 72-500 Miedzyzdroje, przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Katarzyna Karwan - Przewodniczacy Komisji
2. Marzena Paluch - Cztonek Komisji
3. Mirostawa Nurkowska - Cztonek Komisji

4. Klaudia Szach-Matuszewska - Czlonek Komisji

5. Teresa Wrobel - Cztonek Komisji
6. Magdalena Dunder - Cztonek Komisji
7. Sylwia Jagielska - Cztonek Komisji
8. Monika Kalemba - Cztonek Komisji
9. Bogumita Bajek - Cztonek Komisji
10. Grazyna Buk-Popowska - Cztonek Komisji
11. Antoni tozowski - Cztonek Komisji
12. Mariusz Romanowski - Cztonek Komisji

w terminie od 31.12.2015 roku do dnia 22.02. 2016 roku, wg harmonogramu inwentaryzacji
na 2015 rok - w zafaczeniu.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodgq spisu z natury wedtug stanu na dzier 31
grudnia 2015 roku.



§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe - aktywa podlegajace
inwentaryzacji:

1) paliwo (Adam Baczek),

2) druki scistego zarachowania (Beata Grajkowska),

3) mandaty karne (Beata Grajkowska),

4) druki Scistego zarachowania na sktadzie (Marian Kowalewski),

5) srodki pieniezne, czeki (Stanistaw Jakubek),

6) grunty (Anna Bartelmuss),

7) pompy (Marian Kowalewski),

8) wartosci niematerialne i prawne (licencje),(Joanna Rézycka- weryfikacja sald),

9) srodki trwate w budowie (Joanna Rézycka - weryfikacja sald),

10) rozrachunki z pracownikami (Joanna Rézycka - weryfikacja sald),

11) rozrachunki publiczno-prawne (Joanna Rézycka - weryfikacja sald),

12) srodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym (Anetta Czyzak, Joanna
Scigata, Tadeusz Konopacki, Marta Trojan, Marian Kowalewski),

13) sprzet komputerowy i informatyczny, urzgdzenia wielofunkcyjne (Marta Trojan),

14) sprzet i oprogramowanie (zestaw komputerowy HCW i IBM),(Ewa Mioduszewska)

15) samochéd specjalny RENAULT MASCOTT 130.65 2.8 wraz ze sprzetem, ciagnik,
(Marian Kowalewski),

16) grunty (Anna Bartelmuss, Joanna Scigata).

§4

1. Skfadniki sSrodkow trwatych i sSrodkéw trwatych w uzywaniu nalezy spisaé na
arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje srodkéw pienieznych przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje srodkow trwatych w budowie nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
skfadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania przeprowadzic¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z
natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 30 grudnia 2015 roku.



§6
Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i
Finansow w terminie pieciu dni po zakornczeniu spisu.

§7

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Migdzyzdroje.
§9

Zarzadzenie obowigzuje w dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
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Otrzymuja do wiadomosci:
Agnieszka Sadka - Skarbnik Gminy Miedzyzdroje.

Zatgcznik: Harmonogram inwentaryzacji na rok 2015.
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W zatgczeniu przekazuje do wykonania haromonogram inwentaryzacji na rok 2015.
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Plan inwentaryzacji

PLINW-2015

na rok 2015
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Sposoéb inwentaryzacji
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia wg stanu aktywow

Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych

nad srodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
1. |Straz Miejska Baczek roczna, spis z natury
Adam 31.12.2015 31.12.2015 |paliwo wedtug stanu na dzien
31.12.2015r.

2. |Referat Budzetu i Finansow Beata Grajkowska 31.12.2015 31.12.2015 |druki $cistego roczna, spis z natury
zarachowania wedtug stanu na dzien

31.12.2015 .

3. |Referat Budzetu i Finansow Beata Grajkowska 31.12.2015 31.12.2015 |mandaty karne roczna, spis z natury
wedtug stanu na dzien
31.12.2015.

4. |Archiwum Marian Kowalewski 31.12.2015 31.12.2015 |druki $cistego roczna, spis z natury
zarachowania wedlug stanu na dzien
na skladzie 31.12.2015r.

5. |Kasa -Urzad Miejski Stanistaw Jakubek 31.12.2015 31.12.2015 |[srodki pienigzne roczna pelna, spis

kasjer czeki z natury wedlug stanu
na dzien 31.12.2015r.

6. |Referat Gospodarki Nieruchomosciami Anna Bartelmuss od 04.01.2016r. |31.12.2015 |grunty weryfikacja sald na dzien

i Rolnictwa do 15.01.2016r. 31.12.2015r.
7. |ZWiK Marian Kowalewski od 04.01.2016r. {31.12.2015 |pompy spis z natury wedtug

do 15.01.2016r.

stanu na dzien 31.12.2015r.
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PLINW-2015

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktérej powierzono piecze inwentaryzacii na podlegajacych
nad srodkiem trwatym dzien inwentaryzagcji
8. |Referat Budzetu i Finansow Dane ewidenciji ksiggowej od 04.01.2016 . |31.12.2015 |wartosci niematerialne i prawne weryfikacja sald na dzien
do 22.02.2016 . (licencje) 31.12.2015r.
9. |Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2016r.|31.12.2015 |$rodki trwate w budowie weryfikacja sald na dzien
do 22.02.2016 r. 31.12.2015r.
10} Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2016r.131.12.2015 |rozrachunki z pracownikami weryfikacja sald na dzien
do 22.02.2016 . 31.12.2015r.
11| Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2016 . |131.12.2015 |rozrachunki publiczno-prawne weryfikacja sald na dzien
do 22.02.2016 . 31.12.2015r.
12|Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2016r.|31.12.2015 |naleznosci i zobowigzania pisemne uzgodnienie sald
do 15.01.2016r. (dzierzawy,uzytkowanie wieczyste) |z kontrahentami na dzien
i inne) 31.12.2015 .
13]Referat Budzetu i Finansow Dane ewidenciji ksiggowej od 01.12.2015r.|30.11.2015 [naleznosci i zobowigzania pisemne uzgodnienie sald
do 15.01.2016r. (pozostate) z kontrahentami na dzien
30.11.2015 .
14 |Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencji ksiegowej od 04.01.2016 r. |31.12.2015 |pozyczki i kredyty pisemne uzgodnienie sald
do 22.02.2016 . z kontrahentami na dzien
31.12.2015r.
15)Referat Budzetu i Finansow Dane ewidencii ksiegowej od 04.01.2016 r.|31.12.2015 |srodki zgromadzone pisemne uzgodnienie sald
do 22.02.2016 r. na rachunkach bankowych z kontrahentami na dzien
31.12.2015r.
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PLINW-2015

Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba,ktorej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad srodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
16)Referat Promocji i Wspéipracy |Anetta Czyzak 31.12.2015 31.12.2015 |$rodki trwafe znajdujace sie spis z natury wediug
z Zagranicg na terenie niestrzezonym stanu na dzien 31.12.2015 r.
17 Referat Promocji i Wspéipracy |Joanna $cigafa 31.12.2015 31.12.2015 |Srodki trwafe znajdujace sie spis z natury wedfug
z Zagranica na terenie niestrzezonym stanu na dzier 31.12.2015 r.
181 Referat Infrastruktury Tadeusz Konopacki 31.12.2015 31.12.2015 |$rodki trwale znajdujace sie spis z natury wediug
Technicznej i Inwestycji na terenie niestrzezonym stanu na dzien 31.12.2015 r.
194 Referat Spraw Obywatelskich |Marta Trojan 31.12.2015 31.12.2015 |$rodki trwafe znajdujace sie spis z natury wedfug
i Spofecznych na terenie niestrzezonym stanu na dzien 31.12.2015 r.
20)Referat Spraw Obywatelskich |Marian Kowalewski 31.12.2015 31.12.2015 |$rodki trwafe i pozostafe Srodki spis z natury wedlug
i Spofecznych trwafe znajdujace sie na terenie stanu na dzien 31.12.2015 r.
niestrzezonym
Srodki obce bedace wtasnoscig innych jednostek
Osoba materialnie Termin Inwentaryzacja |Okreslenie Rodzaj, forma, metoda,
odpowiedzialna/wzglednie przeprowadzenia  |wg stanu aktywow technika inwentaryzacji
Lp. Pole spisowe osoba, ktérej powierzono piecze inwentaryzacji na podlegajacych
nad $rodkiem trwalym dzien inwentaryzacji
1. |Referat Spraw Obywatelskich Marta Trojan od 04.01.2016 . |31.12.2015 |sprzet komputerowy roczna, spis z natury
i Spotecznych do 15.01.2016r. i informatyczny, urzadzenia wedtug stanu na dzien
wielofunkcyjne 31.12.2015
2. |Referat Spraw Obywatelskich Ewa Mioduszewska od 04.01.2016 . |31.12.2015 |sprzet i oprogramowanie roczna, spis z natury
i Spotecznych do 15.01.2016r. (zestaw komputerowy HCW i IBM)  |wedtug stanu na dzien
31.12.2015
3. |Referat Spraw Obywatelskich Marian Kowalewski od 04.01.2016r.[31.12.2015 |samochéd specjainy RENAULT roczna, spis z natury

i Spotecznych

do 15.01.2016r.

MASCOTT 130.65 2.8, wraz

ze sprzetem, ciagnik

wedtug stanu na dzien
31.12.2015
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4. |Referat Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa

Anna Bartelmuss

od 04.01.2016 r.
do 15.01.2016r.

31.12.2015 |grunty

weryfikacja sald na dzief
31.12.2015

5. |Referat Promocii i Wsp6tpracy
z Zagranica

Joanna Scigata

od 04.01.2016 .
do 15.01.2016r.

31.12.2015 |grunty

weryfikacja sald na dzien
31.12.2015

Miedzyzdroje, 10.11.2015r.

Kierownik jednostki
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