Zarzadzenie nr 254/KW/2015
Burmistrza Miedzyzdrojéw
z dnia 29.12.2015r.

w sprawie zatwierdzenia rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w
Miedzyzdrojach na rok 2016.

Na podstawie § 14 ust. 2 Regulaminu organizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Miedzyzdrojach i jednostkach organizacyjnych Gminy Miedzyzdroje oraz
zasady jej koordynacji wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miedzyzdrojéw nr
51/KW/2013 z dnia 8 kwietnia 2013 r. w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia
kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miedzyzdroje oraz zasad jej koordynacji, zarzgdzam co
nastepuje :

§1
Zatwierdzam roczny plan kontroli do zrealizowania przez inspektora kontroli
wewnetrznej na rok 2016.

§2
Zobowigzuje inspektora kontroli wewnetrznej do przestrzegania procedury
regulaminu kontroli wewnetrznej zatwierdzonego dnia 8 kwietnia 2013 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miedzyzdrojéw
/]



1.1

1.2,

Plan kontroli
W Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach
Na 2016 rok

Informacje o jednostce sektora finansoéw publicznych istotne dla potrzeb
przeprowadzenia kontroli.

Nazwa jednostki

Urzad Miejski w Miedzyzdrojach, jest jednostka sektora finanséw publicznych
okreslong w art. 9 ust. 2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 j.t. ze zm.). Burmistrz Miedzyzdrojéw sprawuje wtadze
wykonawczg w miescie przy pomocy Urzedu, zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy z 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 j.t. ze zm.)

Podstawowe cele i obszary dziatania.

Urzad Miejski w Miedzyzdrojach wykonuje w szczegélnosci zadania:

1.Witasne gminy fj. wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,

niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

W szczegolnosci zadania wiasne obejmuja sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony Srodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej;

2) gminnych drég, ulic, mostéw, placoéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3) wodociagéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania
§ciekdbw komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen
sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w
energie elekiryczng i cieplna oraz gaz;

3a) dziatalnosci w zakresie telekomunikaciji;

4) lokalnego transportu zbiorowego;

5) ochrony zdrowia;

6) pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zaktadow opiekunczych;

6a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

7) gminnego budownictwa mieszkaniowego,

8) edukacji publicznej;

9) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami;

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzgdzen sportowych;

11) targowisk i hal targowych;

12) zieleni gminnej i zadrzewien ;

13) cmentarzy gminnych;

14) porzadku  publicznego i  bezpieczenstwa  obywateli oraz  ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania
gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

15) utrzymania gminnych obiekiow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej i prawnej;

17) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do
dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnosci obywatelskiej;

18) promaocji gminy;

19) wspdtpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci



pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z pdzn.
zm.);
20) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

2. Zadan zleconych z zakresu administracji rzadowsj, natozonych na gmine na
podstawie ustaw a takze z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia
wyborow powszechnych oraz referendow.

3. Zadania z zakresu administracji rzgdowej gmina moze wykonywaé réwniez na
podstawie porozumienia z organami tej administracii.

4. Gmina moze wykonywac¢ réwniez zadania z zakresu wiasciwosci powiatu oraz
zadania z zakresu wiasciwosci wojewodztwa na podstawie porozumien z tymi
jednostkami samorzadu terytorialnego.

1.3. Struktura organizacyjna Urzedu :

Kierownikiem Urzedu Miejskiego jest Burmistrz bedacy jednoczesnie :

- Organem wykonawczym gminy,

- organem w postepowaniu administracyjnym,

- zwierzchnikiem stuzb, inspekc;ji i strazy,

- organem podatkowy.

Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Gminy oraz
Skarbnika Gminy, ktérzy wchodza w sktad kierownictwa Urzedu.

W sktad Urzedu Miejskiego w Miedzyzdrojach wchodzg : komérki organizacyjne — referaty:
- Budzetu i Finansow,

- Urzad Stanu Cywilnego,

- Spraw Obywatelskich i Spotecznych,

- Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa,

- Infrastruktury Technicznej i Inwestycji,

- Ochrony srodowiska i gospodarki komunalngj

- Promocji i wspotpracy z zagranica,

- Straz Miejska,

- Biuro Ochrony Informacji Nigjawnych,

Referatami kierujg kierownicy wedtug zasady jednoosobowego kierownictwa.

W skfad Urzedu wchodzg nastepujace samodzielne stanowiska pracy :
- ds. zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej,

- ds. planowania przestrzennego — 2 samodzielne stanowiska pracy,

- ds. urbanistyczno-architektonicznych

- ds. obstugi Rady Miejskiej,

- Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowe;j,

- ds. kontroli wewnetrznej,

- ds. zamdwien publicznych.

1.4. Wykaz jednostek nadzorowanych.
- Szkota Podstawowa nr 1

- Szkota Podstawowa nr 2

- Gimnazjum nr 1

- Przedszkole Miejskie Nr 1

- Ztobek Miejski

- Osrodek Pomocy Spoteczne;j

- Zaktad Ochrony Srodowiska

- Migdzynarodowy Dom Kultury

- Miejska Biblioteka Publiczna



1.4.1. Wykaz spétek gminnych
- Miedzyzdrojskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0.
- Zaktad Wodociggow i Kanalizacji sp. z 0.0.
- Promenada sp. z 0.0.
- Miedzyzdrojski Rynek sp. z 0.0.
- Nowe Centrum sp. z 0.0.

1.5.
jednostke:

1.6.

1.7.

1.8.

Il. Plan kontroli na rok 2016

Kwota srodkéw publicznych — dochodow planowanych do zgromadzenia przez

1) Dochody biezgce 33 862 116,00

2) Dochody majatkowe 13 290 000,00
Dochody ogétem 47 152 116,00
Planowany deficyt, ktory zostanie pokryty przychodami pochodzgcymi z wolnych srodkow

w kwocie 910 210,14

Planowana kwota wydatkow i rozchodéw srodkow publicznych jednostki :
1) Woydatki biezgce 36 113 506,45
2) Wydatki majatkowe 11 948 819,69
Wydatki ogotem : 48 062 326,14

Liczba osob zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach :
Wedtug stanu na dzien 31.12.2015r. w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach zatrudnionych
byto tacznie 61 osbdb na 60,5 etatach.

Liczba oso6b zatrudnionych w kontroli wewnetrznej.
W Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach na samodzielnym stanowisku ds. kontroli
wewnetrznej jest zatrudniona jedna osoba — inspektor kontroli wewnetrznej na 1 etacie.

Lp. Zakres kontroli
Planowany okres | Podstawa kontroli
podmiotowy przedmiotowy przeprowadzenia | (komorka/osoba
kontroli przeprowadzajaca
kontrole)

1. Referat gospodarki Kontynuacja analizy | kwartat KW/Inspektor
nieruchomosciami i ustalania i poboru optat z kontroli
rolnictwa, tytutu uzytkowania wewnetrznej
Referat Budzetu i wieczystego oraz
Finansow podatku od

nieruchomosci

2, Referat ochrony Analiza poboru optat: Il kwartat KW/lInspektor
srodowiska i - za gospodarowanie kontroli
gospodarki odpadami komunalnymi wewnetrznej
koemunalngj - za usuniecie drzew |

krzewow

3. Samodzielne Analiza pohoru optat: KW/Inspektor
stanowiska ds. -skarbowej w zakresie kontroli
planowania wydawanych Il kwartat wewnetrzne;
przestrzennego oraz zaswiadczen, warunkow
ds. urbanistyczno- zabudowy i

architektonicznych

zagospodarowania
terenu, przeniesienia
decyzji o warunkach
zabudowy i
zagospodarowania
terenu, petnomocnictw,




Zza wypis i wyrys z planu
miejscowego
- optaty planistycznej
4. Referat gospodarki Analiza poboru optat [l kwartat KW/Inspektor
nieruchomosciami i adiacenckich oraz kontroli
rolnictwa stanowigcych dochody z wewnetrznej
tytutu :
-sprzedazy oraz odda-
wanie w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci
gminnych,
-zarzgdu i uzytkowania
nieruchomosci,
-ngjmu i dzierzawy
sktadnikéw majgtkowych
5. Referat spraw Analiza poboru optat : Il kwartat KW/Inspektor
obywatelskich i -za korzystanie z kontroli
spotecznych zezwolen na sprzedaz wewnetrzne;
napojow alkoholowych,
- za wydanie licencji na
wykonywanie transportu
drogowego w zakresie
przewozu 0séb
takséwka.
6. Referat Spraw Terminowosé NIV kwartat KW/Inspektor
Obywatelskich, zatatwiania spraw w kontroli
Referat Gospodarki oparciu o przepisy wewnetrznej
nieruchomosciami i kodeksu postepowania
rolnictwa, administracyjnego,
Referat Infrastruktury
Technicznej i
Inwestycji
7. Biuro Rady Analiza prawidtowosci IV kwartat KW/Inspektor
wyptaty diet radnych. kontroli
wewnetrzne;
8. wg potrzeb wg potrzeb — kontrole przez caty 2016 KW/Inspektor
problemowe i dorazne rok kontrali
wewnetrznej
Obszary ryzyka :

Przy definiowaniu obszaréw kontrolnych — ryzyk uwzgledniono :
- Cele i zadania realizowane w ramach poszczegolnych obszarow,
- Najwazniejsze karty prawne dotyczace poszczegélnych obszaréw ryzyka,

- rezultaty kontroli zewnetrznych,

- oceng systemow i procedur funkcjonowania kontroli wewnetrznej,

- czynniki ryzyka majgce wptyw na realizacje celéw jednostki

- uwagi kierownika urzedu w zakresie obszaru ryzyka,
- rodzaj i wielkosci operacji finansowych ustalone w oparciu o uchwate budzetows,
- liczbg i kwalifikacje pracownikéw Urzedu,
- dziatania jednostki, ktdre mogg wptywac na opinig publiczng, m.in. : oszczedno$ci wydatkéw,
posunigcia antykorupcyjne, procedury zmniejszajgce biurokracje.

Zasoby ludzkie.

Na dzien sporzgdzania planu rocznego kontroli wewnetrznej na rok 2016 w zakresie zadan
realizowanych przez inspektora kontroli wewnetrznej zatrudniona jest jedna osoba na 1 etat.




Podstawy prawne wykorzystane przy opracowaniu wersji opisowej do planu rocznego kontroli na rok
2016 w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach.
1. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U.2013.885-j.t. ze zm.)
2. Ustawa o samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U.2015.1515-j.t. ze zm.)
3. Regulamin Organizacyjny Urzedu wprowadzony Zarzgdzeniem Burmistrza Miedzyzdrojow Nr
147/SEK/2013 z dnia 16 wrzesnia 2013r. z pdZniejszymi zmianami
4. Komunikat nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

Opracowata : Teresa Rogalska — inspektor kontroli wewnetrznej
Miedzyzdroje, dnia 21 grudnia 2015 r.

Zatwierdzag;,;




