ZARZADZENIE NR ZZ “../SEK/2012
Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia ..’L?..(?TLW Wil... 2012 r.

w sprawie Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2013.

Na podstawie art. 283 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 123, poz. 835, Nr 152,
poz. 1020, Nr 96, poz. 620, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 201,
poz. 1183, Nr 185, poz. 1092, Nr 234, poz. 1386, Nr 291, poz. 1707, Nr 240, poz. 1429)
oraz § 15 zalgcznika do zarzadzenia Nr 195/SEK/2011 Burmistrza Miedzyzdrojéw z dnia
20 pazdziernika 2011 r. w sprawie Karty Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Migdzyzdrojach zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.  Zatwierdza si¢ Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2013 stanowigcy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢  audytorowi  wewnetrznemu
zatrudnionemu  w Urzedzie Miejskim w  Migdzyzdrojach  lub ustugodawcy
niezatrudnionemu w jednostce, z ktérym zostala zawarta umowa na prowadzenie
audytu wewnetrznego.

§ 3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2013 r.

Uzasadnienie do zarzadzenia Nr 225 JSEK/2012
Burmistrza Miedzyzdrojow
z dnia /fﬁ?ruﬂ’;cok 20121,

Zgodnie z brzmieniem art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, ze zm.) audyt wewnetrzny, z zastrzezeniem ust. 2,
przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego, zwanego dalej ,.planem
audytu™.

Zgodnie z brzmieniem art. 283 ust. 3 ww. ustawy do kofica roku kierownik komorki
audytu wewnetrznego w porozumieniu z kierownikiem jednostki przygotowuje na podstawie
analizy ryzyka plan audytu na nastepny rok.



Urzad Miejski

ul. Ksigzat Pomorskich 5
72 — 500 Miedzyzdroje
tel. (91) 327 56 38

........

.....................................

(nazwa i adres jednostki sektora finansow
publicznych)

.~ Zatacznik

do zarzadzenia Nr 224 /SEK/2012
Burmistrza Migedzyzdrojow

z dnia /[ﬁ.?m o012 .

PLAN AUDYTU NA ROK 2013

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. |Nazwa jednostki
1 2
1. Urzad Miejski w Miedzyzdrojach
2. Gimnazjum Nr 1 w Miedzyzdrojach
3 Miejska Biblioteka Publiczna
4. Migdzynarodowy Dom Kultury
9 Odrodek Pomocy Spotecznej
6. Przedszkole Miegjskie Nr 1 w Miedzyzdrojach
7. Szkota Podstawowa Nr 1 w Miedzyzdrojach
8. Szkota Podstawowa Nr 2 w Wapnicy
B Zaktad Ochrony Srodowiska
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2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka — obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane
przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym

obszarze
Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru | Obszar dzialalnosci | Opis obszaru Poziom
(ze wskazaniem nazwy jednostki, | dzialalnosci Zwigzany dzialalnosci ryzyka
jezeli to konieczne) /podstawowa | z dysponowaniem |wspomagajacej®|W obszaljze
lub §rodkami, fwysoki/
wspomagajaca'/| o ktérych mowa lub $redni/
w art. 5 ust. 3 lub niski/
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
/tak/nie/
1 7 3 4 5 6
Podstawewa/
1. |Zamowienia publiczne Wspomagajaca Tak/Nie zakupy $redni
Podstawoewa/
2. |Kontrola zarzadcza Wspomagajaca Fak/Nie zarzgdzanie $redni
Podstawowa/
3. | Podatki i oplaty Wspemagajgea Fak/Nie $redni
Podstawowa/
4. | Czystosc 1 porzadek Wspemagajaea TFak/Nie $redni
Podstawowa/
5. | Sport i rekreacja Wspemagajaea Tale/Nie sredni
Gospodarka mandatowa, grzywny, | Pedstawewa/ gospodarka
6. |kary pieniezne od ludnosci Wspomagajaca TFak/Nie finansowa sredni
Podstanowa/ zarzadzanie
7. | Gospodarka nieruchomosciami Wspomagajaca Fale/Nie mieniem sredni
Ochrona
informacji/danych/bezpieczenstwo | Pedstawowa/
8. |teleinformatyczne Wspomagajaca TFal/Nie bezpieczenstwo | $redni
Podstawowa/
9. |Przeciwdzialanie alkoholizmowi | Wspemagajaea Tale/Nie $redni
Podstaweowa/
10. | Place Wspomagajaca Fal/Nie zarzadzanie $redni
Podstiwona/
11. | Obieg korespondencji w Urzedzie | Wspomagajaca Tali/Nie zarzadzanie $redni
Podstawewa/ gospodarka
12. | Gospodarka finansowa Wspomagajgca Tak/Nie finansowa $redni

' Dzialalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalnosé merytoryczna, statutowa, charakterystyczna dla danej jednostki.
Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia skutecznosé
i sprawnos¢ dzialan w obszarze dzialalnodci podstawowej itp. zarzadzanie zasobami ludzkimi itp.
? Nalezy wskaza¢ jedno z ponizszych, w przypadku wskazania wspomagajacego obszaru dzialalnogci Jjednostki
w kolumnie 3: gospodarka finansowa, zakupy, zarzadzanie mieniem, bezpieczenstwo, systemy informatyczne,

zarzadzanie.
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Lp Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru | Obszar dzialalnosci | Opis obszaru Poziom
(ze wskazaniem nazwy jednostki, dzialalnosci zwigzany dzialalnosci ryzyka
jezeli to konieczne) /podstawowa | z dysponowaniem |wspomagajacej’|W obszalrze
lub §rodkami, /wysoki/
wspomagajaca'/| o ktérych mowa lub $redni/
w art. 5 ust. 3 lub niski/
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
/tak/nie/
1 2 3 4 3 6
Bodsinrvorna/ gospodarka
13. | Sprawozdawczos¢ finansowa Wspomagajaca Fak/Nie finansowa $redni
Podstawowa/ gospodarka
14. | Sprawozdawczos¢ budzetowa Wspomagajaca Tak/Nie finansowa $redni
Podstawowa/
15. | Przedszkola samorzadowe Wspomagajgen Fak/Nie $redni
Podstawowa/
16. | Turystyka Wspomagajgea Tak/Nie $redni
Wydawanie aktow prawa
lokalnego oraz zarzadzen Podstvwown/
17. | Burmistrza Wspomagajgca Tak/Nie zarzadzanie $redni
Polityka
informacyjna/Udost¢pnianie Podstawowa/
18. | informacji publicznej Wspomagajges Fak/Nie $redni
Podstawowa/
19. | Ochrona $rodowiska Wspoemagajgea Fak/Nie Sredni
Podstawowa/
20. | Ochrona zdrowia Wepemaeafaes Fak/Nie sredni
Podstawowa/
21. | Kultura Wspomagajaea Fak/Nie sredni
Podstawowa/ gospodarka
22. | Rachunkowo$é Wspomagajaca Tale/Nie finansowa sredni
Podstawowa/
23. | Promocja Gminy Wspomagajaca TFak/Nie zarzgdzanie sredni
Podstawowa/
24. | Skargi 1 wnioski Wepomasnjnen Fak/Nie sredni
Kadry/Zarzadzanie zasobami Podstawewsa/
25. | ludzkimi Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Podstawewa/
26. | Bezpieczenstwo i higiena pracy | Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo | sredni
Podstawowa/
27. | Opieka spoteczna Wspemagajaca Tak/Nie $redni
Podstawowa/
28. | Obstuga Rady Miejskiej Wspomagajaea TFak/Nie $redni
Projekty wspotfinansowane ze Podstawowa/ gospodarka
29. | srodkéw zewnetrznych Wspomagajaca Tak/Nie finansowa $redni
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Lp Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru | Obszar dzialalnosci | Opis obszaru Poziom
(ze wskazaniem nazwy jednostki, | dzialalnoSci zwigzany dzialalnoS$ci ryzyka
jezeli to konieczne) /podstawowa | z dysponowaniem |wspomagajacej’ W obszaljze
lub srodkami, /wysoki/
wspomagajaca’/| o ktérych mowa lub sredni/
w art. 5 ust. 3 lub niski/
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
/tak/nie/
1 Z 3 4 3 6
Podstawowa/
30. | Szkoly samorzgdowe Wspomagajgea Talk/Nie $redni
Podstawowa/
31. | Zadania Urzedu Stanu Cywilnego | Wspemagajgea Fale/Nie $redni
Podstmvrowa/ zarzadzanie
32. | Gospodarka $rodkami transportu | Wspomagajaca Fal/Nie mieniem $redni
Podstawowa/ gospodarka
33. | Budzet Gminy Wspomagajaca Tak/Nie finansowa $redni
Ochrona ludnosci 1
bezpieczenstwo Podstinvowa/
34. | publiczne/zarzadzanie kryzysowe | Wspomagajaca Tale/Nie zarzadzanie $redni
Podstavowa/
35. | Archiwizacja danych Wspomagajaca Tale/Nie bezpieczenstwo |niski
3. Planowane zadania zapewniajace — lista obszaréow ryzyka, w ktérych zostang
przeprowadzone zadania zapewniajace.
Lp. | Temat zadania zapewniajgcego Nazwa obszaru ryzyka Ewentualna | Uwagi
(z tabeli z punktu 2) potrzeba
powolania
rzeczoznawcy
1 2 3 4 3
Poprawnosé planowania 1
realizacji procedur zamowien :
L publicznych w Zaktadzie Zamowienia publiczne; Budzet Faie/Nie )
Ochrony Srodowiska Gminy
Prawidlowosé funkcjonowania .
2 systemu kontroli zarzadczej Kontrola zarzadcza e e i
Ochrona
3. |Bezpicczenstwo informacji’ informacji/danych/bezpieczenstwo | Tak Nie -
teleinformatyczne

* Wyjasnienie ujecia do realizacji znajduje si¢ w pkt 8 ppkt 5 niniejszego Planu Audytu na rok 2013.
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4. Planowane czynnosci doradcze — wg zapotrzebowania.

5. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. | Temat zadania zapewniajacego, ktérego dotyczg Nazwa obszaru | Uwagi

czynnoSci sprawdzajace rvzyka

7 2 . 3 6

Opieka

1. | Poprawnos¢ przyznawania, naliczania §wiadczen przez spoteczna; -
Odrodek Pomocy Spoleczne] w Miedzyzdrojach Budzet Gminy
Poprawnos¢ rozliczania dotacji przyznanych dla

2. | stowarzyszen oraz klubow w zakresie zadan dotyczacych Sport i rekreacja; -
kultury fizycznej Budzet Gminy

6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok Uwagi
(z tabeli z punktu 2) przeprowadzenia audytu
wewnetrznego
1 2 3 4
oplata
1. |Podatki 1 oplaty 2013 | miejscowa
2. | Czystos¢ i porzadek 2013 =
3. | Sport i rekreacja 2013 =
Gospodarka mandatowa, grzywny, kary
4. | pienigzne od ludnosci 2014 B
5. | Gospodarka nieruchomosciami 2014 =
Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo _
6. |teleinformatyczne 2014
7. | Przeciwdziatanie alkoholizmowi 2016 -
8. |Place 2015 -
9. | Obieg korespondencji w Urzedzie 2015 -
10. | Gospodarka finansowa 2016 -
11. | Sprawozdawczos¢ finansowa 2016 —
12. | Sprawozdawczosé budzetowa 2016 —
13. | Przedszkola samorzadowe 2017 -
14. | Turystyka 2017 =
Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz
15. | zarzadzen Burmistrza 2017 B
Polityka informacyjna/Udostepnianie _
16. | informacji publicznej 2018
17. | Ochrona srodowiska 2018 -
18. | Ochrona zdrowia 2018 =
19. | Kultura 2019 —

URZAD MIEJSKI W MIEDZYZDROJACH



6/7

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok Uwagi
(z tabeli z punktu 2) przeprowadzenia audytu
wewnetrznego

i 2 3 4
20. | Rachunkowos¢ 2019 -
21. | Promocja Gminy 2019 -
22. | Skargi i wnioski 2020 -
23. | Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi 2020 -
24. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 2020 -
25. | Opieka spoteczna 2021 -
26. | Obsluga Rady Miejskiej 2021 -
Projekty wspdtfinansowane ze srodkow _

27. | zewnetrznych 2021

7. Informacja na temat cyklu audytu

Cykl audytu obliczony zgodnie z metodologia wskazang w § 7 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania
audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 21, poz. 108) przedstawia sie nastepujaco:

(Liczba wszystkich obszarow ryzyka) / (Liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych

do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastepnym) = cykl audytu

Cykl audytu=35/4=8,75
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8. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajgce specyfike
jednostki (np. zmiany organizacyjne)

1Y)

2)

3)

4)

5)

Zarzadzeniem Nr  190/SEK/2012  Burmistrza  Miedzyzdrojéw z  dnia
26 listopada 2012 r. w sprawie Programu Zapewnienia i Poprawy Jakosci Audytu
Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach wprowadzono zasady
podnoszenia jakosci ushug $wiadczonych przez audyt wewnetrzny;

Zarzadzeniem Nr 103/Fin/2012 Burmistrza Migdzyzdrojow z dnia 29 czerwea 2012 r.
zmieniono Nr 1/Fin/2011 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 3 stycznia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Miedzyzdrojach;

Zarzadzenie Nr 134/SEK/2012 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 19 wrzesnia 2012 r.
w wprowadzenia obowigzku stosowania w Urzedzie Miejskim w Miedzyzdrojach
systemu elektronicznego obowigzku dokumentow;

Zarzadzeniem Nr 93/SEK/2012 Burmistrza Miedzyzdrojow z dnia 20 czerwca 2012 r.
w sprawie prowadzenia w Urzedzie Gminy Miedzyzdroje metryki sprawy w
postepowaniu administracyjnym oraz w postgpowaniu podatkowym unormowano
prowadzenie ww. zagadnien;

Zgodnie z interpretacjg Ministerstwa Finansow Publicznych (Departament Audytu
Wewngtrznego) w Planie Audytu na rok 2013 uwzgledniono zadanie audytowe
dotyczace bezpieczenstwa informacji. Na podstawie tresci § 20 ust. 2 pkt 14
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 526) kierownictwo podmiotu publicznego
jest zobowiazane do zapewnienia okresowego audytu wewnetrznego w zakresie
bezpieczenstwa informacji, nie rzadziej niz raz na rok. Zgodnie z brzmieniem ww.
interpretacji: (...) audytor wewnetrzny/ustugodawca niezaleznie od wynikéw analizy
ryzyka powinien corocznie objqé audytem wewnetrznym powyziszy obszar, chyba, ze
zostang spelnione warunki okreslone w § 20 wust. 3 ww. rozporzgdzenia. Jezeli
realizacja zadania audytowego we wskazanym obszarze bedzie konieczna ze wzgledu
na niespelnienie rzeczonych warunkow, wowczas zadanie to jako obligatoryjne nalezy
ujgé¢ w rocznym planie audytu.”

AUDYTOR_WEWRETRZNY
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